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¯íäýñíèé àðõèâûí ãàçðûí äàðãûí 
2007 îíû 06 äóãààð ñàðûí 07-íû

ºäðèéí 59 ä¿ãýýð òóøààëын хавсралт

ÁÀÉÃÓÓËËÀÃÛÍ ÀÐÕÈÂÛÍ ÀÆËÛÍ ¯ÍÄÑÝÍ ÇÀÀÂÀÐ

Íýãä¯ãýýð á¯ëýã

Íèéòëýã ¯íäýñëýë

1.1.Áàéãóóëëàãûí àðõèâ

1.1.1. ¯íäýñíèé àðõèâûí ñàí õºìðºãèéí òºðèéí ºì÷èä õàìààðàõ áàðèìòûã 
áàéíãûí õàäãàëàëòàíä øèëæ¿¿ëýõ õ¿ðòýë Àðõèâûí òóõàé õóóëèéí 6.4.1, 6.4.2, 
6.4.3-ò çààñàí áàéãóóëëàãà  ìºí õóóëèéí 23 äóãààð ç¿éëä çààñàí õóãàöààãààð 
ò¿ð õàäãàëíà. 

1.1.2. Ýíý çààâðûí 1.1.1-ä çààñàí áàðèìòûã áàéãóóëëàãûí çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí íýãæ, íºõºí á¿ðä¿¿ëýëòèéí áóñàä ýõ ¿¿ñâýðýýñ õ¿ëýýí àâàõ, 
õàäãàëàõ, àøèãëóóëàõ áîëîí áàéíãûí õàäãàëàëòàíä øèëæ¿¿ëýõýä áýëòãýõ 
çîðèëãîîð áàéãóóëëàãûí àðõèâ /öààøèä “àðõèâ” ãýõ/-ûã áàéãóóëíà.

1.1.3. Àðõèâûí ¿éë àæèëëàãààíä Ìîíãîë Óëñûí ¯íäñýí õóóëü, Àðõèâûí òóõàé 
õóóëü, Òºðèéí àëáàíû òóõàé õóóëü, Òºðèéí àëáàí ¸ñíû õýëíèé òóõàé õóóëü, 
Òºðèéí íóóöûí òóõàé õóóëü, Áàéãóóëëàãûí íóóöûí òóõàé õóóëü, òýäãýýðòýé 
íèéö¿¿ëýí ãàðãàñàí õóóëü òîãòîîìæèéí áóñàä àêò áîëîí ýíý çààâðûã äàãàæ 
ìºðäºíº.

1.1.4. Àðõèâûí îðîí òîî, çîõèîí áàéãóóëàëòûã:  
-àðõèâûí áàðèìòûí òîî õýìæýý,
-àðõèâûí àæèëòíû õºäºëìºðèéí íîðì,
-àðõèâûí õºäºëìºð çîõèîí áàéãóóëàëòûí ò¿âøèí,
-¯íäýñíèé àðõèâûí ãàçðûí ñàíàë, ä¿ãíýëò çýðãèéã õàðãàëçàí òóõàéí 

áàéãóóëëàãà òîãòîîíî.

1.1.5. Áàéãóóëëàãûí óäèðäëàãà íü àðõèâûã ìýðãýæëèéí áîëîâñîí õ¿÷èí, 
çîðèóëàëòûí ºðºº òàñàëãàà, òîíîã òºõººðºìæ, òåõíèê õýðýãñýë áîëîí àðõèâûí 
õîëáîãäîëòîé íîì, ñýòã¿¿ë, ãàðûí àâëàãà, ò¿¿í÷ëýí àëáàí àæëûí õýðýãöýýíä 
çàéëøã¿é øààðäàãäàõ òºðºë á¿ðèéí ëàâëàõ, òîëü áè÷èã, õóóëü òîãòîîìæèéí 
ýìõýòãýë çýðãýýð õàíãàíà.

1.1.6. Ýíý çààâðààð òîãòîîñîí õýì õýìæýýã çºð÷ñºí àðõèâûí àæèëòàí /
ýðõëýã÷/ áîëîí àëáàí òóøààëòàíä õîëáîãäîõ õóóëü òîãòîîìæèä çààñíû äàãóó 
õàðèóöëàãà õ¿ëýýëãýíý.

1.1.7. Òºðèéí áóñ áàéãóóëëàãà, õóâèéí õýâøëèéí àæ àõóéí íýãæ,  áàéãóóëëàãûí 
àðõèâûí ¿éë àæèëëàãààíä ýíý çààâðûã ìºðäºæ áîëíî. 

1.2. Àðõèâûí òºðºë

1.2.1. Àðõèâ íü áàéãóóëëàãûí ýðõ õýìæýý, ÷èã ¿¿ðýã, ¿éë àæèëëàãààíû öàð 
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õ¿ðýý, áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, òîî õýìæýý, àøèãëàëòûí áàéäëààñ õàìààðàí 
äàðààõ òºðºëòýé áàéíà. ¯¿íä:

Áàéãóóëëàãûí òºðºëæñºí àðõèâ. Òîäîðõîé ñàëáàðò õàìààðàõ, 
õàðúÿàëëûí á¿õ øàòíû áàéãóóëëàãûí áàðèìòûã íóòàã äýâñãýðèéí áàéðëàëààñ 
¿ë õàìààðàí ñàëáàðûí õýìæýýíä òºâëºð¿¿ëýí õàäãàëæ áóé àðõèâ.

Áàéãóóëëàãûí àíõàí øàòíû àðõèâ. Çºâõºí òóõàéí áàéãóóëëàãûí áàðèìòûã 
õàäãàëæ áóé àðõèâ.

1.2.2. Òºðºëæñºí àðõèâûí ¿éë àæèëëàãààíä “Òºðèéí àðõèâûí àæëûí ¿íäñýí 
çààâàð”, àíõàí øàòíû àðõèâûí ¿éë àæèëëàãààíä ýíý çààâðûã òóñ òóñ äàãàæ 
ìºðäºíº.

1.2.3. Àðõèâò õàäãàëàãäàæ áóé áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, çîõèîí á¿ðä¿¿ëñýí 
àðãà, òåõíèê, ìýäýýëýë òýýã÷èéí òºðëººñ õàìààðàí òýäãýýðèéã óäèðäëàãûí, 
øèíæëýõ óõààí, òåõíèêèéí áîëîí êèíî, ãýðýë çóðàã, äóó, ä¿ðñ áè÷ëýãèéí, 
ò¿¿í÷ëýí öàõèì áàðèìòààð àíãèëàí çîðèóëàëòûí ºðºº òàñàëãàà, òàâèóð 
ø¿¿ãýýíä ãîðèìûí äàãóó õàäãàëíà. 

Òàéëáàð: Øèíæëýõ óõààí, òåõíèêèéí áîëîí êèíî, ãýðýë çóðàã, äóó, 
ä¿ðñ áè÷ëýãèéí, ò¿¿í÷ëýí öàõèì áàðèìòûã àðõèâò õ¿ëýýí àâàõ, õàäãàëàõ, 
àøèãëóóëàõ ¿éë àæèëëàãààã òóñãàé çààâàð, æóðìààð çîõèöóóëíà. 

1.3. Àðõèâûí ¿íäñýí çîðèëò, ÷èã ¿¿ðýã

1.3.1. Àðõèâûí ¿íäñýí çîðèëò íü: 
-àðõèâûã ò¿¿õ, ýðäýì øèíæèëãýýíèé ¿íý öýíýòýé áàðèìòààð íºõºí 

á¿ðä¿¿ëýõ;
-àðõèâûí áàðèìòûí õàäãàëàëòûí òîõèðîìæòîé íºõöëèéã á¿ðä¿¿ëýõ, 
-àðõèâûí áàðèìòàíä òîî á¿ðòãýë õºòëºõ,
-àðõèâûí áàðèìòàíä ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ ¿éëäýõ,
-àðõèâò õàäãàëàãäàæ áóé áàðèìòûã ò¿¿õ, ñî¸ë, óëñ òºð, ýäèéí çàñàã, 

ýðäýì øèíæèëãýý, ñóäàëãààíû çîðèëãîîð, ò¿¿í÷ëýí áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí 
õóóëü ¸ñíû ýðõ, àøèã ñîíèðõîëûã õàíãàõàä àøèãëóóëàõ,

-àðõèâûí õóóëü òîãòîîìæèä çààñàí õóãàöàà, øààðäëàãûí äàãóó áàéíãûí 
õàäãàëàëòàíä áàðèìò øèëæ¿¿ëýõ çýðýã áîëíî. 

1.3.2. Àðõèâ íü ¿íäñýí çîðèëòîî õýðýãæ¿¿ëýõèéí òóëä äàðààõ ÷èã ¿¿ðãèéã 
ã¿éöýòãýíý. ¯¿íä:

-íºõºí á¿ðä¿¿ëýëòèéí ýõ ¿¿ñâýð-áàéãóóëëàãûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí 
íýãæèéí æàãñààëò ãàðãàõ,

-çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæýýñ ýìõëýí öýãöëýãäñýí áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ,
-àðõèâûí áàðèìòûí õàäãàëàëòûí òîõèðîìæòîé íºõöëèéã á¿ðä¿¿ëæ, 

òýäãýýðèéí á¿ðýí á¿òýí áàéäëûã õàíãàõ,
-àðõèâò õ¿ëýýí àâñàí áàðèìòàíä òîî á¿ðòãýëèéí ¿íäñýí áîëîí òóñëàõ 

áàðèìò áè÷èã õºòëºõ,
-àðõèâûí áàðèìòûí ýðýë õàéëòûã áîëîâñðîíãóé áîëãîõ çîðèëãîîð äàíñ, 

ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõ çýðýã ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ ¿éëäýõ,
-áàéãóóëëàãûí óäèðäëàãà, çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ, ò¿¿í÷ëýí ñàëáàðûí 

áîëîí ñîíèðõîã÷ áàéãóóëëàãûã àðõèâûí ìýäýýëëýýð õàíãàõ,
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-áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí õ¿ñýëòèéí äàãóó àðõèâûí ëàâëàãàà îëãîõ,
-áàðèìòûí ¿çýñãýëýí çîõèîí áàéãóóëàõ, ýìõýòãýë áýëòãýõ, áàðèìòûí 

àøèãëàëòàíä òîî á¿ðòãýë õºòëºõ,
-áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõ, áàéíãûí õàäãàëàëòàíä áàðèìò 

ñîíãîõ áîëîí øèëæ¿¿ëýõòýé õîëáîãäñîí çîõèîí áàéãóóëàëòûí àðãà õýìæýý 
àâ÷ õýðýãæ¿¿ëýõ,

-çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèä õºòëºãäºæ áóé õýðýã, òýäãýýðèéí  ýìõ öýãö, 
õàäãàëàëòàíä õÿíàëò òàâèõ,

-õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëò áîëîâñðóóëàõàä îðîëöîõ,
-çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèä àðõèâûí àæëûí òàëààð àðãà ç¿éí òóñëàëöàà 

¿ç¿¿ëýõ,
-àðõèâûí àæëûí òàëààð àðãà ç¿éí áàðèìò áè÷èã áîëîâñðóóëàõ,
-àðõèâûí àæèëòíû ìýäëýã, ìýðãýæëèéã äýýøë¿¿ëýõ òàëààð çîõèîæ áóé 

àðãà õýìæýýíä îðîëöîõ

1.4. Àðõèâûí ýðõ

1.4.1. Àðõèâ íü ººðèéí ¿íäñýí çîðèëò, ÷èã ¿¿ðãýý õýðýãæ¿¿ëýõèéí òóëä äàðààõ 
ýðõ ýäýëíý. ¯¿íä:

-õºòëºãäºæ äóóññàí õýðãèéã ýìõëýí öýãöýëæ, öàã õóãàöààíä íü àðõèâò 
øèëæ¿¿ëýõèéã çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ, àæèëòíààñ  øààðäàõ,

-çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ, àæèëòàí ýíý çààâðûã õýðõýí õýðýãæ¿¿ëæ 
áóéä õÿíàëò òàâèõ,

-àðõèâûí àæèëä çàéëøã¿é øààðäàãäàõ á¿ðòãýë, æàãñààëò çýðãèéã çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí íýãæ, àæèëòíààñ ãàðãóóëæ àâàõ,

-àðõèâûí àæëûã ñàéæðóóëàõ, áîëîâñðîíãóé áîëãîõ àñóóäëààð õîëáîãäîõ 
áàéãóóëëàãà, àëáàí òóøààëòàíä ñàíàë, ä¿ãíýëò ãàðãàõ,

-àðõèâûí õóóëü òîãòîîìæ çºð÷ñºí ¿éë àæèëëàãààíû òàëààð àðõèâ, àëáàí 
õýðýã õºòëºëòèéí óëñûí õÿíàëòûí àëáàíä ìýäýãäýõ

Õî¨ðäóãààð á¯ëýã

Áàðèìòûí ¯íý öýíèéã íßãòëàí øàëãàõ

2.1. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõ àðãà ç¿éí ¿íäýñ

2.1.1. Áàðèìòûí õàäãàëàõ õóãàöààã òîãòîîõ, òýäãýýðèéã áàéíãûí õàäãàëàëòàíä 
ñîíãîõ çîðèëãîîð áàðèìò á¿ðèéí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàíà.  

2.1.2. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõäàà  òýäãýýðò ò¿¿õèéí ¿¿äíýýñ 
õàíäàõ çàð÷èì, á¿õ òàëààñ íü áîëîí èæ á¿ðýí õàíäàõ çàð÷ìûí  ¿íäñýí äýýð 
áàðèìòûí ãàðàë ¿¿ñýë, àãóóëãà, ãàäààä îíöëîãèéí øàëãóóðûã öîãö  áàéäëààð 
õýðýãëýíý. 

Áàðèìòûí ãàðàë ¿¿ñëèéí øàëãóóðò: òºðèéí áóþó òîäîðõîé ñàëáàðûí 
òîãòîëöîîíä òóõàéí áàéãóóëëàãûí ýçýëæ áóé áàéð ñóóðü, çîðèëò, ÷èã ¿¿ðýã, à÷ 
õîëáîãäîë, õóâü õ¿íèé òºð, íèéãýìä ã¿éöýòãýñýí ¿¿ðýã, áàðèìò ¿¿ññýí îí öàã, 
ãàçàð îðîí çýðãèéã õàìààðóóëíà. 

Áàðèìòûí àãóóëãûí øàëãóóðò: áàðèìòàíä òóñãàãäñàí ¿éë ÿâäàë, ç¿éë,  
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¿çýãäýë þìñûí áîäèò áàéäàë, à÷ õîëáîãäîë, òóõàéí áàðèìòàíä àãóóëàãäàæ 
áóé ìýäýýëýë ººð áàðèìòàíä äàâòàãäñàí áàéäàë, áàðèìòûí íýð òºðºë, ýõ 
áàðèìò ìºí ýñýõ çýðãèéã õàìààðóóëíà. 

Áàðèìòûí ãàäààä îíöëîãèéí øàëãóóðò: áàðèìò çîõèîí á¿ðä¿¿ëñýí àðãà, 
òåõíèê, ìýäýýëýë òýýã÷èéí òºðºë, áàðèìòûí îí, ñàð, ºäºð, äóãààð, ãàðûí ¿ñýã, 
òàìãà, òýìäýã ãýõ ìýò àëáàí ¸ñíû á¿ðäýë, öîõîëò, òýìäýãëýë, ñàíàë, õýëíèé 
îíöëîã áîëîí ôèçèê øèíæ ÷àíàð çýðãèéã õàìààðóóëíà. 

2.1.3. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàæ, òýäãýýðèéí ò¿¿õ, ýðäýì 
øèíæèëãýýíèé  áîëîí ïðàêòèê à÷ õîëáîãäëûã òîäîðõîéëîõäîî:

-àðõèâûí àæëûí  òàëààð ìºðäºãäºæ áóé õóóëü òîãòîîìæèéí àêò,
-áàðèìò áè÷èã õàäãàëàõ õóãàöààíû ¿ëãýð÷èëñýí æàãñààëò áîëîí 

áàéãóóëëàãûí áàðèìò áè÷èã õàäãàëàõ õóãàöààíû æàãñààëò, ò¿¿í÷ëýí õºòëºõ 
õýðãèéí íýðèéí æàãñààëò,

-àðõèâûí àæëûí òàëààð ¯íäýñíèé àðõèâûí ãàçðààñ áàòàëñàí àðãà ç¿éí 
áàðèìò áè÷èã çýðãèéã  óäèðäëàãà áîëãîíî.  

2.2. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõ àæëûí çîõèîí áàéãóóëàëò

2.2.1. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã:
-àëáàí õýðýã õºòëºëòèéí øàòàíä /õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëò 

áîëîâñðóóëàõ, õýðýã á¿ðä¿¿ëýõ, õºòëºãäºæ äóóññàí õýðãèéã àðõèâò 
øèëæ¿¿ëýõýä áýëòãýõ ¿åä/,

-àðõèâò õàäãàëàõ  øàòàíä /áàéíãûí õàäãàëàëòàíä áàðèìò ñîíãîõ áîëîí 
øèëæ¿¿ëýõýä áýëòãýõ ¿åä/ òóñ òóñ íÿãòëàí øàëãàíà. 

2.2.2. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõ, áàéíãûí õàäãàëàëòàíä  áàðèìò 
ñîíãîõ áîëîí øèëæ¿¿ëýõýä áýëòãýõ àæëûã çîõèîí áàéãóóëàõ çîðèëãîîð 
áàéãóóëëàãûí äýðãýä Áàðèìò áè÷èã íÿãòëàí øàëãàõ êîìèññ /ÁÁÍØÊ/-ûã 
áàéãóóëëàãûí äàðãûí òóøààëààð áàéãóóëíà. 

2.2.3. Áàéãóóëëàãûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ íü ººðèéí çîðèëò, ÷èã ¿¿ðýã, ýðõ, àæëûí 
çîõèîí áàéãóóëàëòûã òîäîðõîéëñîí ä¿ðýìòýé áàéíà. Ä¿ðìèéã çîõèõ òºðèéí 
àðõèâààñ ñàíàë àâñàíû ¿íäñýí äýýð  áàéãóóëëàãûí äàðãà áàòàëíà. 

2.2.4. Áàéãóóëëàãûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ íü 3-5 õ¿íèé á¿ðýëäýõ¿¿íòýé áàéõ 
áºãººä êîìèññûí äàðãààð áàéãóóëëàãûí äýä äàðãà, íàðèéí áè÷ãèéí äàðãààð 

àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/, ãèø¿¿äýä õîëáîãäîõ àæèëòíóóäûã òîìèëíî. 

2.2.5. Áàéãóóëëàãûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ íü çîõèõ òºðèéí àðõèâûí äýðãýäýõ  
Áàðèìò áè÷èã íÿãòëàí øàëãàõ àðãà ç¿éí êîìèññ /ÁÁÍØÀÇÊ/-îîñ àðãà ç¿éí 
çºâëºãºº àâ÷ òîãòìîë õàðèëöààòàé àæèëëàíà. 

2.2.6. Áàéãóóëëàãûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ-ûí ¿íäñýí çîðèëò íü:
-õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëò áîëîâñðóóëàõ, õýðýã á¿ðä¿¿ëýõ, 

õºòëºãäºæ äóóññàí õýðãèéã àðõèâò øèëæ¿¿ëýõýä áýëòãýõ ÿâöàä áàðèìòûí ¿íý 
öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõ àæëûã çîõèîí áàéãóóëàõ, 

-áàéíãûí õàäãàëàëòàíä áàðèìò ñîíãîõ áîëîí øèëæ¿¿ëýõýä áýëòãýõ 
àæëûã çîõèîí áàéãóóëàõ. 

2.2.7. Áàéãóóëëàãûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ íü äàðààõ ÷èã ¿¿ðãèéã ã¿éöýòãýíý. ¯¿íä:
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-áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ áîëîí óñòãàõ õýðãèéã ÿëãàõ, ñîíãîõ àæëûã æèë á¿ð 
çîõèîí áàéãóóëàõ,

-áàéãóóëëàãûí áàðèìò áè÷èã õàäãàëàõ õóãàöààíû æàãñààëò, áàéíãà, 
ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äàíñ, á¿ðòãýë áîëîí áîëîâñîí õ¿÷íèé 
õóâèéí õýðãèéí á¿ðòãýë, ò¿¿í÷ëýí óñòãàõ õýðãèéí àêò çýðãèéã õÿíàí õýëýëöýõ, 
çîõèõ òºðèéí àðõèâûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÀÇÊ-ûí õóðëààð õýëýëö¿¿ëýõ,

-áàéãóóëëàãûí áàðèìò áè÷èã õàäãàëàõ õóãàöààíû æàãñààëòààð òîãòîîñîí 
çàðèì íýð òºðëèéí áàðèìòûí õàäãàëàõ õóãàöààíä ººð÷ëºëò îðóóëàõ, 
ò¿¿í÷ëýí æàãñààëòàíä îðîîã¿é áàðèìòûí õàäãàëàõ õóãàöààíû òàëààð 
ñàíàë áîëîâñðóóëæ çîõèõ òºðèéí àðõèâûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÀÇÊ-ûí õóðëààð 
õýëýëö¿¿ëýõ,  

-àðõèâ, àëáàí õýðýã õºòëºëòèéí òàëààð áàéãóóëëàãûí õýìæýýíä äàãàæ 
ìºðäºõ àðãà ç¿éí áàðèìò áè÷èã áîëîâñðóóëàõàä îðîëöîõ, õýëýëöýõ.

2.2.8. Áàéãóóëëàãûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ íü áàòëàãäñàí òºëºâëºãººíèé äàãóó 
õóðàëäàæ, àñóóäëûã îëîíõèéí ñàíàëààð øèéäâýðëýíý. ÁÁÍØÊ-ûí õóðëûí 
òýìäýãëýëä îíû ýõíýýñ äóãààð ºã÷, êîìèññûí äàðãà, íàðèéí áè÷ãèéí äàðãà  
ãàðûí ¿ñýã çóðíà. 

2.3. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõ æóðàì

2.3.1. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã áàéãóóëëàãûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí 
àæèëòàí àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/-û àðãà ç¿éí òóñëàëöààòàé íÿãòëàí 
øàëãàíà. 

2.3.2. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõ ÿâöàä áàéíãà õàäãàëàõ õýðýã, 
ò¿ð õàäãàëàõ õýðãèéã òóñ òóñàä íü àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëýõèéí çýðýãöýý õºòëºõ 
õýðãèéí íýðèéí æàãñààëò áîëîâñðóóëñàí áàéäàë, õýðãèéí õàäãàëàõ õóãàöààã 
çºâ òîãòîîñîí ýñýõèéã  øàëãàíà. 

2.3.3. Áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õýðãèéã õóóäàñ á¿ðýýð íü íÿãòëàí øàëãàõ áºãººä 
çºâõºí  õýðãèéí ãàð÷ãèéã ¿íäýñëýí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõûã õîðèãëîíî. 

2.3.4. “ÍØ” /íÿãòëàí øàëãàõ/ ãýñýí òýìäýãëýãýýòýé õýðãèéí á¿ðýëäýõ¿¿íèéã 
òîäîðõîéëîõ, áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìòûã èëð¿¿ëýõ çîðèëãîîð õóóäàñ á¿ðýýð 
íü íÿãòëàí øàëãàæ, áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìò èëýðñýí òîõèîëäîëä òýäãýýðèéã 
èæèë òºðëèéí õýðýãò íýãòãýõ áóþó øèíýýð õýðýã á¿ðä¿¿ëíý. 

Øèíýýð á¿ðä¿¿ëñýí áàéíãà õàäãàëàõ õýðãèéã õóóäàñ á¿ðýýð íü äàõèí 
íÿãòëàí øàëãàíà. 

¯ëäýæ áóé ò¿ð õàäãàëàõ áàðèìò á¿õèé õýðãèéí  õàäãàëàõ õóãàöààã áàðèìò 
áè÷èã õàäãàëàõ õóãàöààíû æàãñààëò áóþó õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëòûí  
äàãóó òîãòîîíî. 

2.3.5. Ò¿ð õàäãàëàõ õýðãèéã òýäãýýðèéí õàäãàëàõ õóãàöàà äóóññàíû äàðàà 
óñòãàíà.

2.3.6. Àðõèâ íü áàéíãûí õàäãàëàëòàíä áàðèìò ñîíãîõäîî çîõèõ òºðèéí 
àðõèâààñ àðãà ç¿éí çºâëºãºº àâíà. 

2.4. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõ àæëûí ¿ð ä¿í

2.4.1. Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàæ äóóññàíû äàðàà áàéíãà 
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õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë /1 ä¿ãýýð õàâñðàëò/, ò¿ð õàäãàëàõ 
õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë /2 äóãààð õàâñðàëò/ áîëîí áîëîâñîí õ¿÷íèé 
õóâèéí õýðãèéí á¿ðòãýë /3 äóãààð õàâñðàëò/, ò¿¿í÷ëýí óñòãàõ õýðãèéí  àêò /4 
ä¿ãýýð õàâñðàëò/ òóñ òóñ ¿éëäýíý. /Ýíý çààâðûí 3.5-ûã ¿çíý ¿¿/  

2.4.2. Áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äàíñ, á¿ðòãýë áîëîí 
áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéí á¿ðòãýë, ò¿¿í÷ëýí óñòãàõ õýðãèéí àêòûã 
çîõèõ òºðèéí àðõèâûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÀÇÊ-ûí õóðëààð áàòëàãäñàíû äàðàà 
áàéãóóëëàãûí äàðãà áàòàëíà. ¯¿íèé ¿íäñýí äýýð  áàéãóóëëàãà íü óñòãàõ 
õýðãèéí àêòàíä á¿ðòãýãäñýí ò¿¿õ, ýðäýì øèíæèëãýýíèé áîëîí ïðàêòèê à÷ 
õîëáîãäîëã¿é áîëñîí õýðãèéã  óñòãàíà. 

2.4.3. Õàäãàëàõ õóãàöàà äóóññàí óñòãàõ õýðãèéã äàðààãèéí îíä ¿éëäýõ àêòàíä 
á¿ðòãýíý.  Æèøýý íü: 1991 îíä àëáàí õýðýãò õºòëºãäºæ äóóññàí 3 æèë 
õàäãàëàõ õýðãèéã 1995 îíû 01 ä¿ãýýð ñàðûí 01-ýýñ õîéø ¿éëäýõ àêòàíä,      5 
æèë õàäãàëàõ õýðãèéã 1997 îíû 01 ä¿ãýýð ñàðûí 01-ýýñ õîéø ¿éëäýõ àêòàíä 
òóñ òóñ  á¿ðòãýíý. 

2.4.4. Õýðýâ óñòãàõ õýðãèéí àêòàíä õýä õýäýí çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí 
õýðýã á¿ðòãýãäñýí áàéâàë òýäãýýðèéí ãàð÷ãèéí äýýä òàëä çîõèîí áàéãóóëàëòûí 
íýãæ á¿ðèéí íýðèéã çààæ áè÷íý. Ò¿¿í÷ëýí èæèë òºðëèéí óñòãàõ õýðãèéí 
ãàð÷ãèéã íýãòãýæ, åðºíõèé ãàð÷èã çîõèîí õýðãèéí òîîã çààæ áè÷íý. 

2.4.5. Óñòãàõ õýðãèéã õî¸ðäîã÷ ò¿¿õèé ýä /õàÿãäàë/ áîëîâñðóóëàõ ãàçàðò 
øèëæ¿¿ëíý. Óñòãàõ õýðãèéã çàðëàãûí áàðèìòààð øèëæ¿¿ëýõ áºãººä ò¿¿íä 
øèëæ¿¿ëñýí îí, ñàð, ºäºð, õ¿ëýýëãýí ºã÷ áóé õýðãèéí òîî, æèí çýðãèéã çààæ 
áè÷íý. 

2.4.6. Óñòãàõ õýðãèéã õî¸ðäîã÷ ò¿¿õèé ýä /õàÿãäàë/ áîëîâñðóóëàõ ãàçàðò 
øèëæ¿¿ëýõýýð à÷èæ òýýâýðëýõ àæëûã àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/-û õÿíàëòàí 
äîð ã¿éöýòãýíý. 

Ãóðàâäóãààð á¯ëýã

Àðõèâûí íªõªí á¯ðä¯¯ëýëò

3.1. Àðõèâûí íºõºí á¿ðä¿¿ëýëòèéí ýõ ¿¿ñâýð

3.1.1. Àðõèâûí íºõºí á¿ðä¿¿ëýëò íü áàéãóóëëàãûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí 
íýãæ, ò¿¿í÷ëýí íºõºí á¿ðä¿¿ëýëòèéí áóñàä ýõ ¿¿ñâýðèéí áàðèìòààð àðõèâûã 
áàéíãà áàÿæóóëàõ àæèëëàãàà þì.

Àðõèâûí íºõºí á¿ðä¿¿ëýëò íü àðõèâûí íºõºí á¿ðä¿¿ëýõ ýõ ¿¿ñâýð áîëîí 
àðõèâò øèëæ¿¿ëýõ áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿íèéã òîäîðõîéëîõ, ò¿¿í÷ëýí àðõèâò 
áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ àæèëáàðààñ òóñ òóñ á¿ðäýíý. 

3.1.2. Àðõèâûí íºõºí á¿ðä¿¿ëýëòèéí ýõ ¿¿ñâýð íü:
-áàéãóóëëàãûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ,
-áèå äààñàí õºìðºã ¿¿ñãýäýãã¿é, óäèðäàõ äýýä øàòíû áàéãóóëëàãàä 

áàðèìòàà øèëæ¿¿ëäýã õàðúÿà ãàçàð,
-õóâü õ¿í áàéíà.

 3.1.3. Àðõèâûí íºõºí á¿ðä¿¿ëýëòèéí ýõ ¿¿ñâýðò õóâü õ¿íèéã õàìààðóóëàõäàà 
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òºð, íèéãýì, ñî¸ë, øèíæëýõ óõààí, óðëàã, ñïîðò  áîëîí íèéãìèéí àìüäðàëûí 
áóñàä ñàëáàðò  òýäãýýðèéí ã¿éöýòãýñýí ¿¿ðýã, îðóóëñàí õóâü íýìýð, ò¿¿õýí ¿éë 
ÿâäàëä áèå÷ëýí îðîëöñîí áàéäàë, óðàã òºðºë, íàéç íºõºä, óðàí á¿òýýëèéí 
õàðèëöàà õîëáîî, àæèëëàæ áàéñàí áàéãóóëëàãà, õàøèæ áàéñàí àëáà, 
öóãëóóëñàí áàðèìòûí àãóóëãà, á¿ðýëäýõ¿¿í, à÷ õîëáîãäîë çýðãèéã õàðãàëçàí 
¿çíý. 

3.2. Àðõèâò øèëæ¿¿ëýõ áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í

3.2.1 Àðõèâ íü ººðèéí áàòëàãäñàí ä¿ðìèéí äàãóó áàéãóóëëàãûí çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí íýãæèéí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæ áîëîí 
áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðãýýð  íºõºí á¿ðä¿¿ëýëò õèéíý. 

3.2.2. Áèå äààñàí õºìðºã ¿¿ñãýäýãã¿é, óäèðäàõ äýýä øàòíû áàéãóóëëàãàä 
áàðèìòàà øèëæ¿¿ëäýã õàðúÿà ãàçðûí áàðèìòûã àðõèâò õ¿ëýýí àâàõ áºãººä 
öààøèä áàéíãûí õàäãàëàëòàíä øèëæ¿¿ëíý.  

3.2.3. Òºð, íèéãýì, ñî¸ë, øèíæëýõ óõààí, óðëàã, ñïîðòûí íýðò òºëººëºã÷äèéí 
àìüäðàë, ¿éë àæèëëàãààíû ÿâöàä áèé áîëñîí õóâèéí ãàðàëòàé áàðèìòûã 
òýäãýýðèéí ýçýìøèã÷ /ºì÷ëºã÷/-èéí ãàðãàñàí õ¿ñýëò /ºðãºäºë/-èéí äàãóó 
àðõèâò õ¿ëýýí àâàõ áºãººä öààøèä áàéíãûí õàäãàëàëòàíä øèëæ¿¿ëíý. Õóâèéí 
ãàðàëòàé áàðèìòûã àðõèâò õ¿ëýýí àâàõ, õàäãàëàõ, àøèãëóóëàõ áîëîí òºðèéí 
àðõèâò øèëæ¿¿ëýõ òàëààð ¯íäýñíèé àðõèâûí ãàçðààñ àðãà ç¿éí çºâëºìæ 
áîëîâñðóóëíà.

3.3. Õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ðä¿¿ëýõ æóðàì

3.3.1. Õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ðä¿¿ëýõ àæëûã áàéãóóëëàãûí çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí íýãæèéí àæèëòíóóä àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/-û àðãà ç¿éí 
òóñëàëöààòàé  õèéæ  ã¿éöýòãýíý.  Øààðäëàãàòàé  òîõèîëäîëä  çîõèõ  òºðèéí

àðõèâààñ àðãà ç¿éí çºâëºãºº àâíà.

3.3.2. Õàäãàëàìæèéí íýãæ  á¿ðä¿¿ëýõäýý:
-áàéíãà õàäãàëàõ, ò¿ð õàäãàëàõ áàðèìòûã òóñ òóñàä íü àíãèëàí 

òºðºëæ¿¿ëýõ,
-õàäãàëàìæèéí íýãæèä  çºâõºí íýã îíû áàðèìòûã îðóóëàõ, 
Õàðèí áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðýã, õÿíàëò øàëãàëòûí áîëîí òóõàéí 

õè÷ýýëèéí æèëä á¿ðääýã ñóðãàëòûí õîëáîãäîëòîé áàðèìò, ºâ÷íèé ò¿¿õ, 
ø¿¿õèéí õýðýã çýðýã  íü îí öàã, íýð òºðºë, àñóóäàë ñýäâèéí õóâüä õàðèëöàí 
àäèëã¿é áàðèìòààñ á¿ðääýã òóë òýäãýýðèéã õýðãèéí á¿ðäëýýð íü àíãèëàí 
òºðºëæ¿¿ëæ õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ðä¿¿ëíý. 

-õàäãàëàìæèéí íýãæèä àëáàí ¸ñíû á¿ðýí á¿ðäýë á¿õèé çºâõºí íýã õóâü 
ýõ áàðèìòûã îðóóëàõ /õóóëáàð õóâü, ãàð íîîðîã çýðãèéã ÿëãàõ/,   

-õàäãàëàìæèéí íýãæ  250 õ¿ðòýë õóóäàñòàé, 4 ñì-ýýñ èë¿¿ã¿é çóçààíòàé 
áàéõ, 

-õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õóóäàñ 250-èàñ èë¿¿ ãàðâàë òýäãýýðèéã õýä õýäýí 
áîòü  áîëãîõ,  

-õàäãàëàìæèéí íýãæèéí  áàðèìòûã òýäãýýðèéí îí öàã, àñóóäàë ñýäýâ, à÷ 
õîëáîãäîë çýðãèéã õàðãàëçàí áàéðëóóëàõ çýðýã ¿íäñýí øààðäëàãûã õàíãàñàí 
áàéíà.  
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3.3.3. Õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ðä¿¿ëýõäýý áàðèìòûí îí öàã, íýð òºðºë, àñóóäàë 
ñýäýâ, áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû ÷èãëýë, áàéãóóëëàãà, èðãýäòýé 
õàðèëöñàí áàéäàë, çîõèîã÷èéí áîëîí ãàçàð îðíû çýðýã ¿íäñýí øèíæèéí àëü 
íýãýýð áóþó õýä õýäýí øèíæèéã õîñëóóëàí àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëíý.  

3.3.4. Òóõàéí îíä õºòëºãäºæ øèéäâýðëýãäñýí õýðãèéã òóõàéí îíä íü, õýä 
õýäýí îí äàìæèí øèéäâýðëýãäñýí õýðãèéã øèéäâýðëýãäýæ äóóññàí îíä íü, 
óäààí õóãàöààíû òºñºë, òºëºâëºãººã áèåë¿¿ëæ ýõýëñýí îíä íü, òýäãýýðèéí 
áèåëýëòèéã õýðýãæèæ äóóññàí îíä íü òóñ òóñ àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëíý.  

3.3.5. Çàõèðàìæëàëûí áàðèìò áè÷ãèéã òýäãýýðèéí õàâñðàëòûí õàìò îí öàã, 
íýð òºðëººð íü /òîãòîîë, òóøààë, çàõèðàìæ ãýõ ìýò/ àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëíý. 

Õýðýâ õàâñðàëò íü áèå äààñàí áàðèìò áè÷èã áîëæ /250-èàñ èë¿¿ õóóäàñ 
á¿õèé æàãñààëò, çààâàð ãýõ ìýò/ áàòëàãäñàí áîë òýäãýýðèéã òóñàä íü àíãèëàí 
òºðºëæ¿¿ëíý. 

3.3.6. Áàéãóóëëàãûí ¿íäñýí ¿éë àæèëëàãààíû ÷èãëýëýýð ãàðãàñàí òóøààë, 
çàõèðàìæ çýðãèéã  òóñàä íü àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëíý. 

3.3.7. Áîëîâñîí õ¿÷íèé òàëààð ãàðãàñàí òóøààë, çàõèðàìæ çýðãèéã /àæèëä 
òîìèëîõ, àæëààñ ÷ºëººëºõ, ººð àæèëä øèëæ¿¿ëýõ ãýõ ìýò/ òóñàä íü àíãèëàí 
òºðºëæ¿¿ëíý. 

3.3.8. Óäèðäàõ äýýä øàòíû áàéãóóëëàãààñ ºãñºí ¿¿ðýã äààëãàâàð, òýäãýýðèéí 
áèåëýëòèéí òàëààð ãàðãàñàí áàðèìòûã áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû 
÷èãëýëèéí äàãóó àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëíý. 

3.3.9. Áàòëàãäñàí òºëºâëºãºº, òàéëàí, òºñºâ, óäèðäàìæ çýðãèéã òýäãýýðèéí 
òºñëººñ òóñàä íü àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëíý. 

3.3.10. Áàéãóóëëàãûí àæèëòàí, àëáàí õààã÷äûí öàëèíãèéí öýñ, ãàäóóð 
îðëîãûí òîîöîîã òóñàä íü àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëæ, íýðñèéã öàãààí òîëãîéí 
¿ñãèéí äàðààëëààð áàéðëóóëíà. 

3.3.11. Áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû òàëààð èðãýäýýñ èðñýí ñàíàë, ãîìäîë 
áîëîí òýäãýýðèéã õÿíàí øèéäâýðëýñýí áàðèìòûã èðãýäèéí õóâèéí àñóóäëààð 
ãàðãàñàí ºðãºäëººñ òóñàä íü àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëíý. 

3.3.12. Èðñýí, ÿâóóëñàí áàðèìò áè÷èã áóþó õàðèëöñàí àëáàí áè÷ãèéã 
èõýâ÷ëýí îí öàãèéí øèíæýýð àíãèëàõ áºãººä îí äîòîðõ áàðèìòûã òýäãýýðèéí 
ñàð, ºäðººð íü, àñóóäàë øèéäâýðë¿¿ëýõýýð èð¿¿ëñýí áàðèìò áè÷ãèéã 
øèéäâýðëýñýí áàðèìò áè÷ãèéí õàìò, õàðèó àâàõààð ÿâóóëñàí áàðèìò áè÷ãèéã 
èð¿¿ëñýí õàðèóíû õàìò àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëíý. 

3.3.13. ªìíºõ îíä òîäîðõîé àñóóäëààð õàðèëöàæ ýõýëñýí àëáàí áè÷ãèéã 
äàðààãèéí îíä ¿ðãýëæë¿¿ëýí õºòëºõ ¿åä ºìíºõ îíû õýðãèéí èíäåêñ á¿õèé 
õýðýãò óã àëáàí áè÷ãèéã îðóóëíà. Ò¿¿í÷ëýí áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû 
îíöëîãîîñ õàìààðàí õàðèëöñàí àëáàí áè÷ãèéã òóõàéí õè÷ýýëèéí æèëýýð, íýã 
óäààãèéí ñîíãóóëèéí õóãàöààãààð àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëæ áîëíî. 

3.3.14. Àëáàí àæëûí õýðýãöýýíä çîðèóëàí õýâëýëèéí àðãààð áýëòãýñýí 
áóþó ¿äýæ äýâòýðëýñýí áàðèìòûã òýð áàéäëààð íü àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëæ 
õàäãàëàìæèéí íýãæ  á¿ðä¿¿ëíý. 
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3.3.15. Õàäãàëàìæèéí íýãæ íü íýã òºðëèéí áàðèìòààñ /òóøààë ãýõ ìýò/ á¿ðäýæ 
áàéâàë òýäãýýðèéí îí, ñàð, ºäºð, äóãààð çýðãèéã õàðãàëçàí áàéðëóóëíà. 

3.3.16. Õàäãàëàìæèéí íýãæ íü õýä õýäýí íýð òºðëèéí áàðèìòààñ /ºðãºäºë, 
òóøààë, òîäîðõîéëîëò ãýõ ìýò/ á¿ðäýæ áàéâàë òýäãýýðèéí à÷ õîëáîãäîë, 
àñóóäàë, ñýäýâ, íýð òºðºë çýðãèéã õàðãàëçàí áàéðëóóëíà.

3.4 Àðõèâò õ¿ëýýí àâ÷ áóé õàäãàëàìæèéí íýãæèä òàâèõ øààðäëàãà

3.4.1. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàäãàëàõ õóãàöààíààñ õàìààðàí òýäãýýðò á¿ðýí 
áóþó õýñýã÷èëñýí áàéäëààð ýðäýì øèíæèëãýý, òåõíèê áîëîâñðóóëàëò õèéíý. 

3.4.2. Õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëòûí äàãóó á¿ðýí çºâ õºòëºãäñºí áàéíãà 
áîëîí óäààí õóãàöààãààð õàäãàëàõ õýðýãò õóóäàñ äóãààðëàõ, áàòàëãààíû 
õóóäàñ /5 äóãààð õàâñðàëò/ áè÷èõ, äîòîîä òîâú¸îã /6 äóãààð õàâñðàëò/ ¿éëäýõ, 
¿äýæ õàâòàñëàõ áîëîí òîäîðõîéëîëò /7 äóãààð õàâñðàëò/ áè÷èõ çýðýã á¿ðýí 
áàéäëààð ýðäýì øèíæèëãýý, òåõíèê áîëîâñðóóëàëò õèéæ õàäãàëàìæèéí íýãæ 
á¿ðä¿¿ëíý. 

3.4.3. Õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëòûí äàãóó á¿ðýí çºâ õºòëºãäñºí ò¿ð 
õàäãàëàõ õýðýãò õóóäàñ òîîëîõ /õóóäàñ äóãààðëàõã¿é/, íèìãýí öààñààð 
õàâòàñëàõ /äîòîîä òîâú¸îã, áàòàëãààíû õóóäàñ áîëîí òîäîðõîéëîëò áè÷èõã¿é/ 
çýðýã õýñýã÷èëñýí áàéäëààð òåõíèê áîëîâñðóóëàëò õèéæ õàäãàëàìæèéí íýãæ 
á¿ðä¿¿ëíý.  

3.4.4. Õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëòûí äàãóó á¿ðýí çºâ õºòëºãäººã¿é 
õýðãèéã äàõèí íÿãòëàí øàëãàæ, ýíý çààâðûí 3.3-ä çààñíû äàãóó õàäãàëàìæèéí 
íýãæ á¿ðä¿¿ëíý. 

3.4.5. Õîñã¿é ¿íýò áàðèìò á¿õèé õàäãàëàìæèéí íýãæèéã çîðèóëàëòûí õàéðöàã, 
õàâòñàíä õèéñýí áàéíà. 

3.4.6. Òóõàéí õàäãàëàìæèéí íýãæèä õîëáîãäîõ õóâèéí áàðèìò /äèïëîì, 
ãýð÷èëãýý, ¿íýìëýõ/ áàéâàë òýäãýýðèéã äóãòóéä õèéæ õàäãàëàìæèéí íýãæèä 
íààõ áóþó ¿äíý. Õýðýâ ýäãýýð áàðèìò èõ õýìæýýãýýð áàéâàë òóñàä íü á¿ðòãýë 
¿éëäýíý.

3.4.7. Áàéíãà áîëîí óäààí õóãàöààãààð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ðèéí 
òºãñãºëä  áàòàëãààíû õóóäàñ, ýõýíä äîòîîä òîâú¸îã ¿äýæ õàâñàðãàíà. 

3.4.8. Õàäãàëàìæèéí íýãæèä áóé áàðèìòûí õàäãàëàëò, äàðààëàë çýðãèéã 
õàíãàõûí òóëä òóõàéí õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿õ õóóäñûã /áàòàëãààíû õóóäàñ 
áîëîí äîòîîä òîâú¸îãíîîñ áóñàä/ õàðàíäàà áóþó äóãààðëàã÷ààð õóóäàñíû 
áàðóóí äýýä ºíöºãò àðàá òîîãîîð äóãààðëàíà.

3.4.9. Õýä õýäýí áîòü á¿õèé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õóóäñûã áîòü á¿ðýýð íü 
òóñ òóñàä íü 1-ýýñ ýõýëæ äóãààðëàíà.

3.4.10. Õàäãàëàìæèéí íýãæèä áóé ãýðýë çóðàã, ãàçðûí çóðàã áîëîí çóðàãò 
õóóäàñ çýðãèéã òýäãýýðèéí àð òàëûí ç¿¿í äýýä ºíöºãò äóãààðëàíà.

3.4.11. À3, À2 õýìæýýíèé ýâõýæ íóãàëñàí õóóäñûã äýëãýæ, õóóäàñíû áàðóóí 
äýýä ºíöºãò äóãààðëàíà. 

3.4.12. Ãýðýë çóðàã, ñîíèí, ñýòã¿¿ëèéí õàé÷èëáàð áèò¿¿ íààñàí õóóäñûã íýã 
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õóóäàñ ãýæ äóãààðëàíà. Õýðýâ îð÷óóëãà, õàéë÷èëáàð çýðãèéã õóóäàñíû  àëü 
íýã çàõàä  íààñàí áîë òýäãýýðèéã òóñ á¿ðò íü äóãààðëàíà.  

3.4.13. Õàäãàëàìæèéí íýãæèä íààñàí, ¿äñýí äóãòóéã òýäãýýðò áóé äèïëîì, 
ãýð÷èëãýý çýðãèéí õàìò äóãààðëàíà. Èíãýõäýý ýõëýýä äóãòóéã äóãààðëàæ, 
äàðàà íü äóãòóéä áóé áàðèìòûã  äóãààðëàíà. 

3.4.14. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õóóäñûã äóãààðëàõ ÿâöàä èõ õýìæýýíèé àëäàà 
ãàðãàñàí áàéâàë òýäãýýðèéã äàõèí äóãààðëàíà. Õóóäñûã äàõèí äóãààðëàõ 
¿åä õóó÷èí äóãààðûã òàøóó õºíäëºí íýã çóðæ äàðààä õàæóó òàëä íü øèíý 
äóãààðûã áè÷íý. Äàðàà íü øèíý áàòàëãààíû õóóäàñ áè÷èæ õóó÷èí áàòàëãààíû 
õóóäñûã òîîëëîãî ÿâóóëàõ õ¿ðòýë  õàäãàëíà. Õàðèí çàðèì íýã õóóäàñíû 
äóãààð àëãàññàí, äàâõàðäñàí äóãààð ºãñºí áàéâàë òýäãýýðò ¿ñãýýð äàâõàð 
òýìäýãëýñýí äóãààð ºãíº. Æèøýý íü: 111à, 111á ãýõ ìýò.

3.4.15. Õàäãàëàìæèéí íýãæèä ýíý çààâðûí 5 äóãààð õàâñðàëòûí äàãóó  
áàòàëãààíû õóóäàñ áè÷íý. Áàòàëãààíû õóóäñàíä õàäãàëàìæèéí íýãæèéí 
¿íäñýí áà íýìýëò õóóäàñíû òîî /äîòîîä òîâú¸îãíû õóóäàñíû òîî/-ã òîî, 
¿ñãýýð áè÷èõýýñ ãàäíà õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õóóäàñ /¿íäñýí õóóäàñíû     
òîî/-ûã äóãààðëàõ ÿâöàä õóóäàñ àëãàññàí, äàâõàðäñàí äóãààð ºãñºí ýñýõ, 
ãýðýë çóðàã, ãàçðûí çóðàã á¿õèé õóóäàñíû òîî, À3, À2 õýìæýýòýé õóóäàñíû 
äóãààð, õàäãàëàìæèéí íýãæèä íààñàí, ¿äñýí äóãòóéíû äóãààð, äóãòóé äîòîðõè 
áàðèìòûí òîî áîëîí ãýìòýëòýé, ñýëáýí çàñàãäñàí õóóäàñ çýðãèéã çààæ áè÷íý. 

3.4.16. Õàäãàëàìæèéí íýãæèä áóé áàðèìòûí òîî, àãóóëãûã íýýí èëð¿¿ëýõèéí 
òóëä ýíý çààâðûí 6 äóãààð õàâñðàëòûí äàãóó äîòîîä òîâú¸îã ¿éëäýíý. Äîòîîä 
òîâú¸îãò áàðèìòûí äýñ äóãààð, èíäåêñ, îí, ñàð, ºäºð, òýðã¿¿ áîëîí õóóäàñíû 
äóãààð çýðãèéã çààæ áè÷íý. 

Òóõàéí õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðýëäýõ¿¿íä îðñîí ººð÷ëºëòèéã /íý
ìýãäñýí, õàñàãäñàí, õóóëáàð õóâèàð îðëóóëñàí ãýõ ìýò/ äîòîîä òîâú¸îãíû 
“òàéëáàð” ãýñýí áàãàíàä çààæ áè÷íý. Äîòîîä òîâú¸îãíû ä¿í òîîã òîî, ¿ñãýýð 
áè÷íý. 

Áàòàëãààíû õóóäàñ áîëîí äîòîîä òîâú¸îãò òýäãýýðèéã ¿éëäñýí àæèëòàí 
àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàëûã ãàðãàöòàé áè÷íý. 

3.4.17. Õàäãàëàìæèéí íýãæèä áóé áàðèìòûí áè÷âýð, îí, ñàð, ºäºð, ñàíàë, 
öîõîëò, òàìãà, òýìäýãíèé äàðäàñ çýðãèéã ÷ºëººòýé óíøèæ, õóâèëæ áîëîõîîð 
çàéä /õóóäàñíû ç¿¿í çàõààñ 10-15 ìì/ 3-4 öîîëæ çîðèóëàëòûí êàðòîíîîð õàâ
òàñëàæ ¿äíý. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéã ¿äýæ õàâòàñëàõààð áýëòãýõ ¿åä áàðèì
òûí õóóäàñíû äàðààëàë, áàéðëàëûã øàëãàæ, ¿äýýñ, õàâ÷ààðûã ñàëãàæ àâíà. 

3.4.18. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí äýýð ýíý çààâðûí 7 äóãààð õàâñðàëòûí 
äàãóó òîäîðõîéëîëò áè÷íý. Òîäîðõîéëîëò íü áàéãóóëëàãûí íýð, çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð, àðõèâûí øèôð, õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷èã, 
îí öàãèéí õÿçãààð, õóóäàñíû òîî, õàäãàëàõ õóãàöàà ãýñýí á¿ðäýëòýé áàéíà. 
Áàéíãà áîëîí óäààí õóãàöààãààð  õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí 
äýýð òóõàéí áàéãóóëëàãûí áàðèìòûã õ¿ëýýí àâàõ òºðèéí àðõèâûí íýð 
áè÷èõ çàé ¿ëäýýíý. Òóõàéí áàéãóóëëàãà, çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð 
ººð÷ëºãäâºë õóó÷èí íýðèéã õààëòàíä õèéæ, øèíý íýðèéã íýìæ áè÷íý. 

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷èã íü õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëòàíä 
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áè÷èãäñýí “õýðãèéí ãàð÷èã”-èéã ¿íäýñëýí áàðèìòûí îí öàã, íýð òºðºë, óòãà 
àãóóëãà, àñóóäàë ñýäýâ, áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû ÷èãëýë, áàéãóóëëàãà, 
èðãýäòýé õàðèëöñàí áàéäàë, çîõèîã÷ áîëîí ãàçàð îðíûã èëýðõèéëñýí,  òîâ÷ 
òîäîðõîé áè÷èãäñýí áàéâàë çîõèíî. 

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí  ãàð÷èãò òóñãàãäààã¿é, îíöãîéëîí ¿çâýë çîõèõ 
áàðèìòûí òóõàé íýìýëò ãàð÷èã áè÷íý. Íýìýëò ãàð÷ãèéã õàäãàëàìæèéí íýãæèéí 
ãàð÷ãèéí äîð äîãîë ìºðíººñ òîì ¿ñãýýð ýõëýí áè÷íý. 

Õýä õýäýí áîòü á¿õèé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí äýýð åðºíõèé 
áîëîí áîòü á¿ðèéí ãàð÷ãèéã áè÷íý.

Õóóëáàð õóâü á¿õèé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷èãò òýäãýýð õóóëáàðûã 
çààæ áè÷íý. Õàðèí  ýõ áàðèìò ýñýõèéã ãàð÷èãò äóðäàõã¿é áàéæ áîëíî.

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí äýýð õýðýã õºòëºãäºæ ýõýëñýí, äóóññàí 
îí, ñàð, ºäºð áóþó îí öàãèéí õÿçãààðûã àðàá òîîãîîð áè÷íý. Æèëèéí àæëûí 
òºëºâëºãºº, òàéëàíãèéí ãàð÷èãò îí öàãèéí õÿçãààðûã òóñãàäàã òóë ýäãýýð 
õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí äýýð îí, ñàð, ºäðèéã áè÷èõã¿é áàéæ áîëíî. 

Òîäîðõîé îí, ñàð, ºäºð íü ÷óõàë à÷ õîëáîãäîëòîéä òîîöîãäîõ /çîõèîí 
áàéãóóëàëò-çàõèðàìæëàëûí, óðàí á¿òýýëèéí áîëîí áóñàä/ õàäãàëàìæèéí 
íýãæ,  ò¿¿í÷ëýí õýä õýäýí áîòü á¿õèé  õàäãàëàìæèéí íýãæèéí îí öàãèéí 
õÿçãààð /õàìãèéí ýõíèé áîëîí ñ¿¿ë÷èéí áàðèìòûí îí, ñàð, ºäºð/-ûã òýäãýýðèéí 
õàâòñàí äýýð çààâàë çààæ áè÷íý. 

Õýðýâ òóøààë, çàõèðàìæèéí á¿ðòãýëèéí äýâòðýýð õàäãàëàìæèéí íýãæ 
á¿ðä¿¿ëñýí áîë óã äýâòýðò òýìäýãëýãäñýí ýõíèé áîëîí ñ¿¿ë÷èéí òóøààë, 
çàõèðàìæèéí îí, ñàð, ºäºð íü õàäãàëàìæèéí íýãæèéí îí öàãèéí õÿçãààð 
áîëíî. 

Õóðëûí òýìäýãëýëýýð õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ðä¿¿ëñýí áîë ò¿¿íèé 
îí öàãèéí õÿçãààð íü õàäãàëàìæèéí íýãæèä áóé ýõíèé áîëîí ñ¿¿ë÷èéí 
òýìäýãëýëèéí îí, ñàð, ºäºð áîëíî. 

Áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéí îí öàãèéí õÿçãààð íü òóõàéí õ¿íèé 
õóâèéí õýðýãò áóé àæèëä òîìèëñîí áîëîí àæëààñ ÷ºëººëñºí òóõàé òóøààë, 
çàõèðàìæèéí îí, ñàð, ºäºð áîëíî. 

Ò¿¿í÷ëýí õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí äýýð çààâàë áàéõ á¿ðäë¿¿ä 
íü áàòàëãààíû õóóäñûã ¿íäýñëýí áè÷äýã õóóäàñíû òîî áîëîí õàäãàëàõ 
õóãàöàà þì. Õàäãàëàõ õóãàöààã òýìäýãëýõäýý: õàäãàëàõ õóãàöààíû æàãñààëò, 
æàãñààëòûí ç¿éëèéí äóãààð, õàäãàëàõ  õóãàöààã çààæ áè÷íý. Æèøýý íü: 
¿ëãýð÷èëñýí æàãñààëò àøèãëàñàí áîë ¯Æ-1065 Áàéíãà, áàéãóóëëàãûí 
æàãñààëò àøèãëàñàí áîë ÁÆ-103 5 æèë ãýæ áè÷íý. 

3.4.20. Ýíý çààâðûí 3.3, 3.4 ä¿ãýýð ç¿éëä çààñàí øààðäëàãûã á¿ðýí õàíãàæ 
áóé õýðãèéã àðõèâûí áàðèìòûí òîî á¿ðòãýë, àíãèëàëûí ¿íäñýí íýãæ áîëîõ 
õàäãàëàìæèéí íýãæ ãýæ òîîöíî. 

3.5. Äàíñ, á¿ðòãýë ¿éëäýõ æóðàì

3.5.1. Àðõèâûã íºõºí á¿ðä¿¿ëýõ çîðèëãîîð áàéãóóëëàãûí àëáàí õýðýãò 
õºòëºãäºæ äóóññàí, áàðèìò á¿ðèéí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàñàí, ýðäýì 
øèíæèëãýý, òåõíèê áîëîâñðóóëàëò õèéãäñýí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ á¿õ 
õàäãàëàìæèéí íýãæèä äàíñ, á¿ðòãýë ¿éëäýíý. 
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3.5.2. Äàíñ íü áàéíãà õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë á¿õèé àðõèâûí 
ëàâëàõ þì. Äàíñûã õàäãàëàìæèéí íýãæèéí òîî á¿ðòãýë õºòëºõ áîëîí 
áàðèìòûí àãóóëãà, á¿ðýëäýõ¿¿íèéã íýýí èëð¿¿ëýõ çîðèóëàëòààð ¿éëäýíý. /
Ýíý çààâðûí 6.5, 7.2-ûã ¿çíý ¿¿/  

3.5.3. Áàéíãà õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæ, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæ 
áîëîí  áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðýãò òóñ òóñàä íü  á¿ðòãýë ¿éëäýíý.  

3.5.4. Äàíñ á¿ð äýñ äóãààð á¿õèé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýëòýé áàéíà.  

3.5.5. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí  á¿ðòãýë íü:
-õàäãàëàìæèéí íýãæ /áîòü/-èéí äýñ äóãààð,
-õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëòàíä á¿ðòãýãäñýí õýðãèéí èíäåêñ,
-õàäãàëàìæèéí íýãæ /áîòü/-èéí ãàð÷èã /õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí 

äýýðõ ãàð÷èãòàé á¿ðýí òîõèðñîí/,
-õàäãàëàìæèéí íýãæ /áîòü/-èéí îí öàãèéí õÿçãààð /ýõýëñýí, äóóññàí îí, 

ñàð, ºäºð/,
-õàäãàëàìæèéí íýãæ /áîòü/-èéí õóóäàñíû òîî,
-õàäãàëàìæèéí íýãæ /áîòü/-èéí õàäãàëàõ õóãàöàà /ò¿ð õàäãàëàõ 

õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýëä õàäãàëàõ õóãàöààíû  æàãñààëòûí ç¿éëèéí 
äóãààð, õàäãàëàõ  õóãàöààã çààæ áè÷íý/,

-òàéëáàð ãýñýí õ¿ñíýãòýýñ á¿ðäýíý.

3.5.6. Õàäãàëàìæèéí íýãæ  á¿ð áèå äààñàí äóãààðòàé áàéíà. Õýä õýäýí áîòü 
á¿õèé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí áîòü òóñ á¿ðò  äóãààð ºãíº. 

3.5.7. Èæèë ãàð÷èãòàé õàäãàëàìæèéí íýãæèéã äàðààëàí á¿ðòãýõäýý ýõíèé  
õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷ãèéã á¿òíýýð íü áè÷èæ, äàðààãèéí xàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí ãàð÷ãèéã “ìºí” ãýäýã ¿ãýýð áè÷íý. Èíãýõäýý õàäãàëàìæèéí íýãæèéí 
òàëààðõ áóñàä ìýäýýëëèéã á¿òíýýð íü áè÷íý. 

3.5.8. Á¿ðòãýëèéí “òàéëáàð” ãýñýí õ¿ñíýãòýíä òóõàéí õàäãàëàìæèéí íýãæèéí 
ôèçèê øèíæ ÷àíàðûí òóõàé, áàéãóóëëàãûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí áóñàä íýãæèä 
øèëæ¿¿ëñýí òóõàé áîëîí  õóóëáàð õóâü áèé ýñýõ çýðãèéã òýìäýãëýíý. 

3.5.9. Áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéã á¿ðòãýõäýý áàéãóóëëàãûí 
çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ, ¿éë àæèëëàãààíû ÷èãëýë, áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, 
òîî õýìæýýíýýñ õàìààðàí äîð äóðüäñàí á¿ä¿¿â÷èéí àëü òîõèðîìæòîé 
õóâèëáàðûã àøèãëàíà. ¯¿íä:

-Îí öàã–çîõèîí áàéãóóëàëòûí á¿ä¿¿â÷. Ýíý á¿ä¿¿â÷èéã çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí íýãæýýð äàìæóóëàí ¿éë àæèëëàãàà ÿâóóëæ áóé áàéãóóëëàãûí 
áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéã á¿ðòãýõýä àøèãëàíà. 

- Îí öàã-¿éë àæèëëàãààíû á¿ä¿¿â÷. Ýíý á¿ä¿¿â÷èéã çîõèîí áàéãóóëàëòûí 
íýãæ íü îëîí äàõèí ººð÷ëºãääºã áàéãóóëëàãûí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ 
õàäãàëàìæèéí íýãæèéã á¿ðòãýõýä àøèãëàíà.

-Îí öàã–àñóóäàë ñýäâèéí á¿ä¿¿â÷. Ýíý á¿ä¿¿â÷èéã áàðèìòûí òîî õýìæýý 
áàãàòàé áàéãóóëëàãûí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéã á¿ðòãýõýä 
àøèãëàíà.

-Îí öàã- íýð òºðëèéí á¿ä¿¿â÷. Ýíý á¿ä¿¿â÷èéã çîõèîí áàéãóóëëàëòûí 
íýãæã¿é áàéãóóëëàãûí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéã á¿ðòãýõýä 
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àøèãëàíà. 
-Îí öàã–çîõèîí áàéãóóëàëò, îí öàã-¿éë àæèëëàãàà, îí öàã–àñóóäàë ñýäýâ, 

îí öàã íýð òºðëèéí á¿ä¿¿â÷èéí äàãóó õàäãàëàìæèéí íýãæèéã á¿ðòãýõäýý 
ýõëýýä îíîîð íü, îí äîòîð íü çîõèîí áàéãóóëàëò, ¿éë àæèëëàãààíû ÷èãëýë, 
àñóóäàë ñýäýâ, íýð òºðëººð  íü äàðààëóóëàí á¿ðòãýíý. 

3.5.10. Á¿ðòãýëèéí ýöýñò ä¿í òîîã òîî, ¿ñãýýð òýìäýãëýõýýñ ãàäíà àëãàññàí, 
äàâõàðäñàí äóãààð á¿õèé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààðûã çààæ áè÷íý.  
Á¿ðòãýë ¿éëäñýí àæèëòàí àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí 
òàéëàëûã ãàðãàöòàé áè÷íý.  

3.5.11. Áàéãóóëëàãûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ íü æèë á¿ðèéí 1 ä¿ãýýð 
óëèðàëä áàãòààí áàéíãà õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë /8 äóãààð 
õàâñðàëò/, ò¿ð  õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë /9 ä¿ãýýð õàâñðàëò/ 
¿éëäýæ òýäãýýðèéí äàãóó àðõèâò áàðèìòàà øèëæ¿¿ëíý. 

3.5.12. Àðõèâ íü çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí ¿éëäñýí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ 
õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýëèéã õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëòòàé íü 
òóëãàæ øàëãàñíû ¿íäñýí äýýð íýãòãýæ áàéãóóëëàãûí íýãäñýí á¿ðòãýë  ¿éëäýíý. 
/1, 2 äóãààð õàâñðàëò/ 

3.6. Àðõèâò áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ æóðàì

3.6.1. Àðõèâ íü õ¿ëýýí àâ÷ áóé áàðèìòûí á¿ðýí á¿òýí áàéäàë, ýðäýì 
øèíæèëãýý, òåõíèê áîëîâñðóóëàëòûí ÷àíàð çýðãèéã õàäãàëàìæèéí íýãæ, 
õóóäàñ á¿ðýýð øàëãàæ á¿ðòãýëèéí äàãóó õ¿ëýýí àâíà. Àðõèâ íü áàðèìò õ¿ëýýí 
àâàõ õóâààðü ãàðãàæ, áàéãóóëëàãûí äàðãààð áàòëóóëñàí áàéíà. Õóâààðüò 
õºòëºõ õýðãèéí íýðèéí æàãñààëòûã ¿íäýñëýí áàðèìò øèëæ¿¿ëýõ çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð, áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí òîî, 
õ¿ëýýí àâàõ îí, ñàð, ºäºð, õàðèóöàã÷, ã¿éöýòãýã÷ çýðãèéã òóñãàñàí áàéíà.

3.6.2. Àðõèâò õ¿ëýýí àâñàí áàðèìòûí á¿ðòãýë /10 äóãààð õàâñðàëò/-ä áàðèìò 
õ¿ëýýí àâñàí îí, ñàð, ºäºð, áàðèìò øèëæ¿¿ëñýí çîõèîí áàéãóóëàëòûí 
íýãæ, õàðúÿà ãàçàð, õóâü õ¿íèé íýð, áàðèìò øèëæ¿¿ëñýí á¿ðòãýëèéí íýð, 
äóãààð, øèëæ¿¿ëñýí áàðèìòûí îí öàãèéí õÿçãààð, á¿ðòãýëòýé, á¿ðòãýëã¿é 
õàäãàëàìæèéí íýãæèéí òîî, áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí õ¿íèé àëáàí òóøààëûí íýð, 
ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë, îí, ñàð, ºäºð çýðãèéã òóñãàíà. 

3.6.3. Àðõèâò áàðèìò äóòóó õ¿ëýýí àâñàí òîõèîëäîëä òýäãýýðèéã ýðæ 
ñóðâàëæëàõ àæëûã çîõèîí áàéãóóëíà. 

3.6.4. Ýõ áàðèìò ¿ðýãäýæ ¿ã¿é áîëñîí òîõèîëäîëä òýäãýýðèéã õóóëáàð õóâèàð 
îðëóóëàí õ¿ëýýæ àâíà. 

Äªðªâä¯ãýýð á¯ëýã

Áàðèìòûí õàäãàëàëòûí çîõèîí áàéãóóëàëò

4.1. Áàðèìòûí á¿ðýí á¿òýí áàéäëûã õàíãàõ 
àðãà õýìæýýíèé òîãòîëöîî

4.1.1. Áàðèìòûí õàäãàëàëòûí çîõèîí áàéãóóëàëò íü áàðèìòûã îíîâ÷òîé çºâ 
áàéðëóóëàõ, òýäãýýðèéí ººð÷ëºëò õºäºëãººí, ôèçèê, õèìèéí øèíæ ÷àíàðò 
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õÿíàëò òàâèõ, íººö áîëîí àøèãëàëòûí õºìðºã ¿¿ñãýõ çîðèëãîîð áàðèìòûí 
õóóëáàð õóâü ¿éëäýõ, ãýìòýæ ìóóäñàí áàðèìòûã ñýëáýí çàñàõ, ñýðãýýí 
øèíýòãýõ àðãà õýìæýýíèé òîãòîëöîî þì. 

4.1.2. Àðõèâ íü áàðèìòûí á¿ðýí á¿òýí áàéäëûã õàíãàõûí òóëä äàðààõ çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí èæ á¿ðýí àðãà õýìæýý àâ÷  õýðýãæ¿¿ëíý. ¯¿íä:

-áàðèìòûí õàäãàëàëòûí ìàòåðèàëëàã ñóóðü áèé áîëãîõ àñóóäëûã ¿å
øàòòàé òºëºâëºæ õýðýãæ¿¿ëýõ /àðõèâûí ºðºº òàñàëãàà, áàðèìò õàäãàëàõ 
õýðýãñýë, õàäãàëàëòûí àþóëã¿é áàéäëûí áîëîí õàìãààëàëòûí òåõíèê 
õýðýãñýë, õóâèëàí îëøðóóëàõ, ò¿¿í÷ëýí ãýìòýëòýé áàðèìòûã ñýëáýí çàñàõ, 
ñýðãýýí øèíýòãýõ òåõíèê  õýðýãñýë, áàãñ, áèéð, öààñ, öàâóó, øóãàì, óòàñ, ç¿¿, 
õàé÷ ãýõ ìýò/,

-áàðèìòûí õàäãàëàëòûí òîõèðîìæòîé íºõöºëèéã á¿ðä¿¿ëæ, äýãëýì 
ãîðèìûã ñàõèõ /õàäãàëàëòûí ÷èéã, äóëààí, ãýðýë, àðèóí öýâýð, ýð¿¿ë àõóéí 
áîëîí õàìãààëàëòûí ãîðèì ãýõ ìýò/.

4.1.3. Áàðèìòûí õàäãàëàëòûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí òàëààð àâàõ èæ á¿ðýí 
àðãà õýìæýýíèé äàãóó àðõèâò áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ, õàäãàëàõ áîëîí áàéíãûí 
õàäãàëàëòàíä áàðèìò øèëæ¿¿ëýõ ¿åä òýäãýýðèéí ôèçèê, õèìèéí øèíæ  ÷àíàðò 
õÿíàëò òàâüæ á¿ðýí á¿òýí áàéäëûã õàíãàíà. 

4.1.4. Áàðèìòûí õàäãàëàëòûí ìàòåðèàëëàã ñóóðü áèé áîëãîõ, õàäãàëàëòûí 
òîõèðîìæòîé íºõöºëèéã á¿ðä¿¿ëýõäýý òóõàéí àðõèâûí áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, 
íýð òºðºë, òîî õýìæýý, îíöëîã çýðãèéã  õàðãàëçàí ¿çíý. 

 4.2. Àðõèâûí  ºðºº òàñàëãààíä òàâèõ øààðäëàãà

4.2.1. Àðõèâ íü çîðèóëàëòûí ºðºº òàñàëãààíä áàéðëàíà. Àðõèâûí 
çîðèóëàëòûí ºðºº òàñàëãààã òóõàéí áàéãóóëëàãûí çàõèðãààíû áàéðíû çóðàã 
òºñºëä óðüä÷èëàí òóñãàñàí áàéíà. 

4.2.2. Àðõèâûí çîðèóëàëòûí ºðºº òàñàëãàà áàéõã¿é òîõèîëäîëä áàéãóóëëàãûí 
çàõèðãààíû áàéðàíä àðõèâûí áàðèìò õàäãàëàõàä çîðèóëàí ººð÷ëºí 
òîíîãëîñîí ºðºº òàñàëãàà ãàðãàíà. ªºð÷ëºí òîíîãëîñîí ºðºº òàñàëãààíä 
áàðèëãûí àñóóäàë õàðèóöñàí óëñûí áàéöààã÷èéí ä¿ãíýëò ãàðñàíû äàðàà 
àðõèâûã áàéðëóóëíà. Óëñûí áàéöààã÷  íü ººð÷ëºí òîíîãëîñîí ºðºº òàñàëãààíû 
ãàëä òýñâýðòýé áàéäàë, áàðèëãûí áàò áýõ ÷àíàð, òîíîã òºõººðºìæ, òåõíèê 
õýðýãñýë, öàõèëãààí, äóëààíû øóãàì ñ¿ëæýý, àãààðæóóëàã÷ áîëîí ñàëõèâ÷èéí 
ñèñòåì, öýâýð áîõèð óñíû õîîëîé çýðãèéã øàëãàæ àðõèâûí çîðèóëàëòààð 
àøèãëàæ áîëîõ ýñýõèéã òîãòîîíî. 

4.2.3. Àðèóí öýâýð, ýð¿¿ë àõóéí øààðäëàãà õàíãààã¿é, ÷èéãëýã èõòýé, 
õàëààëòã¿é ºðºº òàñàëãààã àðõèâûí çîðèóëàëòààð õ¿ëýýæ àâàõûã õîðèãëîíî. 
Ò¿¿í÷ëýí íèéòèéí õîîëíû áîëîí ¿çâýð, ¿éë÷èëãýýíèé ãàçàð, õ¿íñíèé àãóóëàõ, 
ãàëûí àþóëòàé áîäèñ àãóóëäàã, àììèàê, àçîò, õëîð çýðýã õîðò õèé ÿëãàðóóëäàã, 
õèìèéí òåõíîëîãè õýðýãëýäýã ¿éëäâýð, àæ àõóéí ãàçàð, áàéøèí áàðèëãûí 
ºðºº òàñàëãààíä àðõèâ áàéðëóóëàõûã õîðèãëîíî. 

4.2.4. Àðõèâûí çîðèóëàëòûí ºðºº òàñàëãààíä:
-áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ ºðºº /áàðèìò ò¿ð áàéðëóóëàõ, öýâýðëýõ, àðèóòãàõ, 

á¿ðòãýë, æàãñààëòòàé íü òóëãàæ øàëãàõ ãýõ ìýò/, 
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-õàäãàëàìæèéí ñàí,
-áàðèìòûí àøèãëàëòûí ºðºº /óíøëàãûí òàíõèì, ýðäýì øèíæèëãýý, 

ìýäýýëýë ëàâëàãààíû ñàí ãýõ ìýò/,
-àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/-û àæëûí ºðºº òóñ òóñ îðíî.  

4.2.5. Õàäãàëàìæèéí ñàí íü òóñäàà ºðººíä áàéðëàíà. Õàäãàëàìæèéí 
ñàíãèéí ºðºº íü ãàë, óñíû àþóëààñ íàéäâàðòàé õàìãààëàãäñàí, íººö õààëãà, 
àâðàõ ãàðöòàé áàéíà. Öàõèëãààí øóãàì ñ¿ëæýýíèé çàíãèëàà, óñ äàìæóóëàõ 
åðºíõèé øóãàì õîîëîé á¿õèé ºðººíä õàäãàëàìæèéí ñàí áàéðëóóëæ ¿ë áîëíî. 
Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðºº öîíõã¿é áàéõ òîõèîëäîëä öàãò 2-3 óäàà àãààð 
ñîëèëöóóëàõ õ¿÷èí ÷àäàë  á¿õèé àãààðæóóëàëòûí ñèñòåì áàéðëóóëíà. 

4.2.6. Õàäãàëàìæèéí ñàí äàõü öàõèëãààí øóãàì ñ¿ëæýýíèé õîëáîëò ãàëä 
òýñâýðòýé, ñàéí ÷àíàðûí óòñààð õèéãäñýí, äàëä áàéðëàñàí, ÷èéäýí íü 
õàìãààëàëòûí á¿ðõ¿¿ëòýé áàéíà. Ò¿¿í÷ëýí öàõèëãààíû óíòðààëãûí ñóóðü 
áèò¿¿, çººâðèéí ãýðýëò¿¿ëýã÷èéí öàõèëãààí äàìæóóëàã÷ óòàñ ðåçèíýí 
á¿ðýýñòýé áàéíà. Åðºíõèé áîëîí äàâõðûí óíòðààëãûã õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí 
ºðººíèé ãàäíà òàëä áàéðëóóëíà. 

4.2.7. Õàäãàëàìæèéí ñàíä ãàë ãàðãàõ, òàìõè òàòàõ, òºðºë á¿ðèéí öàõèëãààí 
õàëààãóóð õýðýãëýõ áîëîí òýñðýõ äýëáýðýõ áîäèñ, õèìèéí áîäèñ, õ¿íñíèé 
á¿òýýãäýõ¿¿í çýðýã ãàäíû ç¿éëñ áàéðëóóëàõûã õîðèãëîíî.

Áàðèìòûí á¿ðýí á¿òýí áàéäàë, õàäãàëàëò, õàìãààëàëòûí èæ á¿ðýí àðãà 
õýìæýý àâñàíû ¿íäñýí  äýýð çàñâàð ¿éë÷èëãýýíèé àæèë õèéæ áîëíî. 

4.2.8. Àðõèâ íü îíöãîé áàéäëûí ¿åä áàðèìòûã í¿¿ëãýí øèëæ¿¿ëýõ òºëºâëºãºº 
áîëîâñðóóëæ áàéãóóëëàãûí äàðãààð áàòëóóëíà. Òºëºâëºãººíä äàðààõ ç¿éëèéã 
òóñãàíà. ¯¿íä:

-ó÷èð÷ áîëçîøã¿é îíöãîé áàéäëûí òºðºë,
-õèéæ ã¿éöýòãýõ àæèë, òýäãýýðèéí äàðààëàë,
-îíöãîé áàéäëûí ¿åä àæèëëàõ õ¿ì¿¿ñèéí àëáàí òóøààëûí íýð, ã¿éöýòãýõ 

¿¿ðýã, 
-áàðèìò í¿¿ëãýí øèëæ¿¿ëýõ ãàçðûí íýð,
-çººâºðëºõ àðãà àæèëëàãàà, ìàøèí òåõíèê,
-ýõíèé ýýëæèíä í¿¿ëãýí øèëæ¿¿ëýõ áàðèìòûí æàãñààëò,
-ýðñäýëä ºðòñºí áàðèìòûã ñýëáýí çàñàõ, ñýðãýýí øèíýòãýõ çîõèîí 

áàéãóóëàëòûí àðãà õýìæýý çýðýã áîëíî. 
Áàðèìò í¿¿ëãýí øèëæ¿¿ëýõ òºëºâëºãººã àðõèâ, õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí 

ºðººíèé áàéðëàëûí á¿ä¿¿â÷èéã õàðãàëçàí áîëîâñðóóëíà. 
Òºëºâëºãººã íèéò àæèëòàíä àëáàí ¸ñîîð òàíèëöóóëæ, àðõèâ, õàäãàëàì

æèéí ñàíãèéí ºðºº òóñ á¿ðò áîëîí íèéòýä èë õàðàãäàõ ãàçàð áàéðëóóëíà. 

4.2.9. Àðõèâ áàéðëàæ áóé áàéðíû äàâõàð, àðõèâ, õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðºº 
á¿ð àâðàõ ãàðöòàé áàéõ áºãººä àâðàõ çàì, ãàðö, õààëãûã çààñàí òýìäãèéã 3 
ìåòð òóòàìä  áàéðëóóëíà. Àâðàõ çàì, ãàðö, õààëãà, øàò, êîðèäîð, ãàë óíòðààõ 
áàãàæ õýðýãñëèéí îð÷èíä ýä ç¿éë õóðààõ, òàâèõûã õîðèãëîíî. 

4.3. Áàðèìòûí õàäãàëàëòûí  ãîðèì

Áàðèìò íü õ¿ðýýëýí áóé îð÷íû õîðò íºëººëºë áîëîí ãýìòýõ, ¿ðýãäýõýýñ 
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á¿ðýí õàìãààëàãäñàí íºõöºëä õàäãàëàãäàíà. 

4.3.1. Ãýðëèéí ãîðèì

4.3.1.1. Õàäãàëàìæèéí ñàí äàõü áàðèìòûã õàðàíõóé íºõöºëä õàäãàëíà. Àæëûí 
¿åä ãýðýëò¿¿ëýã õÿçãààðëàãäìàë ò¿âøèíä áàéíà. 

4.3.1.2. Õàäãàëàìæèéí ñàí áàéãàëèéí áîëîí çîõèîìîë ãýðýëò¿¿ëýãòýé  áàéæ 
áîëíî. 

4.3.1.3. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíèé öîíõîíä áàðààí ºíãèéí õºøèã òàòàõ, 
öîíõûã ãýðýë áóóðóóëàã÷ øèëýýð øèëëýõ, áóäàõ çýðãýýð áàéãàëèéí ãýðëèéã 
àëü áîëîõîîð áàãàñãàíà. Áàðèìòûã áàéãàëèéí ãýðëýýñ õàìãààëàõûí òóëä 
òýäãýýðèéã õàéðöàã, õàâòàñ áîëîí òàâèóð á¿õèé áèò¿¿ ø¿¿ãýýíä õàäãàëíà. 

4.3.1.4. Çîõèîìîë ãýðýëò¿¿ëãýíä òîëèãîð ãàäàðãóóòàé, áèò¿¿ á¿ðõ¿¿ë á¿õèé  
÷èéäýí àøèãëàíà. Ìºí ËÁ, ËÕÁ, ËÒÁ ìàðêèéí õÿçãààðëàãäìàë ÿãààí òóÿà 
á¿õèé  ºäðèéí ãýðýë àøèãëàæ áîëíî.

4.3.1.5. Õàäãàëàìæèéí ñàíä 25-40 âò-ûí ÷èéäýíã òàâèóðûí äýýä òàâöàíãààñ 
äýýø, 50 ñì-ýýñ áàãàã¿é çàéä áàéðëóóëíà. 

4.3.2. ×èéã, äóëààíû ãîðèì

4.3.2.1. Àãààðæóóëàëòûí ñèñòåìýýð òîíîãëîãäñîí õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí 
ºðººíä áàðèìòûí òºðºë ç¿éëèéí îíöëîãèéã õàðãàëçàí ÷èéã, äóëààíû õàìãèéí 
òîõèðîìæòîé ãîðèìûã áàðèìòàëíà. ¯¿íä:

23

4.3.1. Ãýðëèéí ãîðèì

4.3.1.1. Õàäãàëàìæèéí ñàí äàõü áàðèìòûã õàðàíõóé íºõöºëä õàäãàëíà.
Àæëûí ¿åä ãýðýëò¿¿ëýã õÿçãààðëàãäìàë ò¿âøèíä áàéíà.

4.3.1.2. Õàäãàëàìæèéí ñàí áàéãàëèéí áîëîí çîõèîìîë ãýðýëò¿¿ëýãòýé  áàéæ
áîëíî.

4.3.1.3. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíèé öîíõîíä áàðààí ºíãèéí õºøèã
òàòàõ, öîíõûã ãýðýë áóóðóóëàã÷ øèëýýð øèëëýõ, áóäàõ çýðãýýð áàéãàëèéí
ãýðëèéã àëü áîëîõîîð áàãàñãàíà. Áàðèìòûã áàéãàëèéí ãýðëýýñ õàìãààëàõûí
òóëä òýäãýýðèéã õàéðöàã, õàâòàñ áîëîí òàâèóð á¿õèé áèò¿¿ ø¿¿ãýýíä
õàäãàëíà.

4.3.1.4. Çîõèîìîë ãýðýëò¿¿ëãýíä òîëèãîð ãàäàðãóóòàé, áèò¿¿ á¿ðõ¿¿ë á¿õèé
÷èéäýí àøèãëàíà. Ìºí ËÁ, ËÕÁ, ËÒÁ ìàðêèéí õÿçãààðëàãäìàë ÿãààí òóÿà
á¿õèé  ºäðèéí ãýðýë àøèãëàæ áîëíî.

4.3.1.5. Õàäãàëàìæèéí ñàíä 25-40 âò-ûí ÷èéäýíã òàâèóðûí äýýä òàâöàíãààñ
äýýø, 50 ñì-ýýñ áàãàã¿é çàéä áàéðëóóëíà.

4.3.2. ×èéã, äóëààíû ãîðèì

4.3.2.1. Àãààðæóóëàëòûí ñèñòåìýýð òîíîãëîãäñîí õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí
ºðººíä áàðèìòûí òºðºë ç¿éëèéí îíöëîãèéã õàðãàëçàí ÷èéã, äóëààíû
õàìãèéí òîõèðîìæòîé ãîðèìûã áàðèìòàëíà. ¯¿íä:

4.3.2.2. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðºº ÷èéã, äóëààíû ýðñ õýëáýëçýëã¿é áàéíà.
Àãààðæóóëàëòûí ñèñòåìã¿é õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíä àãààð
÷èéãø¿¿ëýõ, õóóðàéøóóëàõ òåõíèê õýðýãñýë àøèãëàõ, õàëààëò òîõèðóóëàõ,
àãààð îðóóëàõ àðãà õýìæýý àâíà. Àãààðûí õàðüöàíãóé ÷èéãøèë 70-80%
õ¿ðòýë óäààí õóãàöààãààð õàäãàëàãäàõ òîõèîëäîëä äýýðõ íºõöºëèéã õýâèéí
áîëãîõ çîðèëãîîð ýð÷èìòýé àãààðæóóëàõ, ñàëõèëóóëàõ, õóóðàéøóóëàõ,
÷èéãøèë èõäýæ áóé øàëòãààíûã àðèëãàõ àðãà õýìæýý àâíà.

4.3.2.3. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ÷èéã, äóëààíû ãîðèìîíä àãààðûí
ïàðàìåòðèéã òîãòìîë õýìæèõ çàìààð õÿíàëò òàâèíà. Àãààðæóóëàã÷òàé

Ä/ä Áàðèìòûí òºðºë Äóëààí /Ñ/ ×èéãøèë /%/ 

1. Öààñàí ñóóðüòàé áàðèìò +14  +16 50-55 

Õàð öàãààí +15-ààñ äýýøã¿é 40-55 
2. 

Ãýðýë çóðãèéí     
õàëüñ ªíãºò -5-ààñ äýýøã¿é 40-45 

3. Ñîðîíçîí òóóç áîëîí äèñêýí 
òýýã÷òýé áàðèìò 

+15 +20 50-65 

4. Ä¿ðñ áè÷ëýãèéí õàëüñ +4 +10 50-65 

Õàð öàãààí +15 +20 40-55 
5. Ãýðýë çóðàã 

ªíãºò +2 +4 40-55 

4.3.2.2. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðºº ÷èéã, äóëààíû ýðñ õýëáýëçýëã¿é áàéíà. 
Àãààðæóóëàëòûí ñèñòåìã¿é õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíä àãààð ÷èéãø¿¿ëýõ, 
õóóðàéøóóëàõ òåõíèê õýðýãñýë àøèãëàõ, õàëààëò òîõèðóóëàõ, àãààð îðóóëàõ 
àðãà õýìæýý àâíà. Àãààðûí õàðüöàíãóé ÷èéãøèë 70-80% õ¿ðòýë óäààí 
õóãàöààãààð õàäãàëàãäàõ òîõèîëäîëä äýýðõ íºõöºëèéã õýâèéí áîëãîõ 
çîðèëãîîð ýð÷èìòýé àãààðæóóëàõ, ñàëõèëóóëàõ, õóóðàéøóóëàõ, ÷èéãøèë 
èõäýæ áóé øàëòãààíûã àðèëãàõ àðãà õýìæýý àâíà. 

4.3.2.3. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ÷èéã, äóëààíû ãîðèìîíä àãààðûí ïàðàìåòðèéã 
òîãòìîë õýìæèõ çàìààð õÿíàëò òàâèíà. Àãààðæóóëàã÷òàé ºðººíä 7 õîíîãò 
íýã óäàà, àãààðæóóëàã÷ã¿é ºðººíä 7 õîíîãò õî¸ð óäàà, õàäãàëàëòûí ãîðèì 
çºð÷èãäñºí òîõèîëäîëä ºäºð á¿ð õÿíàëò òàâüæ  øàëãàíà. 
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4.3.2.4. ×èéã, äóëààí õýìæèã÷ /òåðìîìåòð, ïñèõðîìåòð, ãèãðîìåòð/-èéã õàëààëò, 
ñàëõèâ÷èéí ñèñòåìýýñ õîë, ãîë ãàðö äàõü òàâèóðûí õýñýãò áàéðëóóëíà. ×èéã, 
äóëààíû õýìæýýã òîãòìîë õÿíàæ òýìäýãëýíý. 

4.3.3. Àðèóí öýâýð – ýð¿¿ë àõóéí äýãëýì

4.3.3.1. Àðõèâûí ºðºº òàñàëãàà íü õºãö, õîðõîé øàâüæ, õîðòîí ìýðýã÷, òîîñ 
øîðîîíîîñ á¿ðýí àíãèæèðñàí áàéíãûí öýâýð íºõöºëä áàéíà. 

4.3.3.2. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíä àãààðûí ÷ºëººò óðñãàë áèé áîëãîæ, 
àãààð ñîëèëöîîã ñàéæðóóëàõ àðãà õýìæýý àâíà.  

4.3.3.3. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíèé öîíõ, àãààðæóóëàëòûí ñèñòåìèéí 
ãàäíà òàëûí í¿õ çýðýãò  0,5 ìì-ýýñ èë¿¿ã¿é äèàìåòðòýé òîð õèéæ õàìãààëíà. 

4.3.3.4. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíä  ãàäóóð õóâöàñòàé, òîîñ øîðîî, øàâàð 
øàâõàéòàé ãóòàëòàé îðîõ, õ¿íñíèé á¿òýýãäýõ¿¿í õàäãàëàõ, õýðýãëýõèéã 
õîðèãëîíî. 

4.3.3.5. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí òàâèóð, ø¿¿ãýý, õàéðöàã, õàâòàñíû òîîñ 
øîðîîã 7 õîíîãò õî¸ð óäàà òîîñ ñîðîã÷îîð öýâýðëýæ, ñàðä íýã óäàà ÷èéãòýé 
àë÷óóðààð àð÷èíà. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíèé øàëûã ºäºð á¿ð àð÷èæ 
öýâýðëýíý. ªðººíèé øàë, øàëíû õ¿ðýý ìîä, öîíõíû òàâöàí, òàâèóðûí ñóóðü 
õýñãèéã õàëäâàðã¿éæ¿¿ëýã÷ áîäèñûí óóñìàë /2%-èéí ôîðìàëèí/-ààð æèëä 
õî¸ðîîñ äîîøã¿é óäàà àðèóòãàíà.

4.3.3.6. Õºãö, ìººãºíöºð, õîðõîé øàâüæ ¿¿ñýõýýñ óðüä÷èëàí ñýðãèéëýõ, öàã 
òóõàéä íü èëð¿¿ëýõèéí òóëä æèëä õî¸ð óäàà õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðºº 
áîëîí áàðèìòûã ñîíãîí øèíæèëãýýíä îðóóëíà. Õîðõîé øàâüæ èëýðñýí 
òîõèîëäîëä ìýðãýæëèéí áàéãóóëëàãàä ìýäýãäýí õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðºº 
áîëîí áàðèìòûã àðèóòãàõ, õîðõîé øàâüæèéã óñòãàõ ÿàðàëòàé àðãà õýìæýý 
àâíà.  

4.3.3.7. Öýâýðëýãýý, àðèóòãàë õèéõ ÿâöàä áàðèìòàíä óñ áîëîí àðèóòãàã÷ 
óóñìàë õ¿ðãýæ ¿ë áîëíî.

4.3.4. Õàìãààëàëòûí ãîðèì

4.3.4.1. Õàìãààëàëòûí ãîðèì íü àðõèâûí ºðºº òàñàëãààíû îíîâ÷òîé ñîíãîëò, 
õàìãààëàëòûí òåõíèê õýðýãñýë, äîõèîëîë, õàìãààëàëòûí ñèñòåìèéí çîõèîí 
áàéãóóëàëò, òóõàéí áàéãóóëëàãà, àðõèâ, õàäãàëàìæèéí ñàíä íýâòðýõ æóðàì 
áîëîí àðõèâûí ºðºº òàñàëãààã ëàöäàæ áèò¿¿ìæèëñýí áàéäàë çýðãýýð 
õàíãàãäàíà. Àðõèâ, õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðºº íü òºìºð õààëãàòàé, áàò áýõ 
öîîæòîé  áàéíà.

Àðõèâ, õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíèé öîíõîíä òºìºð òîð õèéæ áýõëýíý. 
Àðõèâ, õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººã äîõèîëîë, õàìãààëàëòûí òåõíèê 
õýðýãñýëýýð òîíîãëîæ, àæëûí áóñ öàãààð ëàöäàæ áèò¿¿ìæèëíý. Õàäãàëàìæèéí 
ñàíãèéí ºðººíä çºâõºí òóõàéí áàéãóóëëàãûí àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ îðîõ 
áºãººä ãàäíû õ¿í îðîõ /àðõèâ, àëáàí õýðýã õºòëºëòèéí áîëîí àðèóí öýâýð, 
ýð¿¿ë àõóéí óëñûí áàéöààã÷, öàõèëãààí áîëîí äóëààíû øóãàì ñ¿ëæýýíèé  
çàñâàð÷èí, ìîíò¸ð, ãàëûí áàéöààã÷ ãýõ ìýò/ òîõèîëäîëä òýäãýýðèéã àðõèâûí 
àæèëòàí /ýðõëýã÷/ äàãàëäàí ÿâíà.  
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Àðõèâààñ áàðèìò ãàäàãø ãàðãàõ àñóóäëûã çºâõºí áàéãóóëëàãûí äàðãûí 
çºâøººðëººð ýíý çààâðûí 4.5.2, 4.5.6-ä çààñíû äàãóó øèéäâýðëýíý. 

4.3.4.2. Õàìãààëàëòûí ãîðèì íü àðõèâûí áàðèìò ò¿ð õàäãàëæ áóé áàðèìò 
õ¿ëýýí àâàõ ºðºº, óíøëàãûí òàíõèìä  ìºí íýãýí àäèë ¿éë÷èëíý. 

4.4. Õàäãàëàìæèéí ñàíä áàðèìò áàéðëóóëàõ

4.4.1. Õàäãàëàìæèéí ñàíä áàðèìò áàéðëóóëàõäàà òýäãýýðèéí òîî á¿ðòãýëèéí 
áàðèìò áè÷ãèéí äàãóó äàðààëóóëàí èæ á¿ðäëýýð íü áàéðëóóëíà. 

4.4.2. Õàäãàëàëòûí õýðýãñýë

4.4.2.1. Õàäãàëàìæèéí ñàíã çîðèóëàëòûí òºìºð òàâèóð áóþó íÿãòðóóëñàí 
ø¿¿ãýýãýýð òîíîãëîõ áºãººä òóñëàõ ÷àíàðûí õýðýãñýëä ñåéô, òàâèóð á¿õèé 
áèò¿¿ ø¿¿ãýý çýðãèéã àøèãëàíà. 

4.4.2.2. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðººíèé òàëáàéí õýìæýý, öîíõíû áàéðëàë 
çýðãèéã õàðãàëçàí òàâèóðûã îíîâ÷òîé çºâ áàéðëóóëíà. Òàâèóðûã áàðèëãûí 
õàíà áîëîí äóëààíû ýõ ¿¿ñâýðò øàõàæ áàéðëóóëàõûã õîðèãëîíî.Òàâèóðûí 
áàéðëàëûí õýìæýý íü:

-òàâèóðûí ýãíýýíèé õîîðîíäîõ çàé /ãîë ãàðö/ -120 ñì
-òàâèóðûí õîîðîíäîõ çàé /ãàðö/ - 75ñì
-òàâèóðûí òàâöàíãèéí õîîðîíäîõ çàé – 45 ñì
-õàíà, òàâèóðûí  õîîðîíäîõ çàé – 75ñì
-øàë, òàâèóðûí ñóóðü òàâöàíãèéí  õîîðîíäîõ çàé 30 ñì-ýýñ äîîøã¿é 

áàéíà.

4.4.2.3. Àíõàí øàòíû õàäãàëàëòûí õýðýãñýë áîëîõ õàéðöàã, õàâòàñ, äóãòóé 
çýðãèéã àøèãëàí áàðèìòûí òºðºë ç¿éë, òîî õýìæýý, ãàäààä îíöëîãèéí äàãóó  
òàâèóð, ø¿¿ãýýíä áàéðëóóëíà. 

4.4.2.4. Áàðèìòûã øàë, öîíõíû òàâöàí äýýð áàéðëóóëàõ, çàìáàðààã¿é îâîîëæ 
õóðààõûã õîðèãëîíî. 

4.4.2.5. Íóóö áàðèìòûã Òºðèéí íóóöûí òóõàé õóóëü, Áàéãóóëëàãûí íóóöûí 
òóõàé õóóëü, òýäãýýðòýé íèéö¿¿ëýí ãàðãàñàí çààâàð, æóðìûí äàãóó íóóöëàëûí 
êîä á¿õèé ñåéôýíä õàäãàëíà. 

4.4.3. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí áàéðëàë

4.4.3.1. Áàðèìòûí ýðýë õàéëòûã øóóðõàé áîëãîõ, õàäãàëàëòûí ¿éë àæèëëàãààã 
ñàéæðóóëàõ çîðèëãîîð õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí ºðºº, òàâèóð, ø¿¿ãýý òóñ á¿ðèéã 
äóãààðëàíà. 

4.4.3.2. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí òàâèóðûã îðîõ õààëãàíû ç¿¿í ãàð òàëààñ 
ýõëýí áàðóóí ãàð òèéø, òýäãýýðèéí òàâöàíã äýýðýýñ äîîø äóãààðëàíà. Ýíý 
äóãààðûã àøèãëàí õàäãàëàìæèéí íýãæèéí áàéðëàëûí çààãóóð /11 ä¿ãýýð 
õàâñðàëò/ ¿éëäýíý. 

4.4.3.3. Áàðèìòûã ç¿¿í ãàð òàëûí òàâèóðûí äýýä òàâöàíãààñ ýõëýí îí öàã, 
çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ, õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààðûí äàðààëëààð 
áàéðëóóëæ, îí òóñ á¿ðèéí áàðèìòûã çààãëàã÷ààð òóñãààðëàíà. Çààãëàã÷èä: 
áàðèìòûí îí, çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð, äàíñ, á¿ðòãýëèéí äóãààð, 
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õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ýõíèé áîëîí ñ¿¿ë÷èéí äóãààðûã çààæ  áè÷íý. 

4.4.3.4. Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí òàâèóð òóñ á¿ðò õàäãàëàìæèéí íýãæèéí 
áàéðëàëûí çààãóóð ¿éëäýæ, òàâèóðûí ãîë ãàðö òàëûí äýýä õýñýãò áàéðëóóëíà.

4.4.3.5. Ñåéô áîëîí íÿãòðóóëñàí ø¿¿ãýýíä õàäãàëàìæèéí íýãæèéã 
áàéðëóóëàõäàà ç¿¿í ãàð òàëûí äýýä òàâöàíãààñ ýõëýí îí öàã, çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí íýãæ, õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààðûí äàðààëëààð áàéðëóóëæ, 
òýäãýýðèéí áàéðëàëûã õàðóóëñàí çààãóóð ¿éëäýí ñåéô, ø¿¿ãýýíèé ãàäíà òàëä 
áàéðëóóëíà. 

4.4.3.6. Áàðèìòûã çîðèóëàëòûí õàéðöàã, õàâòàñ, äóãòóéä õèéæ õàäãàëàõäàà 
òýäãýýðèéí ãàäíà òàëä áàðèìòûí îí öàã, äàíñíû  äóãààð, õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí ýõíèé áîëîí ñ¿¿ë÷èéí äóãààðûã çààæ  áè÷íý.  

4.5. Õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ áàðèìò îëãîõ

4.5.1. Õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ äàðààõ òîõèîëäîëä áàðèìò îëãîíî. ¯¿íä:
-áàéãóóëëàãûí àæèëòíû àëáàí àæëûí õýðýãöýýíä àøèãëóóëàõ,
-ýðäýì øèíæèëãýý, ñóäàëãààíû àæèëä çîðèóëàí óíøëàãûí  òàíõèìûí 

õýðýãëýã÷äýä /ýíý çààâðûí 8.1.2-ûã ¿çíý ¿¿/ àøèãëóóëàõ,
-áóñàä áàéãóóëëàãàä ò¿ð àøèãëóóëàõ,
-áàðèìòûí ôèçèê, õèìèéí øèíæ ÷àíàðûã õàìãààëàõ çîðèëãîîð íººö 

õóóëáàð õóâü ¿éëäýõ 

4.5.2. Õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ áàðèìò ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîõäîî äàðààõ 
õóãàöààã áàðèìòëàíà. ¯¿íä:

-áàéãóóëëàãûí àæèëòíû àëáàí àæëûí õýðýãöýýíä 30 õ¿ðòýë õîíîã,
-óíøëàãûí òàíõèìä 30 õ¿ðòýë õîíîã, 
-áóñàä áàéãóóëëàãàä 60 õ¿ðòýë õîíîã, 
-áàðèìòûí ¿çìýðò 60 õ¿ðòýë õîíîã 
Øààðäëàãàòàé òîõèîëäîëä ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîñîí áàðèìòûí 

õóãàöààã ñóíãàõ àñóóäëûã õýðýãëýã÷ýýñ áè÷ãýýð ãàðãàñàí õ¿ñýëòèéã  ¿íäýñëýí 
áàéãóóëëàãûí äàðãà øèéäâýðëýíý. 

4.5.3. Õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ áàðèìò îëãîõûí ºìíº äàðààõ áàðèìò áè÷ãèéã 
á¿ðä¿¿ëñýí áàéíà. ¯¿íä:

-áàéãóóëëàãûí àæèëòàí áîëîí óíøëàãûí òàíõèìä îëãîõ áàðèìòûí 
çàõèàëãûí õóóäàñ  /12 äóãààð õàâñðàëò/,

-áóñàä áàéãóóëëàãàä áàðèìò ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîõ àêò /13 äóãààð 
õàâñðàëò/,

-áàðèìòûí íººö õóóëáàð õóâü ¿éëäýõ áîëîí áàðèìò ñýëáýí çàñàõ àæëûí 
çàõèàëãûí õóóäàñ /Ýíý çààâðûí 4.5.7-ã ¿çíý ¿¿/.

4.5.4. Õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ áàðèìò îëãîõäîî ò¿ð îëãîñîí áàðèìòûí á¿ðòãýë 
/14 ä¿ãýýð õàâñðàëò/ õºòºëíº. Á¿ðòãýëèéí ä¿í òîîã òóõàéí  áàéãóóëëàãûí 
àæèëòàí, óíøëàãûí òàíõèì, áóñàä áàéãóóëëàãàä îëãîñîí áàéäëààð  íýãòãýí 
áè÷íý.

4.5.5. Õýðýãëýã÷èéí çàõèàëãûã àðõèâûí áàðèìòàíä òîîëëîãî ÿâóóëàõ õ¿ðòýë 
õàäãàëíà.
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4.5.6. Áóñàä áàéãóóëëàãàä áàðèìò ò¿ð îëãîõäîî õî¸ð õóâü àêò ¿éëäýæ, íýã 
õóâèéã òóõàéí àðõèâò, íºãºº õóâèéã áàðèìò õ¿ëýýí àâàã÷èä îëãîíî. Àêòàíä 
áàðèìò øèëæ¿¿ëýí ºã÷ áóé áàéãóóëëàãûí áîëîí áàðèìò õ¿ëýýí àâ÷ áóé 
áàéãóóëëàãûí äàðãà íàð ãàðûí ¿ñýã çóðæ, òàìãà, òýìäýã äàðæ áàòàëãààæóóëíà. 
Áàðèìò áóöààñíû äàðàà õî¸ð õóâü àêòàíä çîõèõ òýìäýãëýë õèéæ íýã õóâèéã 
áàðèìò áóöààí ºã÷ áóé áàéãóóëëàãàä, íºãºº õóâèéã áàðèìò áóöààí àâ÷ áóé 
áàéãóóëëàãûí àðõèâò õàäãàëíà. 

4.5.7. Áàðèìòûí íººö õóóëáàð õóâü ¿éëäýõ, ãýìòñýí áàðèìòûã ñýëáýí çàñàõ, 
ñýðãýýí øèíýòãýõ àæëûã ¯íäýñíèé òºâ àðõèâò çàõèàëãààð õèéëãýæ áîëíî. 
Çàõèàëãûã áàðèìò ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîõ àêòûí íýãýí àäèë á¿ðä¿¿ëíý. 

4.5.8. Õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ çîðèóëàëòûí äàãóó áàðèìò àøèãëóóëàõ áîëîí 
íººö õóóëáàð õóâü ¿éëäýõ, ñýëáýí çàñàõ, ñýðãýýí øèíýòãýõ àæëûã øààðäëàãûí 
ò¿âøèíä õèéæ ã¿éöýòã¿¿ëýõýýð îëãîíî. Õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ áàðèìò 
îëãîõûí ºìíº õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí äýýðõ ãàð÷èã íü äàíñ, á¿ðòãýë 
äýõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷èãòàé òîõèð÷ áóé ýñýõèéã øàëãàíà. Ò¿¿í÷ëýí 
òýäãýýðèéã õàäãàëàìæèéí ñàíä áóöààæ àâàõäàà õàäãàëàìæèéí íýãæ  á¿ðèéí 
á¿ðýí á¿òýí áàéäàë, õóóäàñíû äóãààðûã øàëãàæ àâíà. 

Õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ îëãîæ áóé õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ð àøèãëàëòûí 
õóóäàñ /15 äóãààð õàâñðàëò/-òàé áàéíà.

4.5.9. Õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ áàðèìò îëãîõäîî ò¿ð îëãîñîí õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí îðîíä îðëóóëàã÷ êàðò /16 äóãààð õàâñðàëò/ áàéðëóóëíà. Îðëóóëàã÷ 
êàðò íü äàíñ, á¿ðòãýëèéí äóãààð, íýð, õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààð, ãàð÷èã, 
õýðýãëýã÷èéí îâîã íýð, îëãîñîí îí, ñàð, ºäºð, áóöààæ àâñàí îí, ñàð, ºäºð, 
îëãîñîí àæèëòíû àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàëààñ 
á¿ðäýíý. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéã áóöààæ  àâñíû  äàðàà îðëóóëàã÷ êàðòûã 
õóðààí àâíà. 

4.5.10. Àðõèâò áóöààí àâ÷ áóé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðýí á¿òýí áàéäëûã 
áàðèìò áóöààí ºã÷ áóé àæèëòíûã áàéëöóóëàí øàëãàæ àâíà. Õàäãàëàìæèéí 
íýãæ áóþó òýäãýýðèéí õóóäàñ äóòñàí, ò¿¿í÷ëýí ãýìòñýí çýðãèéã èëð¿¿ëñýí 
òîõèîëäîëä  õî¸ð õóâü àêò ¿éëäýíý.  Íýã õóâèéã ãýì áóðóóòàé ýòãýýäòýé 
õàðèóöëàãà òîîöîõûí òóëä áàðèìò áóöààí ºã÷ áóé áàéãóóëëàãûí äàðãàä 
îëãîæ, õî¸ðäàõü õóâèéã àðõèâò õàäãàëíà. 

4.5.11. Àðõèâààñ áàðèìò ãàäàãø øèëæ¿¿ëýõ, òýýâýðëýõ ÿâöàä òýäãýýðèéí 

á¿ðýí á¿òýí áàéäëûã íàéäâàðòàé õàíãàõ, óðüä÷èëàí ñýðãèéëýõ, õ¿ðýýëýí áóé 
îð÷íû õîðò íºëººëëººñ õàìãààëàõ òîäîðõîé àðãà õýìæýý àâíà.  Òóõàéëáàë 
àãààðûí òóíàäàñ, áàéãàëèéí ãýðýë, ìåõàíèê ãýìòëýýñ õàìãààëàõûí òóëä 
áàðèìòûã òóñãàé  õàéðöàã, ñàâàíä õèéæ òýýâýðëýíý. 

4.6. Áàðèìòûí ôèçèê, õèìèéí øèíæ ÷àíàðûã õàìãààëàõ

4.6.1. Ìåõàíèê áîëîí áèîëîãèéí ãýìòýëòýé /áàðèìòûí çàðèì õýñýã óðàãäñàí, 
¿ã¿é áîëñîí, íóãàð÷ õóãàðñàí, áè÷âýð íü áàëàð÷ á¿äãýðñýí, õºãö áîëîí 
õîðõîé øàâüæèíä èäýãäñýí, òîîñæèëò, áîõèðäîëòûí õýìæýý èõ ãýõ ìýò/ 
áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìòûã á¿ðòãýæ, òýäãýýðèéí ôèçèê, õèìèéí øèíæ ÷àíàðûã 
õàìãààëàõ, á¿ðýí á¿òýí áàéäëûã õàíãàõ çîðèëãîîð àðèóòãàõ, ñýëáýí çàñàõ, 



135

ñýðãýýí øèíýòãýõ,  õóóëáàð õóâü ¿éëäýõ çýðýã òîäîðõîé àðãà õýìæýý àâ÷ 
õýðýãæ¿¿ëíý. 

4.6.2. Õàäãàëàìæèéí ñàíä áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ, àðõèâûí áàðèìòàíä òîîëëîãî 
ÿâóóëàõ, áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàõ, áàéíãûí õàäãàëàëòàíä 
áàðèìò øèëæ¿¿ëýõ ¿åä ìåõàíèê áîëîí áèîëîãèéí ãýìòýëòýé áàðèìòûã 
èëð¿¿ëæ á¿ðòãýíý. Á¿ðòãýëä áàðèìòûí îí öàã, äàíñ, á¿ðòãýëèéí äóãààð, íýð, 
õàäãàëàìæèéí íýãæèéí áîëîí õóóäàñíû äóãààð çýðãèéã òóñãàíà. 

4.6.3. Àðõèâ íü òîîñ øîðîîòîé, áîõèðäñîí áàðèìòûã àðèóòãàæ öýâýðëýõ, 
áàðèìòûí óðàãäñàí, õóãàð÷ íóãàðñàí õýñãèéã ñýëáýí çàñàõ, áýõ òîëáûã 
àðèëãàõ çýðýã àíõàí øàòíû ñýëáýí çàñàõ àæëûã õèéæ ã¿éöýòãýíý. Àðõèâûí 
áàðèìò ñýëáýí  çàñàõ, ñýðãýýí øèíýòãýõ àæëûí òàëààð ¯íäýñíèé àðõèâûí 
ãàçðààñ àðãà ç¿éí áàðèìò áè÷èã áîëîâñðóóëíà. 

4.6.4. Áàðèìòûí ¿íý öýíýýñ ¿ë õàìààðàí õºãö áîëîí õîðõîé øàâüæèíä 
èäýãäýæ ãýìòñýí õàäãàëàìæèéí íýãæ, áàðèìòûã áóñàä áàðèìòààñ òóñãààðëàæ 
ÿàðàëòàé àðèóòãàõ, õàëäâàðã¿éæ¿¿ëýõ, õîðõîé øàâüæèéã óñòãàõ àðãà õýìæýý 
àâíà. 

4.7. Àðõèâûí áàðèìòàíä òîîëëîãî ÿâóóëàõ

4.7.1. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí áîäèò òîîã òîãòîîõ, òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò 
áè÷èãò òóñãàãäñàí òîîòîé òîõèð÷ áóé ýñýõèéã øàëãàõ, ìåõàíèê áîëîí áèîëîãèéí 
ãýìòëýýñ óðüä÷èëàí ñýðãèéëýõ, ñýëáýí çàñàõ øààðäëàãàòàé áàðèìòûã 
èëð¿¿ëýõ çîðèëãîîð àðõèâûí áàðèìòàíä òîîëëîãî ÿâóóëíà.  Òîîëëîãûí ÿâöàä 
äàðààõ àæëûã õèéæ ã¿éöýòãýíý. ¯¿íä: 

-àðõèâò õàäãàëàãäàæ áóé áàðèìòûí áîäèò òîîã òîãòîîõ,
-áàðèìòûí òîî á¿ðòãýëä áóé àëäàà äóòàãäëûã èëð¿¿ëýõ, àðèëãàõ,
-äóòàãäàæ áóé áàðèìòûã èëð¿¿ëýõ, òýäãýýðèéã ýðæ ñóðâàëæëàõ àæëûã 

çîõèîí áàéãóóëàõ, 
-ìåõàíèê áîëîí áèîëîãèéí ãýìòëýýñ óðüä÷èëàí ñýðãèéëýõ, õàìãààëàõ 

ò¿¿í÷ëýí ñýëáýí çàñàõ, òåõíèê áîëîâñðóóëàëò õèéõ øààðäëàãàòàé áàðèìòûã 
èëð¿¿ëýõ, á¿ðòãýõ

4.7.2. Àðõèâûí áàðèìòàíä 4 æèëä íýãýýñ äîîøã¿é  óäàà òîîëëîãî ÿâóóëíà. 
Õàðèí íýã óäààãèéí òîîëëîãûã:
-õàäãàëàìæèéí íýãæèéã ººð áàéð, ºðºº òàñàëãààíä øèëæ¿¿ëýí 

áàéðëóóëñàíû äàðàà,
-îíöãîé áàéäëûí óëìààñ õàäãàëàìæèéí íýãæèéã í¿¿ëãýí øèëæ¿¿ëñýíèé 

äàðàà,
-ãýìò ýòãýýä õàäãàëàìæèéí ñàíä íýâòðýí îðñîí íü òîãòîîãäñîíû äàðàà,
-àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ àæëààñ ÷ºëººëºãäºõ ¿åä,
-áàéãóóëëàãà õóâü÷ëàãäàõ, òàòàí áóóãäàõ áóþó ººð÷ëºí çîõèîí 

áàéãóóëàãäàõ ¿åä  çààâàë ÿâóóëíà. 
Øààðäëàãàòàé òîõèîëäîëä áàéãóóëëàãûí óäèðäëàãûí øèéäâýðýýð 

ãýíýòèéí òîîëëîãî ÿâóóëæ áîëíî. 

4.7.3. Áàðèìòàíä òîîëëîãî ÿâóóëàõ ¿åä: 
-òàâèóð, ø¿¿ãýý áîëîí õàéðöàã, õàâòàñ, äóãòóéä áóé áàðèìòûí äàðààëàë, 
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áàéðëàëûã àëäàãäóóëàõã¿é áàéõ,
-áóðóó áàéðëóóëñàí õàäãàëàìæèéí íýãæ èëýðâýë òýäãýýðèéã áàéðàíä íü 

áóöààí áàéðëóóëàõ,
-ººð õºìðºã, àðõèâò øèëæ¿¿ëáýë çîõèõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéã òîãòîîõ, 
-äàíñ, á¿ðòãýëä îðîîã¿é õàäãàëàìæèéí íýãæèéã èëð¿¿ëýõ, 
-õºãö áîëîí õîðõîé øàâüæèíä èäýãäñýí õàäãàëàìæèéí íýãæèéã òóñãààðëàõ 

àðãà õýìæýý òóñ òóñ àâíà.

4.7.4. Òîîëëîãûí àæèë ýõëýõýýñ ºìíº óðüäàõ òîîëëîãûí áàðèìò áè÷ãèéã 
ñóäàëæ, áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äàíñ, á¿ðòãýë á¿ðýí 
ýñýõ, õàäãàëàìæèéí íýãæèéí òîî íü äàíñ, á¿ðòãýëèéí ä¿í òîîòîé òîõèð÷ áóé 
ýñýõèéã øàëãàíà. 

4.7.5. Òîîëëîãî íü õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí äýýðõ òîäîðõîéëîëò              
/áàéãóóëëàãûí íýð, çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð, àðõèâûí øèôð, 
õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷èã, îí öàãèéí õÿçãààð, õóóäàñíû òîî ãýõ ìýò/ 
äàíñ, á¿ðòãýëä áóé õî¸ðäîã÷ ìýäýýëýëòýé òîõèð÷ áóé ýñýõèéã òóëãàæ øàëãàõ 
çàìààð ÿâàãäàíà. 

Õàðèí õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ôèçèê, õèìèéí øèíæ ÷àíàðûã 
òîäîðõîéëîõäîî õóóäàñ íýã á¿ð÷ëýí øàëãàíà. Èëýðñýí á¿õ çºð÷èë äóòàãäëûã 
òîîëëîãûí àêòàíä /17 äóãààð õàâñðàëò/ òýìäýãëýíý. 

Òîîëëîãûí ÿâöàä  õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äàíñ, á¿ðòãýë áîëîí òîî 
á¿ðòãýëèéí áóñàä áàðèìò áè÷èãò ÿìàð íýãýí òýìäýãëýë, çàñâàð  õèéõèéã 
õîðèãëîíî. 

4.7.6. Áàéãóóëëàãûí àæèëòàí, óíøëàãûí òàíõèì áîëîí áóñàä áàéãóóëëàãàä 
ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîñîí õàäãàëàìæèéí íýãæèéã ò¿ð îëãîñîí áàðèìòûí 
á¿ðòãýëýýð øàëãàæ áýëýí áàéãààãààð òîîöíî. 

4.7.7. Òîîëëîãûí ÿâöàä áàðèìòûí òîîëëîãûí õóóäàñ /18 äóãààð õàâñðàëò/  
õºòºëíº. 

4.7.8. Áàðèìòàíä òîîëëîãî ÿâóóëñàíû äàðàà äàíñ áîëîí õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí  áàòàëãààíû õóóäñàíä “Òîîëîâ” ãýæ áè÷ýýä òîîëëîãî ÿâóóëñàí îí, 
ñàð, ºäðèéã òýìäýãëýíý. Ýíý òýìäýãëýëèéí äîð òîîëëîãî ÿâóóëñàí àæèëòàí  
àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí ¿ñýã,  ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàëûã ãàðãàöòàé áè÷íý. 

4.7.9. Õýðýâ òîîëëîãûí ÿâöàä õàäãàëàìæèéí íýãæ äóòàãäñàí íü èëýðâýë 
òýäãýýðèéã ýðæ õàéõ àæëûã çîõèîí áàéãóóëíà. ¯¿íä: 

-ò¿ð îëãîñîí áàðèìòûí á¿ðòãýëèéã øàëãàõ,
-äóòàãäàæ áóé õàäãàëàìæèéí íýãæèéã õîëáîãäîõ çîõèîí áàéãóóëàëòûí 

íýãæèä ýðæ ñóðâàëæëàõ, 
-óñòãàõ õýðãèéí àêò áîëîí ºìíºõ òîîëëîãûí ÿâöàä ¿éëäñýí àêò çýðãèéã 

øàëãàõ
 Áàðèìò ýðæ ñóðâàëæëàõ àæèë òîîëëîãî äóóññàíààñ õîéø 1 æèëèéí òóðø 

¿ðãýëæèëíý.

4.7.10. Ýðæ ñóðâàëæëàõ àæëûí ¿ð ä¿íä îëäñîí õàäãàëàìæèéí íýãæèéã 
áàéðàíä íü áóöààí áàéðëóóëàõ áºãººä îëäîîã¿é õàäãàëàìæèéí íýãæèéí 
òàëààð òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò çîõèõ òýìäýãëýë õèéíý. Õàäãàëàìæèéí 
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íýãæ äóòàãäàæ áóé  øàëòãààí íü çîõèõ áàðèìòààð íîòëîãäîæ áàéâàë ýðæ 
ñóðâàëæëàõ õóãàöàà äóóññàí, îëäîîã¿é áàðèìòûí àêò /19 ä¿ãýýð õàâñðàëò/ 
¿éëäýæ òýäãýýðèéã äàíñ, á¿ðòãýë áîëîí òîî á¿ðòãýëèéí áóñàä  áàðèìò áè÷ãýýñ 
õàñíà. 

4.7.11. Òîîëëîãûí ÿâöàä ãàðñàí ººð÷ëºëò õºäºëãººíèéã  òîî á¿ðòãýëèéí 
áàðèìò áè÷èãò òóñãàæ ä¿íã áàéãóóëëàãûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ-ûí õóðëààð 
õýëýëö¿¿ëñýíýýð òîîëëîãî äóóññàí ãýæ ¿çíý. 

4.8. Àðõèâûí õîñã¿é ¿íýò áàðèìò

4.8.1. Àðõèâ íü çîõèõ òºðèéí àðõèâûí ìýðãýæèë, àðãà ç¿éí óäèðäëàãàí äîð 
õîñã¿é ¿íýò  áàðèìòûã òîäîðõîéëæ, èëð¿¿ëýõ áºãººä õîñã¿é ¿íýò áàðèìòûí 
æàãñààëò /20 äóãààð õàâñðàëò/-ûã áàéãóóëëàãûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ-ûí 
õóðëààð õýëýëö¿¿ëæ, õóðëûí òýìäýãëýë, áàðèìòûí òàëààð òóõàéí ñàëáàðûí 
ìýðãýæèëòýí, ýðäýìòýí ñóäëàà÷äûí ãàðãàñàí òîäîðõîéëîëò, ä¿ãíýëòèéí õàìò 
çîõèõ òºðèéí àðõèâûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÀÇÊ-ò èð¿¿ëíý. /¯íäýñíèé àðõèâûí 
ãàçðûí äàðãûí 2003 îíû 01 ä¿ãýýð ñàðûí 21-íèé ºäðèéí 10 äóãààð òóøààëààð 
áàòëàãäñàí “Àðõèâûí õîñã¿é ¿íýò áàðèìòûã òîäîðõîéëîõ, òîî á¿ðòãýë õºòëºõ, 
õàäãàëàõ, àøèãëóóëàõ æóðàì”-ûã ¿çíý ¿¿/

4.9. Íººö áîëîí àøèãëàëòûí õºìðºã

4.9.1. Áàéãóóëëàãûí õîñã¿é ¿íýò áàðèìòûã áè÷èë õàëüñ, /ìèêðîôèëüì, 
ìèêðîôèø/-ä áóóëãàõ çàìààð õàìãààëàëòûí  íººö õóóëáàð õóâü ¿éëäýíý.     /
Ýíý çààâðûí 4.5.7-ã ¿çíý ¿¿/

Àðõèâò õàäãàëàãäàæ áóé õàìãààëàëòûí íººö õóóëáàð õóâèàñ íººö õºìðºã 
¿¿ñíý. Ýõ áàðèìò ãýìòýõ áóþó ¿ðýãäýõ òîõèîëäîëä, òýäãýýðèéí ¿íý öýíýòýé 
ìýäýýëëèéã õàäãàëæ ¿ëäýõ çîðèëãîîð õàìãààëàëòûí íººö õºìðºã ¿¿ñãýíý. 

4.9.2. Õàìãààëàëòûí íººö õºìðºãòýé íýãýí çýðýã àøèãëàëòûí õºìðºã ¿¿ñíý. 
Ýðäýì øèíæèëãýýíèé ýðãýëò èõòýé áàðèìòàíä õóóëáàð õóâü ¿éëäýõ çàìààð 
àøèãëàëòûí õºìðºã ¿¿ñãýíý. /¯íäýñíèé àðõèâûí ãàçðûí äàðãûí 2004 îíû 
07 äóãààð ñàðûí 14-íèé ºäðèéí 92 äóãààð òóøààëààð áàòëàãäñàí “Àðõèâûí 
áàðèìòàíä õóóëáàð õóâü ¿éëäýõ, íººö áîëîí àøèãëàëòûí õºìðºã ¿¿ñãýõ 
æóðàì”-ûã ¿çíý ¿¿/

Òàâäóãààð á¯ëýã

Àðõèâûí áàðèìòûí çîõèîí áàéãóóëàëò

5.1. Áàéãóóëëàãûí áàðèìòûí áîëîí àðõèâûí õºìðºã

5.1.1. Áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû ÿâöàä ¿¿ññýí íèéò áàðèìòààñ 
áàéãóóëëàãûí áàðèìòûí õºìðºã ¿¿ñíý. 

5.1.2. Áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû ÿâöàä ¿¿ññýí áàðèìòûã õàäãàëàõ 
õóãàöààíû õóâüä:

-áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìò,
-ò¿ð õàäãàëàõ áàðèìò ãýæ àíãèëíà. 
 Ò¿ð õàäãàëàõ áàðèìòûã äîòîð íü 10 æèë õàäãàëàõ áàðèìò, 10-ààñ äýýø 
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æèë óäààí õóãàöààãààð õàäãàëàõ áàðèìò ãýæ  àíãèëàí õóâààíà. 
Ò¿¿õ, ñî¸ë, óëñ òºð, ýäèéí çàñàã, øèíæëýõ óõààí, íèéãìèéí à÷ 

õîëáîãäîëòîé áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìòààñ ¯íäýñíèé àðõèâûí ñàí õºìðºãèéí 
ñàëøã¿é á¿ðýëäýõ¿¿í õýñýã áîëñîí áàéãóóëëàãûí àðõèâûí õºìðºã ¿¿ñíý.  

Áàðèìòûí õàäãàëàõ õóãàöààã òýäãýýðèéí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàñíû            
¿íäñýí äýýð òîãòîîíî. /Ýíý çààâðûí 2.1- 2.4-èéã  ¿çíý ¿¿/  

5.1.3. Àðõèâûí õºìðºã íü äàðààõ òºðºëòýé áàéíà. ¯¿íä:
-àðõèâûí õºìðºã. Òóõàéí áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû ÿâöàä ¿¿ññýí 

áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìòààñ á¿ðäýæ áóé õºìðºã
-õóâèéí ãàðàëòàé áàðèìòûí  õºìðºã. Õóâü õ¿í, ãýð á¿ë, óðàã òºðëèéí 

õ¿ì¿¿ñèéí àìüäðàë, ¿éë àæèëëàãààíû ÿâöàä ¿¿ññýí, àðõèâûí õàäãàëàëòàíä 
õ¿ëýýí àâñàí áàðèìòûí õºìðºã

5.1.4. Ãàðàë ¿¿ñëèéí õóâüä ººð ººð áàðèìòûã òýäãýýðèéí íýð òºðºë, àñóóäàë 
ñýäýâ, çîõèîã÷, îí öàãèéí àëü íýã øèíæ áóþó õýä õýäýí øèíæýýð íýãòãýí 
òºðºëæ¿¿ëñýíèéã àðõèâûí öóãëóóëãà ãýíý. Àðõèâûí öóãëóóëãûã àðõèâûí 
õºìðºãòýé àäèëòãàí ¿çíý. 

5.2. Áàðèìòûí õºìðºãèéí õàìààðëûã òîäîðõîéëîõ, àðõèâûí 
õºìðºã ¿¿ñãýõ

5.2.1. Áàéãóóëëàãûí áàðèìòûí õºìðºãèéí õàìààðëûã òîäîðõîéëîõäîî òóõàéí 
áàðèìò çîõèõ áàéãóóëëàãûí õºìðºãò õàìààð÷ áóé ýñýõèéã ñóäëàí òîãòîîíî. 

5.2.2. Áàéãóóëëàãûí áàðèìòûí õºìðºãèéí õàìààðëûã òîäîðõîéëîõäîî äàðààõ 
ç¿éëèéã õàðãàëçàí ¿çíý. ¯¿íä:

-èðñýí áàðèìò áè÷èã íü ò¿¿íèéã õ¿ëýýí àâñàí áàéãóóëëàãûí õºìðºãò
õàìààðàõ áºãººä òýäãýýðèéí õºìðºãèéí õàìààðëûã: õ¿ëýýí àâàã÷èéí õàÿã, 
áàðèìò áè÷èã õ¿ëýýí àâñàí òóõàé òýìäýãëýë, áàðèìò áè÷èã øèéäâýðë¿¿ëýõýýð 
øèëæ¿¿ëñýí óäèðäëàãûí çààëò, öîõîëò áîëîí áàðèìò áè÷ãèéí àãóóëãûí 
¿íäñýí äýýð òîãòîîíî. 

-ÿâóóëñàí áàðèìò áè÷ãèéí ¿ëäýõ õóâèéã óã áàðèìò áè÷ãèéã çîõèîí 
á¿ðä¿¿ëñýí áàéãóóëëàãûí õºìðºãò õàìààðóóëàõ áºãººä òýäãýýðèéí 
õºìðºãèéí õàìààðëûã: áàéãóóëëàãûí àëáàí áè÷ãèéí õýâëýìýë õóóäàñ, ãàðûí 
¿ñýã, ÿâóóëñàí áàðèìò áè÷ãèéí á¿ðòãýë, òýìäýãëýë áîëîí òóõàéí áàðèìòûí 
àãóóëãààð òîäîðõîéëíî. 

-äîòîîäûí áàðèìò áè÷èã íü ò¿¿íèéã çîõèîí á¿ðä¿¿ëñýí áàéãóóëëàãûí 
õºìðºãò õàìààðàõ áºãººä òýäãýýðèéí õºìðºãèéí õàìààðëûã: áàéãóóëëàãûí 
íýð, ãàðûí ¿ñýã, áàðèìòûí àãóóëãààð òîäîðõîéëíî. 

5.2.3. Íýã áàéãóóëëàãààñ íºãºº áàéãóóëëàãàä äàìæèí õºòëºãäñºí õýðýã, 
áàðèìò áè÷ãèéã òýäãýýðèéã øèéäâýðëýæ äóóñãàñàí áàéãóóëëàãûí õºìðºãò 
õàìààðóóëíà. 

5.2.4. Áàðèìò íü äàðààõ òîõèîëäîëä íýã õºìðºãèéí á¿ðýëäýõ¿¿íä îðíî. ¯¿íä:
-õýðýâ áàéãóóëëàãà ººð÷ëºí çîõèîí áàéãóóëàãäñàíû äàðàà ò¿¿íèé 

¿éë àæèëëàãààíä ¿íäñýí ººð÷ëºëò îðîîã¿é áîë áàðèìò íü íýã õºìðºãèéí 
á¿ðýëäýõ¿¿íä îðíî.  

-áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààã ò¿ð çîãñîîñíû äàðàà ÷èã ¿¿ðãèéã íü äàõèí 
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ñýðãýýñýí áîë áàðèìò íü íýã õºìðºãèéí á¿ðýëäýõ¿¿íä îðíî.

5.2.5. Õóóëü òîãòîîõ, ã¿éöýòãýõ áîëîí ø¿¿õ, ïðîêóðîðûí áàéãóóëëàãûí 
áàðèìòààð òóñ òóñàä íü àðõèâûí áèå äààñàí õºìðºã ¿¿ñãýíý. 

5.2.6. Çàñàã çàõèðãàà, íóòàã äýâñãýðèéí õóâààðèéí äàãóó íóòãèéí çàõèðãààíû 
áîëîí ººðºº óäèðäàõ áàéãóóëëàãûí áàðèìòààð  àðõèâûí áèå äààñàí õºìðºã 
¿¿ñãýíý.

5.2.7.Òºðèéí ºì÷èéí àæ àõóéí íýãæ, áàéãóóëëàãà áîëîí óëñûí òºñºâò 
áàéãóóëëàãûí áàðèìòààð àðõèâûí áèå äààñàí õºìðºã ¿¿ñãýíý. 

5.2.8. Áàéãóóëëàãûí ýðõ õýìæýý, ÷èã ¿¿ðýã ¿íäñýýðýý ººð÷ëºãäºí øèíý 
áàéãóóëëàãà áàéãóóëàãäñàí òîõèîëäîëä àðõèâûí õºìðºã øèíýýð ¿¿ñãýíý. 

5.2.9. Áàéãóóëëàãûí àðõèâûí õºìðºãò çîõèõ òºðèéí àðõèâ äóãààð îëãîíî. 
Àðõèâûí õºìðºãèéí íýðèéã õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí àëáàí ¸ñíû íýðýýð 
íýðëýíý. 

5.2.10. Õóâèéí ãàðàëòàé áàðèìòûí õºìðºã: 

5.2.10.1. Áàðèìò ýçýìøèã÷ /ºì÷ëºã÷/-ýýñ àðõèâò øèëæ¿¿ëñýí áàðèìòààð 
õóâèéí ãàðàëòàé áàðèìòûí õºìðºã ¿¿ñãýíý. Õóâèéí ãàðàëòàé áàðèìòûí 
õºìðºãèéã ººð õºìðºãèéí áàðèìòòàé íýãòãýæ ¿ë áîëíî. 

5.2.10.2. Õóâèéí ãàðàëòàé áàðèìòûí õºìðºãèéã òóõàéí õºìðºã ¿¿ñãýã÷èéí 
íýðýýð íýðëýõ  áºãººä õºìðºã ¿¿ñãýã÷èéí öîë, õýðãýì,  õàøèæ  áàéñàí àëáà 
çýðãèéã áè÷èæ  áîëíî. 

5.3. Àðõèâûí õºìðºãèéí îí öàãèéí õÿçãààð

5.3.1. Àðõèâûí õºìðºãèéí îí öàãèéí õÿçãààðûã  õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãà 
àëáàí ¸ñîîð áàéãóóëàãäñàí áîëîí õóâü÷ëàãäñàí, òàòàí áóóãäñàí îí, ñàð, 
ºäðººð, õóâèéí ãàðàëòàé áàðèìòûí õºìðºãèéí  îí öàãèéí õÿçãààðûã õºìðºã 
¿¿ñãýã÷èéí òºðñºí áîëîí íàñ áàðñàí îí, ñàð, ºäðººð, àðõèâûí öóãëóóëãûí 
îí öàãèéí õÿçãààðûã óã öóãëóóëãàíä îðñîí õàìãèéí ýõíèé áîëîí ñ¿¿ë÷èéí 
áàðèìòûí îí, ñàð, ºäðººð òóñ òóñ òîäîðõîéëíî. 

5.4. Àðõèâûí õºìðºãèéí áàðèìòûí çîõèîí áàéãóóëàëò

5.4.1. Àðõèâûí õºìðºãèéí áàðèìòûí òîî á¿ðòãýë, àíãèëàëûí ¿íäñýí íýãæ íü 
õàäãàëàìæèéí íýãæ áîëíî. /Ýíý çààâðûí 3.3, 3.4, 6.2-ûã ¿çíý ¿¿/ 

5.4.2. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéã õºìðºãèéí áàðèìòûí äîòîîä çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí ¿íäýñ áîëñîí îí öàã-çîõèîí áàéãóóëàëò, îí öàã-¿éë àæèëëàãàà, 
îí öàã-àñóóäàë ñýäýâ, îí öàã-íýð òºðëèéí á¿ä¿¿â÷èéí àëü òîõèðîìæòîé 
õóâèëáàðûí äàãóó àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëæ äàíñ á¿ðòãýëä îðóóëíà. /Ýíý çààâðûí 
3.5.9-èéã ¿çíý ¿¿/

5.5. Áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéí çîõèîí áàéãóóëàëò

5.5.1. Áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéã òóñàä íü àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëæ, ýíý 
çààâðûí 3 äóãààð õàâñðàëòûí äàãóó á¿ðòãýë õºòºëíº.

5.5.2. Àæëààñ ÷ºëººëºãäñºí àæèëòíû õóâèéí õýðãèéã ÷ºëººëºãäñºí îíä íü 
õàìààðóóëàí íýðñèéã öàãààí òîëãîéí ¿ñãèéí äàðààëëààð áàéðëóóëíà.              /
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Òºðèéí àëáàíû çºâëºëèéí 2004 îíû 06 äóãààð ñàðûí 15-íû ºäðèéí 18 äóãààð 
òîãòîîëîîð áàòëàãäñàí “Òºðèéí àëáàí õààã÷èéí õóâèéí õýðýã õºòëºõ æóðàì”-
ûã ¿çíý ¿¿/  

Çóðãàäóãààð á¯ëýã

Àðõèâûí áàðèìòûí òîî á¯ðòãýë

6.1. Áàðèìòûí òîî á¿ðòãýëä òàâèõ ¿íäñýí øààðäëàãà

6.1.1. Àðõèâûí áàðèìòûí á¿ðýí á¿òýí áàéäàë, õàäãàëàëò, àøèãëàëòûí ¿éë 
àæèëëàãààíä õÿíàëò òàâèõ çîðèëãîîð òîî á¿ðòãýë õºòºëíº. 

6.1.2. Àðõèâûí áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, òîî õýìæýýã òîãòîîñîí íýãæ 
õýìæèãäýõ¿¿íýýð òîäîðõîéëæ òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò òýìäýãëýíý. 

6.1.3. Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èã íü àðõèâûí áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, òîî 
õýìæýý, ººð÷ëºëò õºäºëãººíèéã òîãòîîñîí çàãâàðûí äàãóó òîî á¿ðòãýëèéí 
íýãæýýð òýìäýãëýñýí áàðèìò áè÷èã þì. 

6.1.4. Àðõèâò õàäãàëàãäàæ  áóé á¿õ áàðèìò, òýäãýýðèéí  äàíñ, á¿ðòãýë, íººö 
áîëîí  àøèãëàëòûí õóóëáàð õóâü òîî á¿ðòãýëä õàìðàãäàíà. 

6.1.5. Õàäãàëàìæèéí íýãæèä äóãààð îëãîõ çàìààð òîî á¿ðòãýë õºòºëíº. /Ýíý 
çààâðûí 3.5.5, 3.5.6-ã ¿çíý ¿¿/

6.1.6. Àðõèâûí øèôð íü òîî á¿ðòãýë õºòëºõ çîðèëãîîð õàäãàëàìæèéí íýãæ 
á¿ðò òýìäýãëýñýí òýìäýãëýãýý áºãººä õºìðºãèéí äóãààð, äàíñíû äóãààð 
áîëîí õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààðààñ á¿ðäýíý. 

6.1.7. Àðõèâûí õºìðºãèéí äóãààðûã òóõàéí áàéãóóëëàãûí àðõèâûí 
áàðèìòûã áàéíãûí õàäãàëàëòàíä àíõ õ¿ëýýí àâñàí òºðèéí àðõèâ îëãîíî.                                                 
/Ýíý çààâðûí 5.2.9-èéã ¿çíý ¿¿/

6.2. Òîî á¿ðòãýëèéí íýãæ

6.2.1. Àðõèâûí áàðèìò íü òîî á¿ðòãýëèéí äàðààõ ¿íäñýí íýãæòýé áàéíà. ̄ ¿íä:
-àðõèâûí õºìðºã,
-àðõèâûí öóãëóóëãà,
-õàäãàëàìæèéí íýãæ

6.2.2. Õàäãàëàìæèéí íýãæ íü áàðèìòûí îí öàã, íýð òºðºë, àñóóäàë ñýäýâ, 
áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû ÷èãëýë,  áàéãóóëëàãà èðãýäòýé õàðèëöñàí 
áàéäàë, çîõèîã÷èéí áîëîí ãàçàð îðíû çýðýã ¿íäñýí øèíæèéí àëü íýãýýð áóþó 
õýä õýäýí øèíæèéã õîñëóóëàí àíãèëàí òºðºëæ¿¿ëñýí, ¿äýæ õàâòàñëàñàí, áèå 
äààñàí à÷ õîëáîãäîë á¿õèé íýã áóþó õýä õýäýí áàðèìò  þì. 

6.2.3. Àðõèâûí áàðèìòàíä àíõàí øàòíû òîî á¿ðòãýë õºòºëíº. Àðõèâûí òîî 
á¿ðòãýëèéí  áàðèìò áè÷èãò çºâõºí àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ áàðèìòûí 
á¿ðýëäýõ¿¿í, òîî õýìæýý, ººð÷ëºëò õºäºëãººíèé òàëààð òýìäýãëýë õèéíý. 
Àðõèâûí òîî á¿ðòãýëèéí á¿õ áàðèìò áè÷ãèéã õàäãàëàìæèéí ñàíä ñåéôýíä 
õàäãàëíà. 
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6.3. Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷ãèéí òîãòîëöîî

6.3.1. Àðõèâûí òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷ãèéí òîãòîëöîî íü àðõèâûí 
áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, òîî õýìæýý, òýäãýýðèéí ººð÷ëºëò õºäºëãººíèéã 
òóñãàí õàðóóëñàí, ººð õîîðîíäîî óÿëäàà á¿õèé òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò 
áè÷ãýýñ á¿ðäýíý. 

6.3.2. Àðõèâûí áàðèìò íü òîî á¿ðòãýëèéí ¿íäñýí áîëîí òóñëàõ áàðèìò áè÷ãèéí 
äàãóó õºòëºãäºíº. 

6.3.3. Òîî á¿ðòãýëèéí ¿íäñýí áàðèìò áè÷èãò:
-àðõèâò õ¿ëýýí àâñàí áàðèìòûí á¿ðòãýë  /10 äóãààð õàâñðàëò/, 
-áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë /1, 2 äóãààð 

õàâñðàëò/,
-äàíñ /21 ä¿ãýýð õàâñðàëò/, 
-äàíñíû á¿ðòãýë /22 äóãààð õàâñðàëò/,
-àðõèâûí ãýð÷èëãýý /23 äóãààð õàâñðàëò/, Òºðèéí àðõèâûí òºâëºðñºí òîî 

á¿ðòãýëä çîðèóëàí õºòºëíº. 
-õàäãàëàìæèéí íýãæèéí áàòàëãààíû õóóäàñ /5 äóãààð õàâñðàëò/ 

õàìààðàãäàíà. 

6.3.4. Òîî á¿ðòãýëèéí òóñëàõ áàðèìò áè÷èãò:
-õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äîòîîä òîâú¸îã /6 äóãààð õàâñðàëò/, 
-ýðæ ñóðâàëæëàõ õóãàöàà äóóññàí, îëäîîã¿é áàðèìòûí àêò /19 ä¿ãýýð 

õàâñðàëò/ õàìààðàãäàíà. 

6.4. Òîî á¿ðòãýëèéí ¿íäñýí áàðèìò áè÷èã õºòëºõ æóðàì

6.4.1. Òîî á¿ðòãýëèéí ¿íäñýí áàðèìò áè÷ãèéã äàðààõ æóðìààð õºòºëíº. ¯¿íä:
àðõèâò áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ ¿åä: 
-çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí 

íýãæèéí á¿ðòãýë /8, 9 ä¿ãýýð õàâñðàëò/,
-áóñàä áàéãóóëëàãà, õóâü õ¿íýýñ õ¿ëýýí àâñàí, øèëæ¿¿ëñýí áàðèìòûí 

àêò /òºðèéí àðõèâò áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí, øèëæ¿¿ëñýí àêòûí çàãâàðûí äàãóó 
¿éëäýíý/, 

àðõèâààñ áàðèìò õàñàõ ¿åä:
-òºðèéí àðõèâò áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí, øèëæ¿¿ëñýí àêò /24 ä¿ãýýð 

õàâñðàëò/,
-ºì÷ëºã÷ /ýçýìøèã÷/-ä áàðèìò áóöààñàí àêò /òºðèéí àðõèâò áàðèìò 

õ¿ëýýí àâñàí, øèëæ¿¿ëñýí àêòûí çàãâàðûí äàãóó ¿éëäýíý/, 
-óñòãàõ õýðãèéí  àêò /4 ä¿ãýýð õàâñðàëò/,
-ýðæ ñóðâàëæëàõ õóãàöàà äóóññàí, îëäîîã¿é áàðèìòûí àêò /19 ä¿ãýýð 

õàâñðàëò/,
-ñýëáýí çàñàõ áîëîìæã¿é ãýìòñýí áàðèìòûí àêò /25 äóãààð õàâñðàëò/-

ûã òóñ òóñ ¿íäýñëýí àðõèâûí áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, òîî õýìæýý, ººð÷ëºëò 
õºäºëãººíèé òàëààð òîî á¿ðòãýëèéí ¿íäñýí áàðèìò áè÷èãò òýìäýãëýë õèéíý. 

6.4.2. Àðõèâûí äîòîîä àæëûí ¿åä: /íýãäñýí äàíñ, á¿ðòãýë ¿éëäýõ, àðõèâûí 
öóãëóóëãàíä ýðäýì øèíæèëãýýíèé òîäîðõîéëîëò áè÷èõ, õîñã¿é ¿íýò áàðèìòûí 
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æàãñààëò ¿éëäýõ, àðõèâûí áàðèìòàíä òîîëëîãî ÿâóóëàõ ãýõ ìýò/
-áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí íýãäñýí äàíñ, á¿ðòãýë /1, 2, 

21 ä¿ãýýð õàâñðàëò/, 
-õîñã¿é ¿íýò áàðèìòûí æàãñààëò /20 äóãààð õàâñðàëò/,
-òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò ãàðñàí òåõíèê àëäààíû àêò /26 äóãààð 

õàâñðàëò/,
-òóõàéí õºìðºã, àðõèâò õàìààðàëã¿é áàðèìò èëð¿¿ëñýí àêò /27 äóãààð 

õàâñðàëò/ çýðãèéã òóñ òóñ ¿éëäýæ àðõèâûí áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, òîî 
õýìæýýíä îðñîí ººð÷ëºëò õºäºëãººíèéã òóõàé á¿ð òýìäýãëýí òîî á¿ðòãýëèéí 
¿íäñýí áàðèìò áè÷èãò òóñãàíà.

6.5. Äàíñ, á¿ðòãýë

6.5.1. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéã òîî á¿ðòãýëèéí ¿íäñýí áàðèìò áè÷èã áîëîõ 
äàíñ, á¿ðòãýëä á¿ðòãýíý. /Ýíý çààâðûí 3.5, 7.2-ûã ¿çíý ¿¿/

6.5.2. Äàíñûã 4 õóâü ¿éëäýõ áºãººä íýã äàíñàíä 3 îðîíòîé òîîíîîñ /999/ 
èë¿¿ã¿é õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ðòãýíý. 

Äîëäóãààð á¯ëýã

Àðõèâûí ýðäýì øèíæèëãýý, 
ìýäýýëýë ëàâëàãààíû ñàí

7.1. Ýðäýì øèíæèëãýý, ìýäýýëýë ëàâëàãààíû ñàíãèéí  
òîãòîëöîî

7.1.1. Àðõèâûí áàðèìòûí ýðýë õàéëòûã øóóðõàé áîëãîõ, àøèãëàëòûã 
ñàéæðóóëàõ çîðèëãîîð ýõ áàðèìòàíä òóñãàãäñàí àíõäàã÷ ìýäýýëëèéã íýãòãýí 
õóðààíãóéëæ, áàðèìòûí àãóóëãà, á¿ðýëäýõ¿¿í, áàéðëàëûí òàëààðõ õî¸ðäîã÷ 
ìýäýýëëèéã òîäîðõîéëîí áè÷èõ çàìààð ýðäýì øèíæèëãýý, ìýäýýëýë 
ëàâëàãààíû ñàí á¿ðä¿¿ëíý. 

7.1.2. Ýðäýì øèíæèëãýý, ìýäýýëýë ëàâëàãààíû ñàí  íü áàðèìòûí òàëààðõ 
õî¸ðäîã÷ ìýäýýëëèéã òîäîðõîéëîí áè÷ñýí, ººð ººðèéí á¿òýö á¿õèé 
ýëåìåíò¿¿äèéí öîãö áºãººä àðõèâûí ýðäýì øèíæèëãýýíèé òºðºë á¿ðèéí 
ëàâëàõòàé áàéíà.  

7.1.3. Ýðäýì øèíæèëãýý, ìýäýýëýë ëàâëàãààíû ñàíãèéí òîãòîëöîî íü  àðãà 
ç¿éí íýãäñýí çàð÷ìûí ¿íäñýí äýýð ¿éëäñýí, áàðèìòûí àãóóëãà, á¿ðýëäýõ¿¿í, 
áàéðëàëûí òàëààð ººð õîîðîíäîî õàðèëöàí óÿëäàà á¿õèé àðõèâûí ýðäýì 
øèíæèëãýýíèé òºðºë á¿ðèéí ëàâëàõààñ á¿ðäýíý.  

7.1.4. Ýðäýì øèíæèëãýý, ìýäýýëýë ëàâëàãààíû ñàíãèéí  á¿ðýëäýõ¿¿í íü 
àðõèâûí òºðºë, õàäãàëàãäàæ áóé áàðèìòûí àãóóëãà, á¿ðýëäýõ¿¿í áîëîí 
áàðèìòûí ýðýë õàéëòûí øèíæ, çîðèëò, àøèãëàëòûí áàéäàë çýðãýýð 
òîäîðõîéëîãäîõ áºãººä òºðèéí àðõèâûí ýðäýì øèíæèëãýý, ìýäýýëýë 
ëàâëàãààíû ñàí á¿ðä¿¿ëýõ íýãäñýí øààðäëàãàä íèéöñýí, çàëãàìæ øèíæ 
÷àíàðòàé áàéíà. 

7.1.5. Àðõèâ íü äàíñ, ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõ çààâàë ¿éëäýíý. Õàðèí àðõèâûí 
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ýðäýì øèíæèëãýýíèé áóñàä ëàâëàõ /êàòàëîã, òîéì ãýõ ìýò/-ûí õýðýãöýý 
øààðäëàãûã õàðãàëçàí òýäãýýðèéã “Òºðèéí àðõèâûí àæëûí ¿íäñýí çààâàð”-
ûí äàãóó ¿éëäýæ áîëíî. 

7.2. Äàíñ

7.2.1. Äàíñ íü õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë á¿õèé òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò 
áè÷èã /ýíý çààâðûí 3.5, 6.5-ûã ¿çíý ¿¿/ áîëîõûí çýðýãöýý áàðèìòûí àãóóëãà, 
á¿ðýëäýõ¿¿íèéã íýýí èëð¿¿ëýõ, ýðýë õàéëòûã øóóðõàé áîëãîõîä çîðèóëàãäñàí 
àðõèâûí ýðäýì øèíæèëãýýíèé ¿íäñýí ëàâëàõ  þì. 

Äàíñ íü á¿ðòãýëèéí õýñýã /ýíý çààâðûí 3.5.4-3.5.6-ã ¿çíý ¿¿/, ä¿í òîî 
/ýíý çààâðûí 3.5.10-ûã ¿çíý ¿¿/, áàòàëãààíû õóóäàñ /5 äóãààð õàâñðàëò/ áîëîí 
äàíñíû ëàâëàõ õýñãýýñ á¿ðäýíý. 

7.2.2. Äàíñíû á¿ðòãýëèéí õýñýãò õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äýñ äóãààð, õºòëºõ 
õýðãèéí íýðèéí æàãñààëòàíä á¿ðòãýãäñýí õýðãèéí èíäåêñ, õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí ãàð÷èã, îí öàãèéí õÿçãààð, õóóäàñíû òîî, õàäãàëàõ õóãàöàà, ÿìàð 
õýëýýð áè÷èãäñýí, õóóëáàð õóâü  ýñýõ, çîõèîí á¿ðä¿¿ëñýí àðãà, òåõíèê, 
áàðèìòûí õàäãàëàëòûí ò¿âøèí, ãàäààä îíöëîã çýðãèéã òîäîðõîéëîí áè÷íý. 
Ò¿¿í÷ëýí á¿ðòãýëèéí õýñýãò çàðèì õàäãàëàìæèéí íýãæ, áàðèìòûí òàëààð 
íýìýëò òîäîðõîéëîëò  áè÷èæ áîëíî. 

7.2.3. Äàíñíû ëàâëàõ õýñýã íü í¿¿ð õóóäàñ, ãàð÷èã, õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí  
íýðèéí ººð÷ëºëòèéí æàãñààëò, ºìíºõ ¿ã, òîâ÷èëñîí ¿ãèéí æàãñààëò, øèëæ¿¿ëýõ 
õ¿ñíýãò /äàíñ øèíý÷ëýõ, áîëîâñðîíãóé áîëãîõ òîõèîëäîëä/, çààãóóð, íîì ç¿éí 
æàãñààëòààñ á¿ðäýíý.

-í¿¿ð õóóäñàíä õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí àëáàí ¸ñíû á¿òýí íýð, 
õºìðºãèéí äóãààð, äàíñíû äóãààð, äàíñíû íýð, áàðèìòûí îí öàãèéí õÿçãààð, 
áàéãóóëëàãûí îðøèí áóé òºâèéí íýð, äàíñ ¿éëäñýí îí çýðãèéã çààæ áè÷íý. 

-ãàð÷èãò äàíñíû á¿ðäýë, òýäãýýðèéí õóóäàñíû äóãààðûã çààæ áè÷íý. 
-õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí íýðèéí ººð÷ëºëòèéí æàãñààëòàíä á¿òýö, 

çîõèîí áàéãóóëàëòûí ººð÷ëºëòèéí äàãóó òóõàéí áàéãóóëëàãûí ººð÷ëºãäºæ 
áàéñàí àëáàí ¸ñíû á¿òýí íýðèéã òîâ÷ëîëã¿éãýýð, îí öàãèéí äàðààëëààð 
áè÷íý.

-ºìíºõ ¿ãýíä õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí  áîëîí õºìðºãèéí ò¿¿õ, 
ò¿¿í÷ëýí õºìðºãèéí áàðèìòûí àãóóëãà, á¿ðýëäýõ¿¿í, ýðäýì øèíæèëãýýíèé  
ëàâëàõûí òàëààðõ ìýäýýëýë çýðãèéã òóñãàæ áè÷íý. 

-òîâ÷èëñîí ¿ãèéí æàãñààëòàíä äàíñàíä îðñîí òîâ÷èëñîí ¿ãèéã òàéëàëûí 
õàìò öàãààí òîëãîéí ¿ñãèéí äàðààëàëä îðóóëæ, òýäãýýðèéí áàéðëàëûã çààæ  
áè÷íý. 

-øèëæ¿¿ëýõ õ¿ñíýãòýíä äàíñíû äóãààð, õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààð, 
áàéðëàëûí òàëààðõ ººð÷ëºëòèéã òóñãàíà. 

-çààãóóðò äàíñíû õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷èãò áóé ç¿éë, ñýäýâ, õ¿íèé 
íýð, ãàçàð ç¿éí íýð çýðýã òºðºë á¿ðèéí óõàãäàõóóíûã á¿ëýãëýí, öàãààí 
òîëãîéí ¿ñãèéí áîëîí îí öàãèéí äàðààëàëä îðóóëæ, òýäãýýðèéí áàéðëàëûã 
çààæ áè÷íý. 

-íîì ç¿éí æàãñààëòàíä äàíñ ¿éëäýõýä àøèãëàñàí íîì, ñýòã¿¿ë, àðãà ç¿éí 
áàðèìò áè÷ãèéí íýðèéã òýäãýýðèéí çîõèîã÷, õýâëýãäñýí îí, ãàçàð îðíû íýðèéí 
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õàìò öàãààí òîëãîéí ¿ñãèéí äàðààëàëä îðóóëæ áè÷íý.Ò¿¿í÷ëýí àøèãëàñàí  
áàðèìòûã õàäãàëæ áóé àðõèâûí íýð, õºìðºã, äàíñ, õàäãàëàìæèéí íýãæèéí 
äóãààðûã çààæ áè÷íý. 

Áàòàëãààíû õóóäñàíä äàíñíû íèéò õóóäàñíû òîîã òîî, ¿ñãýýð áè÷èõýýñ 
ãàäíà õóóäàñíû äóãààð àëãàññàí, äàâõàðäñàí äóãààð ºãñºí ýñýõ, ò¿¿í÷ëýí 
äàíñíû òàëààðõ áóñàä ìýäýýëëèéã òîäîðõîé çààæ áè÷íý. 

7.2.4. Äàíñíû á¿ðýí á¿ðäýë íü í¿¿ð õóóäàñ, ãàð÷èã, õºìðºã ¿¿ñãýã÷ 
áàéãóóëëàãûí  íýðèéí ººð÷ëºëòèéí æàãñààëò, ºìíºõ ¿ã, òîâ÷èëñîí ¿ãèéí 
æàãñààëò, õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë, ä¿í òîî, çààãóóð, íîì ç¿éí 
æàãñààëò, áàòàëãààíû õóóäàñ ãýñýí äàðààëàëòàé áàéíà. 

7.2.5. Äàíñíû õàâòñàí äýýð àðõèâûí áàðèìòûã õ¿ëýýí àâàõ òºðèéí àðõèâûí 
íýð, õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí àëáàí ¸ñíû á¿òýí íýð, õºìðºãèéí äóãààð, 
äàíñíû äóãààð, íýð, áàðèìòûí îí öàãèéí õÿçãààð, áàéãóóëëàãûí îðøèí áóé 
òºâèéí íýð, äàíñ ¿éëäñýí îí çýðãèéã äàíñíû í¿¿ð õóóäàñíû íýãýí àäèë çààæ 
áè÷íý.

7.2.6. Òºðèéí àðõèâò áèå äààí õºìðºã ¿¿ñãýäýã áàéãóóëëàãûí äàíñûã á¿ðýí 
á¿ðäýëòýé ¿éëäýíý. Õàðèí áèå äààí õºìðºã ¿¿ñãýäýãã¿é, óäèðäàõ äýýä øàòíû 
áàéãóóëëàãààð äàìæóóëàí çîõèõ òºðèéí àðõèâò áàðèìòàà øèëæ¿¿ëäýã 
áàéãóóëëàãûí äàíñûã í¿¿ð õóóäàñ, ºìíºõ ¿ã, õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë, 
ä¿í òîî,  áàòàëãààíû õóóäàñ çýðýã çàðèì á¿ðäýëòýé ¿éëäýæ áîëíî. 

7.2.7. Õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, òîî õýìæýý, 
öààøèä çîõèõ òºðèéí àðõèâûã íºõºí á¿ðä¿¿ëýõ áàéäàë çýðãýýñ õàìààðàí 
àðõèâ íü õýäýí ÷ äàíñòàé áàéæ áîëíî. 

7.2.8. Àðõèâûí äàíñ á¿ð áèå äààñàí äóãààðòàé áàéõ áºãººä òýäãýýðò äàíñíû 
á¿ðòãýë /22 äóãààð õàâñðàëò/ õºòºëíº. 

7.3. Ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõ

7.3.1. Ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõ íü õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí áîëîí àðõèâûí 
õºìðºãèéí ò¿¿õ, ò¿¿í÷ëýí õºìðºãèéí áàðèìòûí àãóóëãà, á¿ðýëäýõ¿¿í, ýðäýì 
øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ, òýäãýýðèéí òîâ÷ òîäîðõîéëîëòûã àãóóëñàí áàðèìò 
áè÷èã þì. 

Ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõ íü õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí ò¿¿õ, õºìðºãèéí ò¿¿õ 
áîëîí õºìðºãèéí áàðèìòûí òîäîðõîéëîëò ãýñýí ¿íäñýí 3 õýñãýýñ á¿ðäýíý. 

7.3.2. Õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí ò¿¿õèéí õýñýãò:
-áàéãóóëëàãà ¿¿ñýõ áîëñîí ò¿¿õýí íºõöºë áàéäàë,
-áàéãóóëëàãûí ÷èã ¿¿ðãèéã ã¿éöýòãýæ áàéñàí ºìíºõ áàéãóóëëàãûí íýð,
-áàéãóóëëàãà àíõ áàéãóóëàãäñàí, ººð÷ëºí çîõèîí áàéãóóëàãäñàí, òàòàí 

áóóãäñàí îí, ñàð, ºäºð, 
-áàéãóóëëàãûí àëáàí ¸ñíû á¿òýí íýð, 
-áàéãóóëëàãûí çîðèëò, ÷èã ¿¿ðýã, òýäãýýðèéí ººð÷ëºëò,
-áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû öàð õ¿ðýý, õàðúÿà ãàçðûí á¿ðýëäýõ¿¿í, 
-òºðèéí áàéãóóëëàãûí òîãòîëöîî áîëîí ýäèéí çàñàã, íèéãýì-óëñ òºð, 

ñî¸ë, øèíæëýõ óõààíû àìüäðàëä òóõàéí áàéãóóëëàãûí ýçýëæ áóé áàéð ñóóðü,
-áàéãóóëëàãûí íýð áîëîí õàðúÿàëëûí ººð÷ëºëò,
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-áàéãóóëëàãûí á¿òýö, ò¿¿íèé ººð÷ëºëò çýðãèéã òóñãàæ îí öàãèéí 
äàðààëëûí äàãóó áè÷íý. 

7.3.3. Õºìðºãèéí ò¿¿õèéí õýñýãò:
-õºìðºãèéí áàðèìòûã àðõèâò àíõ õ¿ëýýí àâñàí îí, ñàð, ºäºð áîëîí 

õºìðºãèéí áàðèìòûí îí öàãèéí õÿçãààð, òîî õýìæýý,
-õºìðºãèéí áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, òîî õýìæýýíä îðñîí ººð÷ëºëò, 

òýäãýýðèéí øàëòãààí, 
-õºìðºãèéí áàðèìòûí á¿ðýí á¿òýí áàéäàë, õàäãàëàëòûí ò¿âøèí,
-õºìðºãèéí áàðèìòûã ýìõëýí öýãöýëñýí, òîäîðõîéëîí áè÷ñýí áàéäàë, 

îíöëîã, 
-õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí àðõèâûí áàðèìò òºðèéí àðõèâò áîëîí  

áóñàä áàéãóóëëàãûí àðõèâûí õºìðºãò õàäãàëàãäàæ áóé òàëààðõ ìýäýýëýë,
-õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãûí àðõèâûí õºìðºãò áóñàä áàéãóóëëàãà, õóâü 

õ¿ì¿¿ñèéí áàðèìò õàäãàëàãäàæ áóé òàëààðõ ìýäýýëýë,
-õºìðºãèéí áàðèìòàíä òîîëëîãî ÿâóóëäàã àðãà, õýëáýð çýðãèéã òóñãàæ 

áè÷íý. 

7.3.4. Õºìðºãèéí áàðèìòûí òîäîðõîéëîëòûí õýñýãò:
-õºìðºãèéí áàðèìòûã òýäãýýðèéí á¿ðýëäýõ¿¿í, íýð òºðºë áîëîí àãóóëãààð 

íü íýãòãýí ä¿ãíýñýí òîâ÷ òîäîðõîéëîëò,
-õºìðºãèéí ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ, òýäãýýðèéí á¿ðýëäýõ¿¿í, 
-õºìðºãèéí áàðèìòûí àøèãëàëòûí áàéäàë /çîðèëãî, õýëáýð/ çýðãèéã 

òóñãàæ áè÷íý.

7.3.5. Àðõèâûí öóãëóóëãûí ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõûí íýãä¿ãýýð õýñýãò öóãëóóëãà 
¿¿ññýí ò¿¿õ áîëîí áàðèìò öóãëóóëàã÷èéí òàëààðõ ìýäýýëýë, ò¿¿í÷ëýí 
öóãëóóëãûã àðõèâò øèëæ¿¿ëýõ õ¿ðòýë õàäãàëæ áàéñàí ãàçàð /õýðýâ öóãëóóëãûã 
òóõàéí àðõèâò ¿¿ñãýýã¿é áîë/ çýðãèéã òóñãàæ áè÷íý. 

Àðõèâûí öóãëóóëãûí ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõûí õî¸ð, ãóðàâäóãààð õýñýãò 
áàéãóóëëàãûí àðõèâûí ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõûí õî¸ð, ãóðàâäóãààð õýñãèéí íýãýí  
àäèë õîëáîãäîõ ìýäýýëëèéã òóñãàñàí áàéíà. 

7.3.6. Ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõàä ò¿¿íèéã ¿éëäñýí àæèëòàí àëáàí òóøààëûí íýð, 
ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàëûã ãàðãàöòàé áè÷íý. 

Ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõûã 4 õóâü ¿éëäýõ áºãººä 1 õóâèéã àðõèâò õàäãàëæ, 
áóñàä õóâèéã  õºìðºãèéí áàðèìòûã çîõèõ òºðèéí àðõèâò àíõ øèëæ¿¿ëýõ ¿åä 
äàíñíû õàìò øèëæ¿¿ëíý. 

7.3.7. Áàéãóóëëàãûí á¿òýö, ÷èã ¿¿ðýãò ººð÷ëºëò îðîõ, áàéãóóëëàãà ººð÷ëºí 
çîõèîí áàéãóóëàãäàõ òîõèîëäîëä ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõûã õîëáîãäîõ ìýäýýëëýýð 
áàÿæóóëæ, õºìðºãèéí áàðèìòûã çîõèõ òºðèéí àðõèâò øèëæ¿¿ëýõ ¿åä äàíñíû 
õàìò øèëæ¿¿ëíý. 

7.3.8. Ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõûã áàðèìòûí òîî õýìæýý áàãàòàé õºìðºãèéí äàíñíû 
ºìíºõ ¿ãýíä îðëóóëàí àøèãëàæ áîëíî. 
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Íàéìäóãààð á¯ëýã

Àðõèâûí áàðèìòûí àøèãëàëò

8.1. Àðõèâûí áàðèìòûí àøèãëàëòûí çîðèëãî, õýëáýð
8.1.1. Àðõèâûí áàðèìòûã ò¿¿õ, ñî¸ë, óëñ òºð, ýäèéí çàñàã, ýðäýì øèíæèëãýý, 
ñóäàëãààíû çîðèëãîîð, ò¿¿í÷ëýí èðãýäèéí õóóëü ¸ñíû ýðõ, àøèã ñîíèðõîëûã 
õàíãàõàä àøèãëóóëíà.

8.1.2. Àðõèâûí áàðèìòûí àøèãëàëòûí ÿâöàä íýã òàëààñ ìýäýýëýë õàäãàëæ 
áóé àðõèâ, íºãºº òàëààñ ìýäýýëýë àâàõûã õ¿ññýí õýðýãëýã÷ îðîëöîíî. 
Àðõèâûí ìýäýýëëèéí õýðýãëýã÷ íü áàéãóóëëàãà, èðãýä áàéíà. 

8.1.3. Àðõèâ íü õóóëü òîãòîîìæèéí äàãóó àøèãëàëò õÿçãààðëàãäñàí, íóóöûí 
çýðýãëýëä õàìààðàõ áàðèìòààñ áóñàä áàðèìòûã õýðýãëýã÷äýä íýýëòòýé 
àøèãëóóëíà. 

8.1.4. Àðõèâò ò¿ð õàäãàëàãäàæ áóé ¯íäýñíèé àðõèâûí ñàí õºìðºãèéí òºðèéí 
ºì÷èä õàìààðàõ áàðèìòûí àøèãëàëòûí æóðìûã õîëáîãäîõ õóóëü òîãòîîìæ 
áîëîí ýíý çààâðûí ¿íäñýí äýýð òóõàéí áàéãóóëëàãà ººðèéí ¿éë àæèëëàãààíû 
îíöëîãò òîõèðóóëàí áîëîâñðóóëæ ìºðäºíº. 

8.1.5. Àðõèâûí áàðèìòûí àøèãëàëòûí ¿íäñýí õýëáýð íü:
-áàéãóóëëàãûí óäèðäëàãà, çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ, ò¿¿í÷ëýí ñàëáàðûí 

áîëîí ñîíèðõîã÷ áàéãóóëëàãûã àðõèâûí ìýäýýëëýýð õàíãàõ,
-áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí õ¿ñýëòèéí äàãóó àðõèâûí ëàâëàãàà îëãîõ, 
-óíøëàãûí òàíõèìûí õýðýãëýã÷äýä áàðèìò îëãîõ,
-ñî¸ë, ãýãýýðëèéí àðãà õýìæýýíä  çîðèóëàí áàðèìò áýëòãýõ, 
-àëáàí àæëûí õýðýãöýýíä áàðèìò ò¿ð îëãîõ çýðýã áîëíî.

8.2. Áàéãóóëëàãûí óäèðäëàãûã àðõèâûí ìýäýýëëýýð õàíãàõ 

8.2.1. Áàéãóóëëàãûí óäèðäëàãà, çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ, ò¿¿í÷ëýí 
ñàëáàðûí áîëîí ñîíèðõîã÷ áàéãóóëëàãûã àðõèâûí ìýäýýëëýýð õàíãàõ àæëûã 
óäèðäëàãûí äààëãàâàð, áóñàä áàéãóóëëàãûí õ¿ñýëòèéí äàãóó áàðèìòûí 
òàíèëöóóëãà, áàðèìòûí ñýäýâ÷èëñýí æàãñààëò çýðýã àðõèâûí ìýäýýëëèéí 
áàðèìò áè÷èã çîõèîí á¿ðä¿¿ëýõ çàìààð õèéæ ã¿éöýòãýíý.

 Áàðèìòûí òàíèëöóóëãàíä àðõèâò õàäãàëàãäàæ áóé òîäîðõîé àñóóäàë 
ñýäýâò õàìààðàõ áàðèìòûí àãóóëãà, á¿ðýëäýõ¿¿í, îí öàãèéí õÿçãààð, òîî 
õýìæýý, àøèãëàëòûí òàëààðõ ìýäýýëëèéã òóñãàíà. Áàðèìòûí òàíèëöóóëãûí 
àãóóëãûã òîâ÷ òîäîðõîé áè÷èõ áºãººä øààðäëàãàòàé òîõèîëäîëä áàðèìòûí 
àøèãëàëòûí òàëààð çîõèõ çºâëºìæèéã õàâñàðãàæ áîëíî. 

Áàðèìòûí ñýäýâ÷èëñýí æàãñààëòàíä òîäîðõîé àñóóäàë ñýäýâò õàìààðàõ 
áàðèìòûí òýðã¿¿ áóþó õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷ãèéã æàãñààí, òýäãýýðèéí 
îí, ñàð, ºäºð, àðõèâûí øèôðèéã çààæ áè÷íý. Øààðäëàãàòàé òîõèîëäîëä òîâ÷ 
àãóóëãûã áè÷íý.

Óäèðäëàãûí äààëãàâàð áóñàä áàéãóóëëàãûí õ¿ñýëòýýñ õàìààðàí 
áàðèìòûí òýðã¿¿ áóþó õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷ãèéã îí öàã, àñóóäàë 
ñýäýâ, íýð òºðºë áîëîí à÷ õîëáîãäëûí äàðààëëààð æàãñààí áè÷íý. Ò¿¿í÷ëýí 
áàðèìòûí õóóëáàðààð ñýäýâ÷èëñýí öóãëóóëãà áýëòãýæ áîëíî. Èíãýõäýý 
õóóëáàðûã ëîãèê äàðààëëààð áàéðëóóëæ, í¿¿ð õóóäàñ áè÷èõ áºãººä 
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øààðäëàãàòàé òîõèîëäîëä ñýäýâ÷èëñýí öóãëóóëãàíä ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõ 
áîëîí õîëáîãäîõ áàðèìòûã õàâñàðãàíà. 

Áàðèìòûí òàíèëöóóëãà, áàðèìòûí ñýäýâ÷èëñýí æàãñààëò, õóóëáàðûí 
ñýäýâ÷èëñýí öóãëóóëãà çýðýãò àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã çóðíà. 

Õàðèí áóñàä áàéãóóëëàãûí õ¿ñýëòýýð ãàðãàæ áóé áàðèìòûí

òàíèëöóóëãà, áàðèìòûí ñýäýâ÷èëñýí æàãñààëò, õóóëáàðûí ñýäýâ÷èëñýí 
öóãëóóëãà çýðýãò àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã çóðæ, áàéãóóëëàãûí 
áóþó çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ /á¿ðýëäýõ¿¿íä íü àðõèâ îðäîã/-èéí äàðãûí 
ãàðûí ¿ñýã á¿õèé àëáàí áè÷ãèéí õàìò ÿâóóëíà. 

8.3 Áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí  õ¿ñýëòèéí äàãóó àðõèâûí ëàâëàãàà 
îëãîõ

8.3.1. Àðõèâ íü áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí õ¿ñýëòèéí äàãóó ìýäýýëëèéã àðõèâûí 
ëàâëàãàà, àðõèâûí õóóëáàð áîëîí àðõèâûí õýñýã÷èëñýí õóóëáàð õýëáýðýýð 
îëãîíî.  

Àðõèâûí ëàâëàãàà íü áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí õ¿ñýëòýíä õîëáîãäîõ 
áàðèìòûí ìýäýýëëèéã àãóóëñàí áàðèìò áè÷èã þì. Àðõèâûí ëàâëàãààíä 
àðõèâûí øèôðèéã çààæ áè÷íý. 

Àðõèâûí õóóëáàð íü àðõèâûí áàðèìòûí áè÷âýð áóþó ä¿ðñëýëèéã òýð 
õýâýýð íü õóâèëæ áóóëãàñàí áàðèìò áè÷èã þì. Àðõèâûí õóóëáàðò àðõèâûí 
øèôðèéã çààæ áè÷íý. 

Àðõèâûí õýñýã÷èëñýí õóóëáàð íü àðõèâûí áàðèìòûí áè÷âýð äýõ 
òîäîðõîé àñóóäàë áóþó áàéãóóëëàãà, èðãýäýä õîëáîãäîõ õýñãèéã òýð ¿ãýýð íü 
õóóëæ áóóëãàñàí áàðèìò áè÷èã þì. Àðõèâûí õýñýã÷èëñýí õóóëáàðò àðõèâûí 
øèôðèéã çààæ áè÷íý. 

Àðõèâûí ëàâëàãàà, àðõèâûí õóóëáàð, õýñýã÷èëñýí õóóëáàðûã 
áàéãóóëëàãà, èðãýäýýñ áè÷ãýýð èðñýí õ¿ñýëò /àëáàí áè÷èã, ºðãºäºë/-èéí ¿íäñýí 
äýýð îëãîíî. Èðãýäèéí ºðãºäºëä: ºðãºäºë õ¿ëýýí àâàõ áàéãóóëëàãà /àðõèâ/-
ûí íýð, ºðãºäëèéí àãóóëãà, ºðãºäºë ãàðãàã÷èéí îâîã, íýð, õàÿã, õàðèëöàõ óòàñ, 
ãàðûí ¿ñýã, îí, ñàð, ºäºð çýðãèéã òîäîðõîé òóñãàñàí áàéíà. Õàðèí íýð, õàÿãã¿é 
ºðãºäëèéã õ¿ëýýí àâàõ áîëîìæã¿é ãýæ ¿çíý. 

Áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí õ¿ñýëòèéã õ¿ëýýí àâ÷ á¿ðòãýñíýýñ õîéø 7-14 
õîíîãèéí äîòîð áàãòààí õàðèó ºãíº. Õàðèí àëáàí áè÷ãýýð èðñýí õ¿ñýëòýíä 
õàðèó ºãºõ õóãàöààã çààñàí áàéâàë óã õ¿ñýëòýíä çààñàí õóãàöààíû äîòîð 
õàðèó ºãíº. Äýýð äóðüäñàí õóãàöààã áàéãóóëëàãûí äàðãà íýã óäàà 14 õîíîãîîð 
ñóíãàæ áîëîõ áºãººä ýíý òóõàé áàéãóóëëàãà, èðãýäýä çààâàë ìýäýãäýíý. 

8.3.2. Àðõèâò õàäãàëàãäàæ áóé ýõ áàðèìò áóþó ò¿¿íòýé àäèëòãàõ áàòàëãààò 
õóóëáàðûã ¿íäýñëýí àðõèâûí ëàâëàãàà îëãîíî. Õàðèí àðõèâò õàäãàëàãäàæ 
áóé ýìõýòãýë, òîâõèìîë áîëîí áàòàëãààò áóñ õóóëáàðûã àøèãëàõ òîõèîëäîëä 
ëàâëàãààíû áè÷âýðò “Áàòàëãààò áóñ õóóëáàð” ãýæ äóðüäààä ýõ ñóðâàëæèéã 
òîäîðõîé çààæ áè÷íý. Àðõèâûí ëàâëàãààã áàéãóóëëàãûí àëáàí áè÷ãèéí 
õýâëýìýë õóóäñàí äýýð “Àðõèâûí ëàâëàãàà” ãýñýí íýðýýð áè÷íý. 

Àðõèâûí ëàâëàãààíä áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí õ¿ñýëòýíä õîëáîãäîõ 
áàðèìòûí íýð, îí, ñàð, ºäºð, äóãààð áîëîí òýäãýýð áàðèìòàíä áóé ìýäýýëëèéã 
òóñãàíà. 
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Àðõèâûí ëàâëàãààíû áè÷âýðèéã ¿éë ÿâäëûí îí öàãèéí äàðààëëààð 
áè÷íý. Àðõèâûí ëàâëàãààíä ýõ áàðèìòààñ èø òàòàæ áîëîõ áºãººä òýäãýýðèéã 
äàâõàð õàøèëòàíä áè÷íý. 

Àðõèâûí ëàâëàãààíû áè÷âýðò áàéãóóëëàãûí àëáàí ¸ñíû íýðèéã ýõíèé 
óäàà á¿òíýýð áè÷èæ, õààëòàíä ò¿¿íèé òîâ÷èëñîí íýðèéã áè÷íý. Áàéãóóëëàãûí 
íýðèéã äàâòàí äóðüäàõ ¿åä çºâõºí òîâ÷èëñîí íýðèéã áè÷íý. 

Àðõèâûí ëàâëàãààíû áè÷âýðò çºâõºí àøèãëàæ áóé áàðèìòàíä 
äóðüäàãäñàí ìýäýýëëèéã òóñãàõ áºãººä àøèãëàñàí áàðèìòûí àãóóëãûí òàëààð 
òàéëáàð, õóâèéí ä¿ãíýëò õèéõèéã õîðèãëîíî. 

Àðõèâûí ëàâëàãààíû áè÷âýðèéí äîð ëàâëàãàà ãàðãàõ ¿íäýñëýë áîëñîí 
áàðèìòûí àðõèâûí øèôð /õºìðºã, äàíñ áîëîí õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààð/-
èéã çààæ áè÷íý.

Àðõèâûí ëàâëàãààã áàéãóóëëàãûí áóþó çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ             
/á¿ðýëäýõ¿¿íä íü àðõèâ îðäîã/-èéí äàðãûí  ãàðûí ¿ñýã, òàìãà, òýìäãýýð 
áàòàëãààæóóëíà. Àðõèâûí ëàâëàãààíû õî¸ð äàõü õóâèéã àðõèâò õàäãàëíà. 

8.3.3. Áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí õ¿ñýëòèéí äàãóó àðõèâûí õóóëáàð áîëîí 
õýñýã÷èëñýí õóóëáàð îëãîíî. Àðõèâûí õóóëáàð áîëîí õýñýã÷èëñýí õóóëáàðûã 
áàéãóóëëàãûí áóþó çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ /á¿ðýëäýõ¿¿íä íü àðõèâ 
îðäîã/-èéí äàðãûí ãàðûí ¿ñýã, òàìãà, òýìäãýýð áàòàëãààæóóëíà. Õýñýã÷èëñýí 
õóóëáàðûã ãîë òºëºâ ººð õîîðîíäîî õîëáîîã¿é, õýä õýäýí àñóóäëûã òóñãàñàí 
áàðèìòààñ áýëòãýíý. Õýñýã÷èëñýí õóóëáàð íü … õóðëûí òýìäýãëýëýýñ, … 
äóãààð òîãòîîëîîñ ãýæ ýõëýõ áºãººä ò¿¿íä áàéãóóëëàãûí íýð, áàðèìò áè÷ãèéí  
íýð, îí, ñàð, ºäºð, äóãààð çýðãèéã òîäîðõîé çààæ, áàéãóóëëàãà, èðãýäèéí 
õ¿ñýëòýíä õîëáîãäîõ áàðèìòûí  áè÷âýð äýõ õýñãèéã òýð ¿ãýýð íü õóóëæ äàâõàð 
õàøèëòàíä áè÷íý. Ýõ áàðèìòûí çàðèì ¿ã, õýëëýã, ò¿¿í÷ëýí çàññàí, àðèëãàñàí 
õýñýã ìýäýýëëèéí ¿íýí çºâ  ýñýõýä ýðãýëçýý òºð¿¿ëæ áàéâàë “Áàðèìòàíä áóé 
íü” áóþó “Áè÷âýð ãàðãàöòàé áóñ” ãýñýí òàéëáàð áè÷íý. 

Àðõèâûí õóóëáàð áîëîí õýñýã÷èëñýí õóóëáàðûã áàéãóóëëàãûí àëáàí 
áè÷ãèéí õýâëýìýë õóóäñàí äýýð “Àðõèâûí õóóëáàð”, “Àðõèâûí õýñýã÷èëñýí 
õóóëáàð” ãýñýí íýðýýð áè÷íý. Õàðèí áàðèìòûí êñåðî õóóëáàð áýëòãýõ ¿åä 
áàéãóóëëàãûí àëáàí áè÷ãèéí õýâëýìýë õóóäàñ õýðýãëýõã¿é. 

Àðõèâûí õóóëáàð áóþó õýñýã÷èëñýí õóóëáàðûí áè÷âýðèéí äîð àðõèâûí 
øèôðèéã çààæ áè÷íý. Õýðýâ àðõèâûí õóóëáàð áóþó õýñýã÷èëñýí õóóëáàð  
íýãýýñ èë¿¿ õóóäàñòàé áîë òýäãýýðèéã äóãààðëàí õóóäàñ á¿ðèéí àðä àðõèâûí 
øèôðèéã çààí áè÷èæ, òýìäýã äàðíà.  

8.3.4. Àðõèâûí ëàâëàãàà, àðõèâûí õóóëáàð áîëîí õýñýã÷èëñýí õóóëáàðûã 
ºðãºäºë ãàðãàã÷èä áàéãóóëëàãûí áóþó çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ /á¿ðýë
äýõ¿¿íä íü àðõèâ îðäîã/-èéí äàðãûí ãàðûí ¿ñýã á¿õèé àëáàí áè÷ãèéí õàìò 
øóóäàíãààð ÿâóóëàõ  áóþó ºðãºäºë ãàðãàã÷èéí èðãýíèé ¿íýìëýõ ýñõ¿ë ººðèéã 
íü ãýð÷ëýõ áóñàä áàðèìò áè÷ãèéã ¿íäýñëýí îëãîíî.Ò¿¿í÷ëýí õóóëü òîãòîîìæèéí 
äàãóó íîòàðèàòààð ãýð÷ë¿¿ëñýí áàðèìò áè÷ãèéã ¿íäýñëýí ºðãºäºë ãàðãàã÷èéí 
ýöýã ýõ, ýõíýð íºõºð, ¿ð õ¿¿õýä, àõ ä¿¿, òºðºë ñàäàíä îëãîæ áîëíî. 

Àðõèâò ¿ëäýæ áóé àðõèâûí ëàâëàãàà, àðõèâûí õóóëáàð áîëîí õýñýã÷èëñýí 
õóóëáàðûí õî¸ð äàõü õóâü äýýð õ¿ëýýí àâàã÷ èðãýíèé ¿íýìëýõ ýñõ¿ë ººðèéã 
íü ãýð÷ëýõ áóñàä áàðèìò áè÷ãèéí äóãààð, îâîã, íýð, òºðñºí îí, ñàð, ºäºð, 
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îðøèí ñóóãàà ãàçðûí õàÿã çýðãèéã òîäîðõîé áè÷èæ, ãàðûí ¿ñýã çóðíà. 

8.4. Óíøëàãûí òàíõèìûí àæèë

8.4.1. Àðõèâ íü õýðýãëýã÷äèéí àæèëëàõ íºõöëèéã á¿ðä¿¿ëýõ çîðèëãîîð ýõ 
áàðèìò, òýäãýýðèéí àøèãëàëòûí õóóëáàð õóâü, öàõèì áîëîí äóó ä¿ðñíèé 
áàðèìò ¿çýæ ñóäëàõàä çîðèóëàí çîõèõ òåõíèê õýðýãñëýýð òîíîãëîñîí 
óíøëàãûí òàíõèìòàé áàéíà.

Àðõèâ íü ýíý çààâðûí äàãóó óíøëàãûí òàíõèìûí àæëûí æóðìûã 
áîëîâñðóóëæ áàéãóóëëàãûí áóþó çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ /á¿ðýëäýõ¿¿íä 
íü àðõèâ îðäîã/-èéí äàðãààð áàòëóóëíà.

Óíøëàãûí òàíõèìä çîðèóëàí ãàðãàñàí ºðºº òàñàëãàà áàéõã¿é áîë 
àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/-û àæëûí ºðººã çîõèõ òåõíèê õýðýãñëýýð òîíîãëîí 
õýðýãëýã÷äèéí àæèëëàõ íºõöëèéã á¿ðä¿¿ëíý.

8.4.2. 	 Áàéãóóëëàãûí áóþó çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ /á¿ðýëäýõ¿¿íä íü 
àðõèâ îðäîã/-èéí äàðãà õýðýãëýã÷äèéí áè÷ãýýð ãàðãàñàí õ¿ñýëò /àëáàí áè÷èã, 
ºðãºäºë/-èéã ¿íäýñëýí óíøëàãûí òàíõèìä áàðèìò ¿çýæ ñóäëàõ çºâøººðºë 
îëãîíî. Õàðèí òóõàéí áàéãóóëëàãûí àæèëòàíä àæëûí ãàçðûí ¿íýìëýõèéã 
¿íäýñëýí çºâøººðºë îëãîíî.

Àëáàí áè÷èã, ºðãºäºëä õýðýãëýã÷èéí îâîã, íýð, àëáàí òóøààëûí íýð, 
ýðäìèéí öîë, çýðýã, ñóäàëãààíû ñýäýâ, îí öàãèéí õàìðàõ õ¿ðýýã çààæ áè÷íý.

8.4.3. Àðõèâ íü óíøëàãûí òàíõèìààð äàìæóóëàí òîî á¿ðòãýëä îðñîí, ýðäýì 
øèíæèëãýý, òåõíèê áîëîâñðóóëàëò õèéãäñýí, ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ 
á¿õèé áàðèìòûã õýðýãëýã÷äýä îëãîíî. Ýäãýýð áàðèìòààñ àðõèâûí õóóëáàð, 
õýñýã÷èëñýí õóóëáàð îëãîæ áîëíî. 

Äàðààõ òîõèîëäîëä áàðèìò îëãîõîîñ òàòãàëçàõ áóþó áàðèìò îëãîõ 
õóãàöààã õîéøëóóëíà. ¯¿íä:

-áàðèìòûí ôèçèê, õèìèéí  øèíæ ÷àíàð ìóóäñàí,
-õóóëü òîãòîîìæèéí äàãóó áàðèìòûí àøèãëàëò õÿçãààðëàãäñàí,
-àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ÷èã ¿¿ðãýý ã¿éöýòãýõèéí òóëä òóõàéí áàðèìòûã 

àøèãëàæ áóé,
-òóõàéí áàðèìòûã ò¿ð àøèãëóóëàõààð õýðýãëýã÷äýä îëãîñîí
Àðõèâ íü áàðèìò îëãîõîîñ òàòãàëçñàí õàðèóã àìààð áóþó áè÷ãýýð ºãºõ 

áºãººä ò¿¿íä áàðèìò îëãîõîîñ òàòãàëçñàí øàëòãààí, áàðèìòûí àøèãëàëòûã 
õÿçãààðëàñàí õóãàöàà, õóóëü ç¿éí ¿íäýñëýëèéã òóñãàñàí áàéíà.

8.4.4. Óíøëàãûí òàíõèìûí õýðýãëýã÷ á¿ðò õýðýãëýã÷èéí êàðò /28 äóãààð 
õàâñðàëò/ õºòºëíº.

8.4.5. Óíøëàãûí òàíõèìûí õýðýãëýã÷äýä çàõèàëãûí õóóäàñ /12 äóãààð 
õàâñðàëò/-ûã ¿íäýñëýí õàäãàëàìæèéí ñàíãààñ áàðèìò îëãîõ áºãººä ýíý òóõàé 
ò¿ð îëãîñîí áàðèìòûí á¿ðòãýë /14 ä¿ãýýð õàâñðàëò/-ä òýìäýãëýíý. 

8.4.6. Óíøëàãûí òàíõèìûí õýðýãëýã÷äýä îëãîæ áóé õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ð 
àøèãëàëòûí õóóäàñ /15 äóãààð õàâñðàëò/-òàé áàéíà. 

8.5. Áàðèìò ò¿ð îëãîõ

8.5.1. Áàéãóóëëàãûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèä 30 õ¿ðòýë õîíîãèéí 
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õóãàöààãààð õàäãàëàìæèéí íýãæ ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîíî. /Ýíý çààâðûí 
4.5.2-ûã ¿çíý ¿¿/

8.5.2. Áóñàä áàéãóóëëàãûí áè÷ãýýð ãàðãàñàí õ¿ñýëòèéí äàãóó õàäãàëàìæèéí 
íýãæ ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîõäîî õî¸ð õóâü àêò /13 äóãààð õàâñðàëò/ ¿éëäýæ, 
áàðèìò îëãîæ áóé áîëîí õ¿ëýýí àâ÷ áóé áàéãóóëëàãûí äàðãà íàð ãàðûí ¿ñýã 
çóðæ, òàìãà, òýìäýãýýð áàòàëãààæóóëàõ áºãººä íýã õóâèéã áàðèìò õ¿ëýýí 
àâàã÷èä îëãîæ, íºãºº õóâèéã àðõèâò õàäãàëíà. Õàäãàëàìæèéí íýãæèéã 60 
õîíîãîîñ èë¿¿ã¿é õóãàöààãààð îëãîíî. /Ýíý çààâðûí 4.5.2, 4.5.6-ã ¿çíý ¿¿/

8.5.3. Ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîæ áóé õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ðèéã ò¿ð îëãîñîí 
áàðèìòûí á¿ðòãýë /14 ä¿ãýýð õàâñðàëò/-ä òýìäýãëýíý. Ò¿ð àøèãëóóëàõààð 
îëãîñîí õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ðèéí îðîíä îðëóóëàã÷ êàðò /16 äóãààð õàâñðàëò/ 
áàéðëóóëíà. /Ýíý çààâðûí 4.5.4, 4.5.9-èéã ¿çíý ¿¿/

 Àðõèâò áóöààí àâ÷ áóé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðýí á¿òýí áàéäëûã 
áàðèìò áóöààí ºã÷ áóé àæèëòíûã áàéëöóóëàí øàëãàæ àâíà.

8.5.4. Ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîæ áóé õàäãàëàìæèéí íýãæ á¿ð àøèãëàëòûí 
õóóäàñ /15 äóãààð õàâñðàëò/-òàé áàéíà. /Ýíý çààâðûí 4.5.8-ûã ¿çíý ¿¿/

8.6. Ñî¸ë, ãýãýýðëèéí àðãà õýìæýýíä çîðèóëàí áàðèìò áýëòãýõ

8.6.1. Àðõèâ íü ñî¸ë, ãýãýýðëèéí àðãà õýìæýýíä çîðèóëàí áàðèìòûí ¿çýñãýëýí 
ãàðãàõ, áàðèìòàò íèéòëýë, íýâòð¿¿ëãèéí õîëáîãäîëòîé áàðèìò áýëòãýõ, 
ò¿¿í÷ëýí àðõèâûí áàðèìòûí ýìõýòãýë õýâëýí íèéòëýõ àæëûã áèå äààæ áóþó 
áóñàä áàéãóóëëàãà, òºðèéí àðõèâòàé õàìòðàí çîõèîí áàéãóóëíà. Áàðèìòûí 
¿çýñãýëýíä çîðèóëàí ýõ áàðèìò áóþó áàðèìòûí õóóëáàð õóâü, ò¿¿í÷ëýí ãýðýë 
çóðãèéí öîìîã, çóðàãò õóóäàñ çýðãèéã áýëòãýíý.

8.6.2. Àðõèâ íü áóñàä áàéãóóëëàãàòàé õàìòðàí áàðèìòàò íèéòëýë, íýâòð¿¿ëãèéí 
õîëáîãäîëòîé áàðèìòûí ñýäýâ, õýìæýý áîëîí áýëòãýõ õóãàöàà çýðãèéã 
òîäîðõîéëíî. Áàðèìòûí ñýäýâ, õýìæýý áîëîí áýëòãýõ õóãàöààã áàéãóóëëàãûí 
äàðãà áàòàëíà.

8.6.3. Ñî¸ë, ãýãýýðëèéí àðãà õýìæýýíä çîðèóëàí áýëòãýñýí áàðèìòàíä 
àðõèâûí øèôð, ò¿¿í÷ëýí íèéòëýãäñýí îí, ñàð, ºäºð, ãàçàð çýðãèéã çààæ áè÷íý.

8.6.4. Àðõèâ íü áàðèìòûí ýìõýòãýë õýâëýí íèéòëýõ, áàðèìòûí ¿çýñãýëýí 
ãàðãàõ ¿åä “Òºðèéí àðõèâûí àæëûí ¿íäñýí çààâàð”-ûí õîëáîãäîõ õýñãèéã 
óäèðäëàãà áîëãîíî.

8.7. Àðõèâûí áàðèìòûí àøèãëàëòûí òîî á¿ðòãýë

8.7.1. Àðõèâûí áàðèìòûí àøèãëàëòûí òîî á¿ðòãýëèéã äàðààõ õýëáýðýýð 
õºòºëíº. ¯¿íä:

- ò¿ð îëãîñîí áàðèìòûí á¿ðòãýë  /14 ä¿ãýýð õàâñðàëò/,
-àðõèâûí ëàâëàãàà, àðõèâûí õóóëáàð, õýñýã÷èëñýí õóóëáàð, áàðèìòûí

ñýäýâ÷èëñýí æàãñààëò îëãîñîí á¿ðòãýë /29 ä¿ãýýð õàâñðàëò/,
-óíøëàãûí òàíõèìûí õýðýãëýã÷äèéí á¿ðòãýë /30 äóãààð õàâñðàëò/
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ÅÑÄ¯ÃÝÝÐ Á¯ËÝÃ

ÁÀÉÍÃÛÍ ÕÀÄÃÀËÀËÒÀÍÄ ÁÀÐÈÌÒ 

ØÈËÆ¯¯ËÝÕ ÆÓÐÀÌ

9.1. Àðõèâò ò¿ð õàäãàëàãäàæ áóé ¯íäýñíèé àðõèâûí ñàí õºìðºãèéí òºðèéí 
ºì÷èä õàìààðàõ áàðèìòûã çîõèõ òºðèéí àðõèâûí áàéíãûí õàäãàëàëòàíä 
øèëæ¿¿ëíý. 

9.2. Áàéíãûí õàäãàëàëòàíä áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ òºðèéí àðõèâûã òîãòîîõäîî 
áàðèìòûí ¿¿ññýí îí öàã, çîõèîí á¿ðä¿¿ëñýí àðãà, òåõíèê, ìýäýýëýë òýýã÷èéí 
òºðºë, ñàëáàðûí õàìààðàë, ºì÷èéí õýëáýð áîëîí çàñàã çàõèðãàà, íóòàã 
äýâñãýðèéí õóâààðü çýðãèéã õàðãàëçàí ¿çíý. 

9.3. Áàéíãûí õàäãàëàëòàíä áàðèìò øèëæ¿¿ëæ áóé õºìðºã ¿¿ñãýã÷ áàéãóóëëàãà 
çîõèõ òºðèéí àðõèâûí õóâüä íºõºí á¿ðä¿¿ëýëòèéí ýõ ¿¿ñâýð íü áîëíî.

 9.4. Àðõèâûí ýìõëýí öýãöëýãäñýí áàðèìòûã ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ 
áîëîí õîñã¿é ¿íýò áàðèìòûí íººö õóóëáàð õóâèéí õàìò øèëæ¿¿ëíý. 

9.5. Àðõèâò ò¿ð õàäãàëàõ õóãàöàà äóóññàí áàðèìòûã äàðàà îíû 01 ä¿ãýýð 
ñàðûí 01-ýýñ ýõëýí øèëæ¿¿ëíý. 

9.6. Øààðäëàãàòàé òîõèîëäîëä õóãàöààíààñ íü ºìíº áàðèìò øèëæ¿¿ëýõ 
àñóóäëûã çîõèõ òºðèéí àðõèâûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÀÇÊ-ûí õóðëààð õýëýëö¿¿ëæ 
øèéäâýðëýíý. Òóõàéëáàë: áàðèìò ¿ðýãäýõ, àëäàãäàõ, óñòàõ àþóë áèé áîëîõ 
¿åä, ò¿¿í÷ëýí áàéãóóëëàãûí õ¿ñýëòýýð áàðèìòûã õóãàöààíààñ ºìíº çîõèõ 
òºðèéí àðõèâò øèëæ¿¿ëæ áîëíî. 

9.7. Õóâü÷ëàãäñàí áàéãóóëëàãûí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ áàðèìò áîëîí áîëîâñîí 
õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéã çîõèõ òºðèéí àðõèâò øèëæ¿¿ëíý. 

9.8. Òàòàí áóóãäñàí áàéãóóëëàãûí áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ áàðèìò áîëîí áîëîâñîí 
õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéã ò¿¿íèé ÷èã ¿¿ðãèéã õ¿ëýýí àâñàí áàéãóóëëàãûí àðõèâò 
øèëæ¿¿ëíý. 

9.9. Áàéãóóëëàãûí ÷èã ¿¿ðãèéã ººð áàéãóóëëàãàä øèëæ¿¿ëýëã¿é òàòàí 
áóóëãàñàí òîõèîëäîëä ò¿¿íèé áàéíãà, ò¿ð õàäãàëàõ áàðèìò áîëîí áîëîâñîí 
õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéã  çîõèõ òºðèéí àðõèâò øèëæ¿¿ëíý.  

9.10. Áàéãóóëëàãà òàòàí áóóãäàæ, ÷èã ¿¿ðýã íü õýä õýäýí áàéãóóëëàãàä øèëæèí 
ººð÷ëºí çîõèîí áàéãóóëàãäñàí òîõèîëäîëä áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìòûã çîõèõ 
òºðèéí àðõèâò, ò¿ð õàäãàëàõ áàðèìòûã óäèðäàõ äýýä øàòíû áàéãóóëëàãûí 
àðõèâò, óäèðäàõ äýýä øàòíû áàéãóóëëàãà áàéõã¿é áóþó øèëæ¿¿ëýõ áîëîìæã¿é 
òîõèîëäîëä çîõèõ òºðèéí àðõèâò ò¿ð õàäãàëàõààð, àëáàí õýðýãò õºòëºãäºæ 
áóé øèéäâýðëýãäýæ äóóñààã¿é õýðýã áîëîí áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéã 
ò¿¿íèé ÷èã ¿¿ðãèéã ¿ðãýëæë¿¿ëæ áóé áàéãóóëëàãûí àðõèâò òóñ òóñ øèëæ¿¿ëíý. 

9.11. Áàéãóóëëàãûí àëü íýã çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ ñàëæ áèå äààñàí 
áàéãóóëëàãà áîëñîí òîõèîëäîëä, ò¿¿íèé àðõèâò óã íýãæèéí çºâõºí òóõàéí 
æèëèéí àëáàí õýðýã áîëîí áîëîâñîí õ¿÷íèé  õóâèéí õýðãèéã øèëæ¿¿ëíý. 

9.12. Õóâü÷ëàãäñàí, òàòàí áóóãäñàí áàéãóóëëàãûí áàðèìòûã ýìõëýí öýãöëýõ, 
áàéíãûí õàäãàëàëòàíä  øèëæ¿¿ëýõ àæëûã çîõèõ òºðèéí àðõèâûí ãýðýýò õýñýã 
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õèéæ ã¿éöýòãýíý. 

9.13. Áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìòûã òóõàéí áàéãóóëëàãà áîëîí çîõèõ òºðèéí 
àðõèâûí áàòëàãäñàí òºëºâëºãºº, õóâààðèéí äàãóó áàéíãûí õàäãàëàëòàíä 
øèëæ¿¿ëíý. Õàðèí æèë á¿ð ¿¿ñäýã áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìòûí òîî õýìæýý 
áàãàòàé áàéãóóëëàãà çîõèõ òºðèéí àðõèâòàé çºâøººðºëöñºíèé ¿íäñýí äýýð 
òýäãýýðèéã 4 æèëä íýã óäàà øèëæ¿¿ëæ áîëíî. 

9.14. Áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìòûã çîõèõ òºðèéí àðõèâûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÀÇÊ-
ûí õóðëààð áàòëàãäñàí äàíñíû äàãóó áàéíãûí õàäãàëàëòàíä øèëæ¿¿ëíý. 

Áàéíãûí õàäãàëàëòàíä àíõ óäàà áàðèìò øèëæ¿¿ëýõ ¿åä ò¿¿õ÷èëñýí 
ëàâëàõûã õàìò øèëæ¿¿ëíý. Äàðàà äàðààãèéí áàðèìòûã øèëæ¿¿ëýõäýý 
áàéãóóëëàãûí íýð, ÷èã ¿¿ðýã, á¿òýö, õàðúÿàëàë áîëîí áàðèìòûí àãóóëãà, 
á¿ðýëäýõ¿¿íä îðñîí ººð÷ëºëòèéí òàëààð ò¿¿õ÷èëñýí ëàâëàõàä íýìýëò 
îðóóëíà. 

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéã íýã á¿ð÷ëýí øàëãàæ øèëæ¿¿ëíý. Áàéíãûí 
õàäãàëàëòàíä áàðèìò øèëæ¿¿ëýõäýý òºðèéí àðõèâò áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí, 
øèëæ¿¿ëñýí àêò /24 ä¿ãýýð õàâñðàëò/ ¿éëäýíý. Õýðýâ áàðèìò øèëæ¿¿ëýõ ¿åä 
äàíñíû ä¿í òîî áîëîí õàäãàëàìæèéí íýãæèéí òîî õîîðîíäîî çºðæ áàéâàë 
äàíñíû ä¿í òîîã øèíýýð áè÷èõ áºãººä ò¿¿íä áýëýí áóé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí 
òîî, äóòàãäàæ áóé õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààðûã çààæ áè÷íý. Äóòàãäàæ áóé 
õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààð, äóòàãäñàí øàëòãààíûã áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí, 
øèëæ¿¿ëñýí àêòàíä áè÷íý. 

Àðõèâ íü äóòàãäàæ áóé áàðèìòûã ýðæ ñóðâàëæëàõ àðãà õýìæýý àâíà. 
Ýðæ ñóðâàëæëàõ àðãà õýìæýýíèé ¿ð ä¿íä îëäîîã¿é áàðèìòûí òàëààð àêò 
/19 ä¿ãýýð õàâñðàëò/ ¿éëäýíý. ¯ðýãäýæ ¿ã¿é áîëñîí ýõ áàðèìòûã òýäãýýðèéí 
õóóëáàð õóâèàð îðëóóëæ áîëíî. 

9.15. Áàéíãûí õàäãàëàëòàíä áàðèìò øèëæ¿¿ëýõèéí ºìíº çîõèõ òºðèéí 
àðõèâòàé õàìòðàí õàäãàëàìæèéí íýãæèä ýðäýì øèíæèëãýý-òåõíèê 
áîëîâñðóóëàëò çºâ õèéãäñýí ýñýõ, áàðèìòûí ôèçèê, õèìèéí øèíæ ÷àíàð 
áîëîí àðèóí öýâýð, ýð¿¿ë àõóéí áàéäàëä øàëãàëò õèéæ, èëýðñýí äóòàãäëûã  
àðèëãàõ àðãà õýìæýý àâíà. 

9.16. Áàéíãà õàäãàëàõ áàðèìòûã 3 õóâü äàíñ áîëîí áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí, 
øèëæ¿¿ëñýí àêòûí õàìò øèëæ¿¿ëíý.   

9.17. Çîõèõ òºðèéí àðõèâûí áàéíãûí õàäãàëàëòàíä áàðèìò øèëæ¿¿ëýõòýé 
õîëáîãäîí ãàðàõ çàðäëûã òóõàéí áàéãóóëëàãà õàðèóöíà.    

ÀÐÀÂÄÓÃÀÀÐ Á¯ËÝÃ

ÀÐÕÈÂÛÍ ÀÆËÛÍ ÇÎÕÈÎÍ ÁÀÉÃÓÓËÀËÒ

10.1. Àðõèâûí àæëûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí ¿íäýñ

10.1.1. Àðõèâûí àæëûã àðõèâûí ä¿ðìèéí äàãóó çîõèîí áàéãóóëíà. Àðõèâûí 
ä¿ðýì íü íèéòëýã ¿íäýñëýë, àðõèâûí áàðèìòûí á¿ðýëäýõ¿¿í, àðõèâûí çîðèëò, 
÷èã ¿¿ðýã, àðõèâûí ýðõ, àðõèâûí àæëûí çîõèîí áàéãóóëàëò ãýñýí ¿íäñýí 
õýñãýýñ á¿ðäýíý. Øààðäëàãàòàé òîõèîëäîëä àðõèâûí ä¿ðýìä õîëáîãäîõ 
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á¿ëýã íýìæ áîëíî. 

10.1.2. Àðõèâûí ä¿ðìèéã àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ áîëîâñðóóëæ, çîõèõ 
òºðèéí àðõèâààñ ñàíàë àâñàíû ¿íäñýí äýýð áàéãóóëëàãûí äàðãà áàòàëíà. 

10.1.3. Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/-ûã áàéãóóëëàãûí äàðãûí òóøààëààð 
òîìèëæ, ÷ºëººëíº. Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ íü àðõèâûí çîðèëòûã 
õýðýãæ¿¿ëýõ ÷èã ¿¿ðãèéã áèå÷ëýí õàðèóöíà.

 10.1.4. Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ íü çîõèõ òºðèéí àðõèâààñ ìýðãýæèë, àðãà 
ç¿éí çºâëºãºº àâ÷ òîãòìîë õàðèëöààòàé àæèëëàíà. Øààðäëàãàòàé òîõèîëäîëä 
òîäîðõîé óäèðäàìæèéí äàãóó çîõèõ òºðèéí àðõèâò òàíèëöàõ äàäëàãà õèéæ 
áîëíî. 

10.1.5. Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ íü áàòëàãäñàí îðîí òîîíû äàãóó àæëûí 
áàéð /àëáàí òóøààëûí çààâàð/-íû òîäîðõîéëîëòòîé áàéíà. Ò¿¿íä  àðõèâûí 
àæèëòàí /ýðõëýã÷/-û õèéæ ã¿éöýòãýõ àæëûí ¿íäñýí òºðºë, õ¿ëýýõ ýðõ, ¿¿ðãèéã 
òîäîðõîé òóñãàñàí áàéíà. 

10.1.6. Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/-íû ìýäëýã ìýðãýæëèéã äýýøë¿¿ëýõ 
çîðèëãîîð ¯íäýñíèé àðõèâûí ãàçðûí äýðãýä ñóðãàëòûí òºâ àæèëëàíà. 
Ñóðãàëòûí òºâ íü àðõèâûí àæèëòíû ìýäëýã ìýðãýæëèéã äýýøë¿¿ëýõ àæëûã 
õîëáîãäîõ áàéãóóëëàãàòàé çºâøººðºëöñºíèé ¿íäñýí äýýð ñóðãàëòûí 
áàòëàãäñàí òºëºâëºãºº, ñòàíäàðòûí äàãóó çîõèîí áàéãóóëíà. 

10.1.7. Àðõèâ íü  õîëáîãäîõ õóóëü òîãòîîìæèä íèéö¿¿ëýí ººðèéí ¿éë  
àæèëëàãààíä äàãàæ ìºðäºõ àðãà ç¿éí áàðèìò áè÷èã áîëîâñðóóëàõ àæëûã 
çîõèîí áàéãóóëíà. 

10.2. Àðõèâûí àæëûí òºëºâëºãºº, òàéëàí

10.2.1. Àðõèâ íü æèëèéí àæëûí òºëºâëºãºº /31 ä¿ãýýð õàâñðàëò/ áîëîâñðóóëæ, 
áàéãóóëëàãûí áóþó çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæ /á¿ðýëäýõ¿¿íä íü àðõèâ îðäîã/ 
-èéí äàðãààð áàòëóóëíà. 

10.2.2. Æèëèéí àæëûí òºëºâëºãººíä àðõèâûí ¿íäñýí çîðèëò, ÷èã ¿¿ðãèéí 
äàãóó àæëûí òîäîðõîé òºðëèéã òóñãàíà. 
 10.2.3. Àðõèâ íü æèëèéí àæëûí òºëºâëºãººíèé áèåëýëò, ò¿¿í÷ëýí æèëèéí 
àæëûí òºëºâëºãººíä òóñãàãäààã¿é àðãà õýìæýýíèé áèåëýëòèéí òàëààð òàéëàí 
ãàðãàíà.

10.2.4. Àðõèâûí àæëûí ¿íäñýí òºðºëä çàðöóóëàõ õóãàöààíû íîðìûã 
òîãòîîõäîî àðõèâûí àæèëòíû õºäºëìºðèéí íîðìûã óäèðäëàãà áîëãîíî.            
/¯íäýñíèé àðõèâûí ãàçðûí äàðãûí 2003 îíû 12 äóãààð ñàðûí 29-íèé ºäðèéí 
162 äóãààð òóøààëààð áàòëàãäñàí “Àðõèâ, àëáàí õýðýã õºòëºëò õàðèóöñàí 
àæèëòíû  õºäºëìºðèéí íîðì, íîðìàòèâ”-ûã ¿çíý ¿¿/ 

10.3. Çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèä õºòëºãäºæ áóé õýðýã, òýäãýýðèéí 
ýìõ öýãö, õàäãàëàëòàíä òàâèõ õÿíàëò 

10.3.1. Àðõèâ íü ººðèéí áàòëàãäñàí ä¿ðìèéí äàãóó áàéãóóëëàãûí çîõèîí 
áàéãóóëàëòûí íýãæèä õºòëºãäºæ áóé õýðýã, òýäãýýðèéí ýìõ öýãö, õàäãàëàëòûí 
áàéäàëä õÿíàëò òàâüæ àæèëëàíà. 
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10.3.2. Àðõèâ íü æèëä 1-ýýñ äîîøã¿é óäàà çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèä 
õºòëºãäºæ áóé õýðýã, òýäãýýðèéí ýìõ öýãö, õàäãàëàëòûí áàéäàëä øàëãàëò 
õèéæ, àðãà ç¿éí çºâëºãºº ºãíº. Ýíý øàëãàëò íü æèëèéí àæëûí òºëºâëºãººíä 
òóñãàãäñàí áàéõ áºãººä çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí äàðãà íàðò ýíý òóõàé 
óðüä÷èëàí ìýäýãäñýí áàéíà. 

Øàëãàëòûí ä¿íã áàéãóóëëàãûí äàðãàä èëòãýõ õóóäñààð òàíèëöóóëíà. 
Èëòãýõ õóóäñàíä çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèä õºòëºãäºæ áóé õýðýã, òýäãýýðèéí 
ýìõ öýãö, õàäãàëàëòûí áîäèò áàéäàë, èëýðñýí äóòàãäàë, öààøèä àâàõ àðãà 
õýìæýýã òîäîðõîé òóñãàñàí áàéíà. 

Çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí äàðãà, àæèëòàí íü øàëãàëòûí ä¿í, èëòãýõ 
õóóäàñòàé òàíèëöàæ, õîëáîãäîõ àðãà õýìæýý àâ÷ àæèëëàíà.

 10.4. Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ àæëààñ ÷ºëººëºãäºõ ¿åä àðõèâûí 
áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ, øèëæ¿¿ëýõ æóðàì 

10.4.1. Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ àæëààñ ÷ºëººëºãäºõ ¿åä àðõèâûí áàðèìò, 
òýäãýýðèéí òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èã, ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ 
áîëîí àðõèâûí ºðºº òàñàëãàà, ýä õîãøèë, òîíîã òºõººðºìæèéã àêò /32 äóãààð 
õàâñðàëò/-ààð õ¿ëýýí àâíà. 

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ àæëààñ ÷ºëººëºãäºõ ¿åä áàéãóóëëàãûí 
äàðãûí òóøààëààð ãóðâààñ äîîøã¿é õ¿íèé á¿ðýëäýõ¿¿íòýé àæèë õ¿ëýýëöýõ 
êîìèññ òîìèëíî. Êîìèññûí á¿ðýëäýõ¿¿íä áàéãóóëëàãûí àëáàí õýðýã õºòëºëò 
õàðèóöñàí  àæèëòàí îðíî. 

10.4.2. Àæèë õ¿ëýýëöýõäýý àðõèâûí áàðèìòûí á¿ðýí á¿òýí áàéäàë, õîñã¿é 
¿íýò áàðèìò á¿õèé õàäãàëàìæèéí íýãæ, òýäãýýðèéí íººö áîëîí àøèãëàëòûí 
õóóëáàð õóâü, òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èã, ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ, 
ò¿¿í÷ëýí áàðèìòûí õàäãàëàëòûí íºõöºë, òîíîã òºõººðºìæ, ãàëûí áîëîí 
õàìãààëàëòûí òåõíèê õýðýãñýë çýðãèéã øàëãàæ àâíà.
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Ýíý á¿ðòãýëä . .  . –ýýñ . . .  äóãààð á¿õèé  ______________________ õàäãàëàìæèéí
 /òîî, ¿ñãýýð/

íýãæ á¿ðòãýâ.

Àëãàññàí äóãààð ____________________

Äàâõàðäñàí äóãààð __________________

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Äýýðõ áàéíãà õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýëèéã _______________ -ûí
      /áàéãóóëëàãûí íýð/

äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ-ûí . . . îíû . . . äóãààð ñàðûí . . . íû  ºäðèéí . . . äóãààð
õóðëààð õýëýëöýâ.

/õýìæýý À4 /210õ297ìì/
Áàéíãà õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí íýãäñýí á¿ðòãýëèéí çàãâàð

Áàéãóóëëàãûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð 

Äýñ äóãààð Õýðãèéí 
èíäåêñ 

Õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí 
ãàð÷èã 

Îí öàãèéí 
õÿçãààð 

Õóóäàñíû 
òîî Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 
      

 

ÁÀÒËÀÂ
__________________-ûí äýðãýäýõ
/òºðèéí àðõèâûí íýð/

ÁÁÍØÀÇÊ-ûí . . . îíû . . . äóãààð
ñàðûí . . . –íû ºäðèéí . . . äóãààð
õóðëûí òýìäýãëýë

1 ä¿ãýýð õàâñðàëò

 _________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Áàéíãà õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí
íýãæèéí á¿ðòãýë ¹

...........îí

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí
àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð
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ÁÀÒËÀÂ
__________________-ûí äýðãýäýõ
/òºðèéí àðõèâûí íýð/

ÁÁÍØÀÇÊ-ûí . . . îíû . . . äóãààð
ñàðûí . . . –íû ºäðèéí . . . äóãààð
õóðëûí òýìäýãëýë

 _________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí
       íýãæèéí á¿ðòãýë ¹

...........îí

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí
àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

2 äóãààð õàâñðàëò

Ýíý á¿ðòãýëä . . . –ýýñ . . . äóãààð á¿õèé _____________________ õàäãàëàìæèéí
/òîî, ¿ñãýýð/

íýãæ á¿ðòãýâ.

Àëãàññàí äóãààð————————————

Äàâõàðäñàí äóãààð ———————————

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Äýýðõ ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýëèéã _________________ -ûí
                                                                                    /áàéãóóëëàãûí íýð/

äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ-ûí . . .îíû . . .äóãààð ñàðûí . . . íû  ºäðèéí . . . äóãààð õóðëààð
õýëýëöýâ.

/õýìæýý À4 /210õ297ìì/
Ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí íýãäñýí á¿ðòãýëèéí çàãâàð

Áàéãóóëëàãûí çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð 

Äýñ 
äóãààð 

Õýðãèéí 
èíäåêñ 

Õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí ãàð÷èã 

Îí 
öàãèéí 
õÿçãààð 

Õóóäàñíû 
òîî 

Æàãñààëòûí  
ç¿éëèéí äóãààð, 

õàäãàëàõ õóãàöàà 
Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 7 
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Çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð 

Äýñ 

äóãààð 

Õýðãèéí 

èíäåêñ 
Õýðãèéí ãàð÷èã 

Îí 

öàãèéí 

õÿçãààð 

Õóóäàñíû 

òîî 

Æàãñààëòûí 

ç¿éëèéí äóãààð, 

õàäãàëàõ õóãàöàà 
Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 7 
       

Ýíý á¿ðòãýëä . . . –ýýñ. . . äóãààð á¿õèé ____________________________ õóâèéí
/òîî, ¿ñãýýð/

õýðýã á¿ðòãýãäýâ.

Àëãàññàí äóãààð————————————

Äàâõàðäñàí äóãààð ———————————

Á¿ðòãýë ¿éëäñýí àæèëòíû
àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

Áîëîâñîí õ¿÷íèé àñóóäàë ýðõýëñýí çîõèîí áàéãóóëàëòûí
íýãæèéí äàðãà ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . .  îí . . . .  ñàð . . . . ºäºð

Äýýðõ áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéí  á¿ðòãýëèéã _____________________ -ûí
                                                                                    /áàéãóóëëàãûí íýð/

äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ-ûí . . .îíû . . .äóãààð ñàðûí . . . íû  ºäðèéí . . . äóãààð õóðëààð
õýëýëöýâ.

/õýìæýý À4 /210õ297ìì/
Áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéí á¿ðòãýëèéí çàãâàð

ÁÀÒËÀÂ
__________________-ûí äýðãýäýõ
/òºðèéí àðõèâûí íýð/

ÁÁÍØÀÇÊ-ûí . . . îíû . . . äóãààð
ñàðûí . . . –íû ºäðèéí . . . äóãààð
õóðëûí òýìäýãëýë

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí
àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

3 äóãààð õàâñðàëò

_________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Áîëîâñîí õ¿÷íèé õóâèéí õýðãèéí á¿ðòãýë ¹

...........îí
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ÁÀÒËÀÂ
__________________-ûí äýðãýäýõ
/òºðèéí àðõèâûí íýð/

ÁÁÍØÀÇÊ-ûí . . . îíû . . . äóãààð
ñàðûí . . . –íû ºäðèéí . . . äóãààð
õóðëûí òýìäýãëýë

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí
àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

4 ä¿ãýýð õàâñðàëò

_________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Óñòãàõ õýðãèéí àêò ¹

/¿éëäñýí ãàçðûí íýð/

___________________________________________________________________ -ûí
/áàðèìò áè÷èã õàäãàëàõ õóãàöààíû ¿ëãýð÷èëñýí æàãñààëò, áàéãóóëëàãûí áàðèìò áè÷èã
õàäãàëàõ õóãàöààíû æàãñààëò/

 . . . . äóãààð ç¿éëèéã ¿íäýñëýí ______________ õàäãàëàõ õóãàöàà äóóññàí, ò¿¿õ,
/õºìðºãèéí íýð/

ýðäýì øèíæèëãýýíèé áîëîí ïðàêòèê à÷ õîëáîãäîëã¿é áîëñîí äàðààõ õýðãèéã
óñòãàõààð ÿëãàâ.

Ä/ä 
Õýðãèéí 
ãàð÷èã 

Îí  
öàãèéí  
õÿçãààð 

Ò¿ð õàäãàëàõ 
ÕÍ-èéí 

á¿ðòãýëèéí   
äóãààð 

Ò¿ð õàäãàëàõ 
ÕÍ-èéí 

á¿ðòãýë äýõ 
ÕÍ-èéí  
äóãààð 

ÕÍ-èéí  
òîî 

Æàãñààëòûí 
ç¿éëèéí 
äóãààð, 

õàäãàëàõ 
õóãàöàà 

Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Ä¿í òîî:  ___ ___ îíû íèéò __________________________ õýðãèéã óñòãàõààð ÿëãàâ.
   /òîî, ¿ñãýýð/

Áàðèìòûí ¿íý öýíèéã íÿãòëàí øàëãàñàí àæèëòíû àëáàí

òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Äýýðõ óñòãàõ õýðãèéí àêòûã _______________________ -ûí äýðãýäýõ ÁÁÍØÊ-ûí
  /áàéãóóëëàãûí íýð/

. . . . . . îíû . . . äóãààð ñàðûí . . . -íû  ºäðèéí . . . äóãààð õóðëààð õýëýëöýâ.
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______ êã á¿õèé ______________ øèðõýã õýðãèéã  õî¸ðäîã÷ ò¿¿õèé ýä /õàÿãäàë/
      /òîî, ¿ñãýýð/

áîëîâñðóóëàõ ãàçàðò  . . . . . .  îíû . . . äóãààð  ñàðûí . . . -íû ºäºð .  . . äóãààð

çàðëàãûí áàðèìòààð øèëæ¿¿ëýâ.

Øèëæ¿¿ëñýí àæèëòíû

àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . . îí . . . . ñàð . . . . ºäºð

Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò ººð÷ëºëò, õºäºëãººí îðñîí áîëíî.

Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò
áè÷èãò îðñîí ººð÷ëºëò
õºäºëãººíèéã òýìäýãëýñýí
àæèëòíû àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . . îí . . . . ñàð . . . . ºäºð

4 ä¿ãýýð õàâñðàëòûí ¿ðãýëæëýë

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Óñòãàõ õýðãèéí àêòûí çàãâàð
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5 äóãààð õàâñðàëò

Áàòàëãààíû õóóäàñ

Ýíý õàäãàëàìæèéí íýãæèä _____________________ õóóäàñ + äîòîîä òîâú¸îãíû
  /òîî, ¿ñãýýð/

____________________________    õóóäàñ á¿ãä   ____________________________
  /òîî, ¿ñãýýð/      /òîî, ¿ñãýýð/

õóóäàñ  äóãààðëàâ.

Àëãàññàí äóãààð _______________________________________________________

Äàâõàðäñàí äóãààð _____________________________________________________

À3, À2 õýìæýýòýé õóóäàñíû äóãààð ______________________________________

Äóãòóé íààñàí, ¿äñýí õóóäàñíû äóãààð ___________________________________

Ãýìòýëòýé, ñýëáýí çàñàãäñàí õóóäàñíû äóãààð ____________________________

Áàòàëãààíû õóóäàñ áè÷ñýí

àæèëòíû àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Áàòàëãààíû õóóäàñíû çàãâàð
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Äýñ äóãààð Áàðèìòûí 
èíäåêñ 

Áàðèìòûí 
îí, ñàð, 

ºäºð 

Áàðèìòûí 
òýðã¿¿ 

Áàðèìòûí 
õóóäàñíû 

äóãààð 
Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

6 äóãààð õàâñðàëò

Äîòîîä òîâú¸îã

Ä¿í òîî: __________________________________________ áàðèìò áè÷èã á¿ðòãýâ.
            /òîî, ¿ñãýýð/

Äîòîîä òîâú¸îãíû õóóäàñíû òîî _________________________________________
/òîî, ¿ñãýýð/

Äîòîîä òîâú¸îã ¿éëäñýí

àæèëòíû àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Äîòîîä òîâú¸îãíû çàãâàð
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_____________________________________________________________________
/òºðèéí àðõèâûí íýð/

__________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Õºìðºã ¹

Äàíñ ¹ ____________________________________

ÕÍ ¹      /çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð/

ÕÀÄÃÀËÀÌÆÈÉÍ ÍÝÃÆÈÉÍ ÃÀÐ×ÈÃ
/íýìýëò ãàð÷èã, îíöëîã/

Ýõýëñýí îí, ñàð, ºäºð _________________

Äóóññàí îí, ñàð, ºäºð _________________

Õóóäàñíû òîî  ________________________

Õàäãàëàõ  õóãàöààíû  æàãñààëòûí ç¿éëèéí

äóãààð  ______________________________

Õàäãàëàõ õóãàöàà _____________________

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Áàéíãà áîëîí óäààí õóãàöààãààð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí õàâòñàí
äýýðõ òîäîðõîéëîëòûí çàãâàð

7 äóãààð õàâñðàëò
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_____________________________________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

_____________________________________________________________________________
/çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð/

Äýñ 
äóãààð 

Õýðãèéí 
èíäåêñ 

Õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí ãàð÷èã 

Îí öàãèéí 
õÿçãààð 

Õóóäàñíû 
òîî 

Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 

      

      

Ýíý á¿ðòãýëä _____ ýýñ _____ äóãààð á¿õèé ___________________ õàäãàëàìæèéí
  /òîî, ¿ñãýýð/

íýãæ á¿ðòãýâ.

Àëãàññàí äóãààð_______________________

Äàâõàðäñàí äóãààð ____________________

Á¿ðòãýë ¿éëäñýí àæèëòíû

àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

ÁÀÒËÀÂ
Çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí
äàðãûí àëáàí òóøààëûí íýð,

ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
îí .  .  . ñàð .  .  .  ºäºð

Áàéíãà õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë ¹

        8 äóãààð õàâñðàëò

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí áàéíãà õàäãàëàõ
õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýëèéí çàãâàð
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            9 ä¿ãýýð õàâñðàëò

_____________________________________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

_____________________________________________________________________________
/çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí íýð/

     ÁÀÒËÀÂ
             Çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí
               äàðãûí àëáàí òóøààëûí íýð,
          ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
                    îí .  .  . ñàð .  .  .  ºäºð

Ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí á¿ðòãýë ¹

Äýñ 
äóãààð 

Õýðãèéí 
èíäåêñ 

Õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí ãàð÷èã 

Îí 
öàãèéí 
õÿçãààð 

Õóóäàñíû 
òîî 

Æàãñààëòûí 
ç¿éëèéí 
äóãààð, 

õàäãàëàõ 
õóãàöàà 

Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

Ýíý á¿ðòãýëä _____ ýýñ _____ äóãààð á¿õèé ___________________ õàäãàëàìæèéí
  /òîî, ¿ñãýýð/

íýãæ á¿ðòãýâ.

Àëãàññàí äóãààð_______________________

Äàâõàðäñàí äóãààð ____________________

Á¿ðòãýë ¿éëäñýí àæèëòíû
àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Çîõèîí áàéãóóëàëòûí íýãæèéí ò¿ð õàäãàëàõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí
á¿ðòãýëèéí çàãâàð
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10 äóãààð õàâñðàëò

______________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Àðõèâò õ¿ëýýí àâñàí  áàðèìòûí á¿ðòãýë ¹

Á¿ðòãýëòýé 

ÕÍ-èéí òîî 

Á¿ðòãýëã¿é  

ÕÍ--èéí òîî 
Òàéëáàð 

Ä
ýñ

 ä
óã

à
à
ð
 

Á
à

ð
èì

ò 
õ¿

ë
ýý

í
 à

âñ
à

í
  

î
í
, 
ñà

ð
, 
º

ä
º
ð

 

Á
à

ð
èì

ò 
ø

è
ë

æ
¿¿

ë
ñý

í
 ç

î
õè

î
í 

á
à
é

ãó
óë

à
ë

òû
í
 í

ýã
æ

, 
õà

ð
ú

ÿà
 

ãà
çà

ð
, 

õó
âü

 õ
¿í

è
é

 í
ýð

 

Á
à

ð
èì

ò 
ø

è
ë

æ
¿¿

ë
ñý

í
 

á
¿ð

òã
ýë

è
é
í
 í

ýð
, 

ä
óã

à
àð

 

 Ø
è

ë
æ

¿¿
ë

ñý
í 

á
à
ð

è
ì

òû
í
 î

í
, 

ö
à
ãè

é
í
 õ

ÿç
ãà

àð
 

Á
à

é
íã

à
 õ

à
ä

ãà
ë

à
õ 

Ò
¿ð

 õ
à
ä

ãà
ë

à
õ 

Õ
Í

 

Ê
Ã 

Õ
óó

ä
à
ñ 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

Ä¿í òîî:  .  .  .  . îíä _______________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ õ¿ëýýí àâàâ.
                   /òîî, ¿ñãýýð/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Àðõèâò õ¿ëýýí àâñàí áàðèìòûí á¿ðòãýëèéí çàãâàð
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Òàâèóðûí 
äóãààð 

Òàâöàíãèéí 
äóãààð 

Äàíñ, á¿ðòãýëèéí 
äóãààð 

…-ýýñ … äóãààð 
á¿õèé ÕÍ Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 
 
 
 
 
 
 
 

    

_______________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí áàéðëàëûí çààãóóð

Õàäãàëàìæèéí ñàí ¹

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí áàéðëàëûí çààãóóðûí çàãâàð

11 ä¿ãýýð õàâñðàëò
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_____________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Çàõèàëãûí õóóäàñ ¹
. . . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

______________________________________________________________________
/õýðýãëýã÷èéí îâîã, íýð/

______________________________________________________________________
/ñóäàëãààíû ñýäýâ/

12 äóãààð õàâñðàëò

     Çºâøººðºâ

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/
ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

 . . . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Äàíñ, 
á¿ðòãýëèéí 

äóãààð 

ÕÍ-èéí 
äóãààð 

ÕÍ-èéí ãàð÷èã 
Õ¿ëýýí àâñàí 
õýðýãëýã÷èéí 

ãàðûí ¿ñýã 

Áóöààæ àâñàí 
àðõèâûí àæèëòàí 
/ýðõëýã÷/-û ãàðûí 

¿ñýã 

1 2 3 4 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

õýìæýý À5 /148õ210ìì/

Çàõèàëãûí õóóäàñíû çàãâàð
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13 äóãààð õàâñðàëò

____________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Áàðèìò ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîõ àêò ¹

/¿éëäñýí ãàçðûí íýð/

______________________________________________________________________
/õ¿ëýýí àâàã÷ áàéãóóëëàãûí íýð, õàÿã, øóóäàíãèéí èíäåêñ/

______________________________________________________________ ¿íäýñëýí

. . . . .  äóãààð õºìðºãèéí ____________________________ äóãààð äàíñ, á¿ðòãýëèéí

. . . . .  äóãààð õàäãàëàìæèéí íýãæèéã _______________________ çîðèëãîîð îëãîâ.

Äýñ 
äóãààð 

Äàíñ, 
á¿ðòãýëèéí 

äóãààð 

ÕÍ-èéí 
äóãààð ÕÍ-èéí ãàð÷èã 

Îí 
öàãèéí 
õÿçãààð 

Õóóäàñíû 
òîî Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 7 

 
 
 

      

Á¿ãä _________________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ îëãîâ.
        /òîî, ¿ñãýýð/

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéã áóöààæ ºãºõ õóãàöàà _______________________________

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéã ýìõëýí öýãöýëæ, ¿äýæ õàâòàñëàñàí, áàòàëãààíû õóóäàñ
áè÷ñýí áàéäëààð øèëæ¿¿ëñýí áîëíî.

Õ¿ëýýí àâàã÷ áàéãóóëëàãà õàäãàëàìæèéí íýãæèéã òóñ àêòàíä çààñàí õóãàöààíä
áóöààæ ºãíº.

Ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîñîí áàðèìòûã ãýìòýýõ, ¿ðýãä¿¿ëýõ ¿åä õ¿ëýýõ õóóëèéí
õàðèóöëàãûí òàëààð õ¿ëýýí àâàã÷ áàéãóóëëàãàä óðüä÷èëàí ñàíóóëñàí áîëíî.

Áàðèìò õ¿ëýýí àâàã÷ áàéãóóëëàãûí
äàðãûí àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
òàìãà

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

Áàðèìò îëãîã÷ áàéãóóëëàãûí
äàðãûí àëáàí òóøààëûí íýð
ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
òàìãà

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð
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      13 äóãààð õàâñðàëòûí ¿ðãýëæëýë

       Áàðèìò îëãîñîí ________________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

Áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí  __________________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

Áàðèìò á¿ðýí á¿òýí áàéäëààð áóöààæ ºãñºí ________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

Áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí ___________________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Áàðèìò ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîõ àêòûí çàãâàð
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14 ä¿ãýýð õàâñðàëò

_______________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Ò¿ð îëãîñîí áàðèìòûí á¿ðòãýë ¹
Ýõýëñýí îí
Äóóññàí îí

_____________________________________________________________ ¿íäýñëýí

_____________________________________________________________ çîðèëãîîð

.  .  . äóãààð õºìðºãèéí.  .  . äóãààð äàíñ, á¿ðòãýëèéí . . . äóãààð õàäãàëàìæèéí

íýãæèéã ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîâ.

……. îíä òóõàéí áàéãóóëëàãûí àæèëòàíä . . . óíøëàãûí òàíõèìä . . . ººð

áàéãóóëëàãàä . . .íèéò _______________________  õàäãàëàìæèéí íýãæ îëãîâ.
/òîî, ¿ñãýýð/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/
Ò¿ð îëãîñîí áàðèìòûí á¿ðòãýëèéí çàãâàð



171

15 äóãààð õàâñðàëò

____________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Áàðèìòûí àøèãëàëòûí õóóäàñ

Äàíñ, á¿ðòãýëèéí äóãààð ______  Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààð ______

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãàð÷èã___________________________________________

Àøèãëàëòàíä 
îëãîñîí îí, 
ñàð, ºäºð 

Õýíä îëãîñîí 
/îâîã, íýð/ 

Àøèãëàëòûí õýëáýð 
/õóóëáàð, õýñýã÷èëñýí 
õóóëáàð, ¿çýæ ñóäëàõ/ 

Àøèãëàñàí 
õóóäàñíû 

äóãààð 

Õýðýãëýã÷èéí 
ãàðûí ¿ñýã 

1 2 3 4 5 

     

     

     

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . .  îí  . . .  ñàð  . . .  ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Áàðèìòûí àøèãëàëòûí õóóäàñíû çàãâàð
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Äýñ 
äóãààð 

Õýðýãëýã÷èéí îâîã, íýð 
Îëãîñîí îí, ñàð, 

ºäºð 
Áóöààæ àâñàí îí, 

ñàð, ºäºð 

1 2 3 4 
    
    
    
    

__________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Îðëóóëàã÷ êàðò

Äàíñ, á¿ðòãýëèéí äóãààð, íýð ___________________________________________

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí äóãààð, ãàð÷èã____________________________________

Òóõàéí áàéãóóëëàãûí àæèëòàí, óíøëàãûí òàíõèì, ººð áàéãóóëëàãàä ò¿ð
àøèãëóóëàõààð îëãîâ /äîîãóóð íü çóðàõ/.

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

16 äóãààð õàâñðàëò

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Îðëóóëàã÷ êàðòûí çàãâàð
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_________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Áàðèìòûí òîîëëîãûí àêò ¹

/¿éëäñýí ãàçðûí íýð/

______________________________________________________________________
/ýýëæèò, íýã óäààãèéí, ãýíýòèéí òîîëëîãî ÿâóóëàõ áîëñîí/

-ûã ¿íäýñëýí áàéãóóëëàãûí äàðãûí . . .îíû . . . äóãààð ñàðûí . . .-íû ºäðèéí . . .

äóãààð òóøààëààð òîîëëîãûí êîìèññ áàéãóóëàâ.

Êîìèññûí äàðãà ___________________________________________
/àëáàí òóøààëûí íýð, îâîã, íýð/

Ãèø¿¿ä __________________________________________________
/àëáàí òóøààëûí íýð, îâîã, íýð/

Òîîëëîãûí êîìèññ . . . îíû . . . äóãààð ñàðûí . . . –íû ºäðººñ . . . äóãààð ñàðûí

. . . –íû ºäºð õ¿ðòýë àæèëëàæ äàðààõ ç¿éëèéã øàëãàæ òîãòîîâ. ¯¿íä:

1.Äàíñ, á¿ðòãýëýýð íèéò _______________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
/òîî, ¿ñãýýð/

2.Äóòàãäàæ áóé íèéò __________________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
/òîî, ¿ñãýýð/

3. Àëãàññàí äóãààð á¿õèé íèéò __________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
    /òîî, ¿ñãýýð/

4.Äàâõàðäñàí äóãààð á¿õèé íèéò ________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
         /òîî, ¿ñãýýð/

5.Áóðóó áàéðëóóëñàí íèéò _____________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
    /òîî, ¿ñãýýð/

6. ªºð õºìðºã, àðõèâò øèëæ¿¿ëáýë çîõèõ íèéò____________õàäãàëàìæèéí íýãæ
  /òîî, ¿ñãýýð/

7.Äàíñ, á¿ðòãýëä îðîîã¿é íèéò _________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
        /òîî, ¿ñãýýð/

8.Õºãö áîëîí õîðõîé øàâüæèíä èäýãäñýí íèéò___________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
 /òîî, ¿ñãýýð/

òóñ òóñ òîãòîîãäîâ.

          17 äóãààð õàâñðàëò

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí àëáàí
òóøààëûí íýð, ãàðûí ¿ñýã,

ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð
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9.Òîîëëîãî øàëãàëòàíä õàìðàãäñàí íèéò ____________________ õàäãàëàìæèéí
   /òîî, ¿ñãýýð/

íýãæýýñ:

9.1.Àðèóòãàõ øààðäëàãàòàé ____________________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
 /òîî, ¿ñãýýð/

9.2.Ñýëáýí çàñàõ øààðäëàãàòàé ________________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
òîî, ¿ñãýýð/

9.3.¯äýæ õàâòàñëàõ øààðäëàãàòàé _____________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
/òîî, ¿ñãýýð/

9.4.Áè÷âýð òîäðóóëàõ øààðäëàãàòàé ___________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
     /òîî, ¿ñãýýð/

9.5.Ñýëáýí çàñàõ áîëîìæã¿é ãýìòñýí ___________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
     /òîî, ¿ñãýýð/

9.6.Òåõíèê áîëîâñðóóëàëò õèéõ øààðäëàãàòàé ___________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
  /òîî, ¿ñãýýð/

9.7.Ò¿ð àøèãëóóëàõààð îëãîñîí ________________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ
/òîî, ¿ñãýýð/

òóñ òóñ òîãòîîãäîâ.

10.Áàðèìòûí õàäãàëàëòûí íºõöºë áàéäàëä ºãºõ ä¿ãíýëò
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

11.Áàðèìòûí õàäãàëàëòûí  íºõöºë áàéäàëä íºëººëæ áóé ñºðºã ç¿éëñ
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Áàðèìòûí òîîëëîãûí õóóäàñ ¹     õàâñàðãàâ.

Áàðèìòûí òîîëëîãûí êîìèññûí
äàðãà àëáàí òóøààëûí íýð, îâîã, íýð

Ãèø¿¿ä àëáàí òóøààëûí íýð, îâîã, íýð

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Áàðèìòûí òîîëëîãûí àêòûí çàãâàð

         17 äóãààð õàâñðàëòûí ¿ðãýëæëýë
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___________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Áàðèìòûí òîîëëîãûí õóóäàñ ¹

Äàíñ, á¿ðòãýëèéí äóãààð ______
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Íèéò _________________________________________õàäãàëàìæèéí íýãæ  áýëýí
/òîî, ¿ñãýýð/

òîîëîâ.

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

          18 äóãààð õàâñðàëò

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Áàðèìòûí òîîëëîãûí õóóäàñíû çàãâàð
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_______________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Ýðæ ñóðâàëæëàõ õóãàöàà äóóññàí, îëäîîã¿é áàðèìòûí àêò ¹

________________________
/¿éëäñýí ãàçðûí íýð/

Õºìðºãèéí äóãààð, íýð ________________________________________
/ýýëæèò, íýã óäààãèéí, ãýíýòèéí/

_________________________________________òîîëëîãûí ÿâöàä õºìðºãò áàéõã¿é
íü òîãòîîãäñîí, ýðæ ñóðâàëæëàõ àðãà õýìæýýíèé ¿ð ä¿íä îëäîîã¿é äîð äóðäñàí
õàäãàëàìæèéí íýãæèéã òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷ãýýñ õàñàâ.

Äàíñ, 
á¿ðòãýëèéí 

äóãààð 

Õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí 
äóãààð 

Õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí 
ãàð÷èã 

Õóóäàñíû 
òîî 

Îí öàãèéí 
õÿçãààð 

ÕÍ äóòàãäàæ 
áóé  

øàëòãààí 

1 2 3 4 5 6 

      

Á¿ãä ____________________________________________________ õàäãàëàìæèéí
 /òîî, ¿ñãýýð /

íýãæ õàñàâ.

Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò ººð÷ëºëò õºäºëãººí îðñîí áîëíî.

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Õýìæýý À4 /210õ297 ìì/
Ýðæ ñóðâàëæëàõ õóãàöàà äóóññàí, îëäîîã¿é áàðèìòûí àêòûí çàãâàð

19 ä¿ãýýð õàâñðàëò

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí àëáàí
òóøààëûí íýð, ãàðûí ¿ñýã,

ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð
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òîäîðõîéëîõ 

ç¿éë¿¿ä
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Áàðèìòûí îíöëîã

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Õîñã¿é ¿íýò áàðèìòûí æàãñààëòûí çàãâàð

Òàéëáàð: Òºðèéí àðõèâûí íýðèéã çîõèõ òºðèéí àðõèâ íºõºí áè÷íý.

Òºðèéí àðõèâûí íýð
Õºìðºãèéí íýð
Õºìðºãèéí äóãààð

Õîñã¿é ¿íýò áàðèìòûí æàãñààëò

  ________________________
/îí öàãèéí õÿçãààð /

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí àëáàí
òóøààëûí íýð, ãàðûí ¿ñýã,

ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

 20 äóãààð õàâñðàëò
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________________________________________________________________________
/òºðèéí àðõèâûí íýð/

____________________________________________________________________________________
/õºìðºãèéí íýð/

Õºìðºãèéí äóãààð ________

Äàíñíû äóãààð ___________

______________________________________________________________________
Äàíñíû íýð

______________________________________
/îí öàãèéí õÿçãààð/

_______________________________________
/áàéãóóëëàãûí îðøèí áóé òºâèéí íýð/

_____________________________________
/äàíñ ¿éëäñýí îí/

                     21 ä¿ãýýð õàâñðàëò

/õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Áàéíãà áîëîí óäààí õóãàöààãààð õàäãàëàõ áàðèìòûí äàíñíû í¿¿ð
õóóäàñíû çàãâàð

Òàéëáàð: 1.Òºðèéí àðõèâûí íýðèéã çîõèõ òºðèéí àðõèâ íºõºí áè÷íý.
   2.Äàíñ ¿éëäýõäýý ýíý çààâðûí 3.5, 6.5, 7.2-ûã  óäèðäëàãà áîëãîíî.
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Äàíñíû á¿ðòãýë

Ýõýëñýí îí___________

Äóóññàí îí___________

22 äóãààð õàâñðàëò

Äýñ 
äóãààð

Õºìðºãèéí 
äóãààð

Äàíñíû 
äóãààð

Äàíñíû 
íýð

Äàíñàíä áóé 
ÕÍ-èéí òîî

Îí 
öàãèéí 
õÿçãààð

Äàíñíû 
õóóäàñíû 

òîî

Äàíñíû 
õóâèéí 

òîî
Òàéëáàð

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Àðõèâò íèéò _____________________________________ äàíñ õàäãàëàãäàæ áàéíà.
/òîî, ¿ñãýýð/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Äàíñíû á¿ðòãýëèéí çàãâàð
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Õºìðºãèéí òîî 
Õàäãàëàìæèéí ñàíãèéí 

òàëáàé ì.êâ 
Òàâèóðûí òàâöàíãèéí íèéò 

óðò /ì/ 

1 2 3 

   

ÀÐÕÈÂÛÍ ÃÝÐ×ÈËÃÝÝ

___________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

___________________________________
/áàéãóóëàãäñàí îí, ñàð, ºäºð/

Áàéãóóëëàãûí õàÿã _____________________________________________________
                     /øóóäàíãèéí èíäåêñ, îðøèí áóé òºâèéí íýð, ãóäàìæ òàëáàéí íýð, äóãààð/

Õàðèëöàõ óòàñ, ôàêñûí äóãààð ___________________________________________

Ãýð÷èëãýý îëãîñîí áàéãóóëëàãûí íýð, îí, ñàð, ºäºð

____________________________

1. Åðºíõèé ìýäýý

23 äóãààð õàâñðàëò

Ýõýëñýí äóóññàí Ýõýëñýí äóóññàí
1 2 3 4 5 6 7 8

Áàéíãà 
õàäãàëàõ 
áàðèìò
Õóâèéí 

ãàðàëòàé 
áàðèìò

Áîëîâñîí 
õ¿÷íèé õóâèéí 

õýðýã

¯ç¿¿ëýëò

Õàäãàëàìæèéí íýãæèéí òîî

Îí öàãèéí õÿçãààð
Äàíñ á¿ðòãýë íü áàòëàãäñàí

Àðõèâò ò¿ð 
õàäãàëàõ 
õóãàöàà 
õýòýðñýí 

ÕÍ

Æèëä 
¿¿ñäýã ÕÍ

Íèéò
Îí öàãèéí õÿçãààð

Íèéò

2. Áàðèìòûí ìýäýý
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3. Áîëîâñîí õ¿÷èí

23 äóãààð õàâñðàëòûí ¿ðãýëæëýë

Áîëîâñðîë Ìýðãýæèë

Àæèëä 
îðñîí 

îí, ñàð, 
ºäºð

Àæèë 
õ¿ëýýëöñýí 
àêòûí îí, 
ñàð, ºäºð

Äýñ 
äóãààð

Îðîí 
òîîíû 
àëáàí 

òóøààëûí 
íýð

Îâîã, 
íýð

Òºðñºí 
îí, õ¿éñ

Áàðèìòûí õàäãàëàëòûí íºõöºë (äîîãóóð íü çóðàõ);

  Õàäãàëàìæèéí ñàí: áàéãàà, áàéõã¿é, õóóðàé, ÷èéãòýé, ãýðýëòýé, ãýðýëã¿é

  Õàëààëò: òºâèéí, çóóõíû, áàéõã¿é

  Òàâèóð: òºìºð, ìîäîí, áàéõã¿é

  Äîõèîëîë: ãàëûí: áàéãàà, áàéõã¿é, õàìãààëàëòûí: áàéãàà, áàéõã¿é

  Ãýðýë, ÷èéã, äóëààíû ãîðèì: áàðèìòàëäàã, áàðèìòàëäàãã¿é

  Àðèóí öýâýð, ýð¿¿ë àõóéí äýãëýì: áàðèìòàëäàã, áàðèìòàëäàãã¿é

  Õàìãààëàëòûí ãîðèì: áàðèìòàëäàã, áàðèìòàëäàãã¿é.

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Àðõèâûí ãýð÷èëãýýíèé çàãâàð
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Òºðèéí àðõèâò áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí, øèëæ¿¿ëñýí àêò ¹

/¿éëäñýí ãàçðûí íýð/

________________________________________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

________________________________________________________________________________
/áàéãóóëëàãàä ò¿ð õàäãàëàõ õóãàöàà äóóññàí, áàéãóóëëàãà òàòàí áóóãäñàí, õóâü÷ëàãäñàí ã.ì/

__________________________________________________________________ -òàé

õîëáîãäóóëàí ____________________________________________ -îíû áàðèìòûã

òýäãýýðèéí íººö õóóëáàð õóâü, ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõûí õàìò øèëæ¿¿ëýâ.

_________________________________________________________ -îíû áàðèìòûã
/òºðèéí àðõèâûí íýð/

òýäãýýðèéí íººö õóóëáàð õóâü, ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõûí õàìò áàéíãûí
õàäãàëàëòàíä õ¿ëýýí àâàâ.

ÁÀÒËÀÂ
Òºðèéí àðõèâûí çàõèðàë,

äàðãà, ýðõëýã÷, ãàðûí ¿ñýã,
ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

24 ä¿ãýýð õàâñðàëò

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí
àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Äýñ 
äóãààð 

Äàíñíû 
äóãààð, 

íýð 

Äàíñíû 
õóâèéí 

òîî 

Õ¿ëýýí 
àâñàí  

ÕÍ-èéí 
òîî 

Õîñã¿é ¿íýò 
áàðèìòûí 

òîî 

Íººö 
õóóëáàð 
õóâèéí 

òîî 

Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 7 

       

Á¿ãä ___________________________________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ,
 /òîî, ¿ñãýýð/

íººö õóóëáàð õóâü õ¿ëýýí àâàâ.

Òºðèéí àðõèâûí. . . . äóãààð õºìðºã

Øèëæ¿¿ëñýí àæèëòíû Õ¿ëýýí àâñàí àæèëòíû
àëáàí òóøààëòíû íýð, àëáàí òóøààëòíû íýð,
ãàðûí ¿ñýã, ãàðûí ¿ñýã,
ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð                                            . . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Õýìæýý À4/210õ297 ìì/
Òºðèéí àðõèâò áàðèìò õ¿ëýýí àâñàí, øèëæ¿¿ëñýí àêòûí çàãâàð
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__________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Ñýëáýí çàñàõ áîëîìæã¿é ãýìòñýí áàðèìòûí àêò ¹

________________________
/¿éëäñýí ãàçðûí íýð/

Õºìðºãèéí äóãààð  _____________________________________________________
/õºìðºãèéí íýð/

Ñýëáýí çàñàõ áîëîìæã¿é ãýìòñýí áàðèìòóóä òóñ õºìðºãò èëðýâ:

25 äóãààð õàâñðàëò

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí

àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Äýñ 
äóãààð 

Äàíñ, 
á¿ðòãýëèéí 

äóãààð 

Õàäãàëàì-
æèéí 

íýãæèéí 
äóãààð 

Ãýìòñýí 
õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí ãàð÷èã 

Õóóäàñíû 
òîî 

Îí 
öàãèéí 
õÿçãààð 

Ãýìòñýí 
øàëòãààí 

1 2 3 4 5 6 7 

       

Á¿ãä ________________________ñýëáýí çàñàõ áîëîìæã¿é ãýìòñýí õàäãàëàìæèéí
          /òîî, ¿ñãýýð/

íýãæ èëðýâ.

Äýýðõ õàäãàëàìæèéí íýãæèéí ãýìòëèéã òîäîðõîéëæ áè÷íý:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Àêò ¿éëäñýí àæèëòíû
àëáàí òóøààëûí íýð  ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò
ººð÷ëºëò õºäºëãººí îðóóëñàí
àæèëòíû àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã        ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

 õýìæýý À4 /210õ297ìì/
Ñýëáýí çàñàõ áîëîìæã¿é ãýìòñýí áàðèìòûí àêòûí çàãâàð
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__________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò ãàðñàí òåõíèê àëäààíû àêò ¹
________________________

/¿éëäñýí ãàçðûí íýð/

Õºìðºãèéí äóãààð ______

Õºìðºãèéí íýð ________________________________________________________

__________________________________________________________ àæëûí ÿâöàä
 /àæëûí òºðºë/

òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò äàðààõ òåõíèê àëäàà èëðýâ.

26 äóãààð õàâñðàëò

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí

àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Áàðèìòûí íýð         Àëäààòàé áè÷èãäñýí Çàëðóóëæ áè÷âýë çîõèõ 
1 2 3 

   
   
   
   

Òåõíèê àëäààã çàññàíû ¿ð ä¿íä õàäãàëàìæèéí íýãæèéí òîî _____________ -ààð
/òîî, ¿ñãýýð/íýìýãäýâ, õàñàãäàâ.

Àêò ¿éëäñýí àæèëòíû
àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò ººð÷ëºëò õºäºëãººí îðñîí áîëíî.

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò ãàðñàí òåõíèê àëäààíû àêòûí çàãâàð
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__________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Òóõàéí õºìðºã, àðõèâò õàìààðàëã¿é áàðèìò èëð¿¿ëñýí àêò ¹

________________________
/¿éëäñýí ãàçðûí íýð/

_____________________________________________________________________
/àæëûí òºðºë/

__________________________________________________________ àæëûí ÿâöàä

______________________________________________________________________
/õºìðºã, õàäãàëàìæèéí ñàí, àæëûí áàéðàíä/

òóõàéí õºìðºã, àðõèâò õàìààðàëã¿é õàäãàëàìæèéí íýãæ èëðýâ.

27 äóãààð õàâñðàëò

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí

àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Äýñ 
äóãààð 

Õàäãàëàìæèéí 
íýãæèéí ãàð÷èã 

Àðõèâûí øèôð 
/õýðýâ áàéãàà áîë/ 

ßìàð õºìðºã, 
àðõèâò õàìààðàõ Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 

     

     

     
     

Á¿ãä____________________________________õàäãàëàìæèéí íýãæ èëðýâ.
/òîî, ¿ñãýýð/

Àêò ¿éëäñýí àæèëòíû
àëáàí òóøààëûí íýð ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Òîî á¿ðòãýëèéí áàðèìò áè÷èãò ººð÷ëºëò õºäºëãººí îðñîí áîëíî.

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/  ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

õýìæýý À4 /210õ297ìì/
Òóõàéí õºìðºã, àðõèâò õàìààðàëã¿é áàðèìò èëð¿¿ëñýí àêòûí çàãâàð
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28 äóãààð õàâñðàëò

__________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Õýðýãëýã÷èéí êàðò

Îâîã _________________________________________________________________

Íýð  _________________________________________________________________

Àëáàí òóøààëûí íýð ___________________________________________________

______________________________________________________________________

Õýðýãëýã÷èéã ÿâóóëñàí áàéãóóëëàãà, ò¿¿íèé õàÿã ___________________________

______________________________________________________________________

Áîëîâñðîë ____________________________________________________________

Ýðäìèéí çýðýã, öîë ____________________________________________________

Ñóäàëãààíû ñýäýâ, îí öàãèéí õàìðàõ õ¿ðýý ________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Îðøèí ñóóãàà ãàçðûí õàÿã ________________________________________________

______________________________________________________________________

Õàðèëöàõ óòàñ _______________ /àæëûí/_________________ /ãýðèéí/

Õýðýãëýã÷èéã ãýð÷ëýõ áàðèìòûí äóãààð ___________________________________

______________________________________________________________________

Óíøëàãûí òàíõèìä àæèëëàõ æóðàìòàé òàíèëöñàí.

... îí ... ñàð ... ºäºð ãàðûí ¿ñýã _________________

 /õýìæýý À4 /210õ297ìì/
Õýðýãëýã÷èéí êàðòûí çàãâàð
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Áàéãóóëëàãûí íýð

Àðõèâûí ëàâëàãàà, àðõèâûí õóóëáàð, õýñýã÷èëñýí õóóëáàð,
áàðèìòûí ñýäýâ÷èëñýí æàãñààëò îëãîñîí á¿ðòãýë

29 ä¿ãýýð õàâñðàëò

Ä
ýñ

 ä
óã

à
àð

 

Õ
¿ñ

ýë
ò 

ãà
ð

ãà
ã÷

è
é
í 

º
ð

ãº
ä

º
ë

, 
à

ë
á

à
í 

á
è

÷ã
è

é
í
 ä

óã
àà

ð
, 
õà

ÿã
, 

õà
ð

è
ë

ö
à
õ 

óò
à
ñ 

Õ
¿ñ

ýë
òè

é
ã 

á
¿ð

òã
ýñ

ýí
 î

í,
 ñ

à
ð

, 
º

ä
º
ð

, 
á

¿ð
òã

ýë
è

é
í
 ä

óã
à
à

ð
 

Õ
¿ñ

ýë
òè

é
í
 à

ãó
óë

ãà
 

Î
ë

ãî
ñî

í
 á

à
ð
è

ì
òû

í 
íý

ð
 

/ë
à
âë

à
ãà

à
, 
õó

óë
á

à
ð

, 
õý

ñý
ã÷

è
ë

ñý
í

 õ
óó

ë
á

à
ð
 ã

ýõ
 ì

ýò
/ 

Î
ë

ãî
ñî

í 
á

à
ð
è

ì
òû

í 
î
í,

 ñ
à

ð
, 

º
ä

º
ð

, 
ä

óã
à

à
ð
  

  
 

Õ
¿ë

ýý
í
 à

âà
ã÷

è
é
í
 ã

à
ðû

í
 ¿

ñý
ã 

á
óþ

ó 
ÿâ

óó
ë

ñà
í
 á

à
ð

è
ì

ò 
á

è
÷ã

è
é
í
 î

í
, 

ñà
ð

, 
º

ä
º

ð,
 

ä
óã

à
à

ð
 

Ò
à
é

ë
á

à
ð
  

1 2 3 4 5 6 7 8 
        

/õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Àðõèâûí ëàâëàãàà, àðõèâûí õóóëáàð, õýñýã÷èëñýí õóóëáàð, áàðèìòûí
ñýäýâ÷èëñýí æàãñààëò îëãîñîí á¿ðòãýëèéí çàãâàð
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_____________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

ÓÍØËÀÃÛÍ ÒÀÍÕÈÌÛÍ ÕÝÐÝÃËÝÃ×ÄÈÉÍ
Á¯ÐÒÃÝË

Ýõýëñýí îí ______________

Äóóññàí îí_______________

Äýñ 
äóãààð 

Õýðýãëýã÷èéí 
¿éë÷ë¿¿ëñýí îí, 

ñàð, ºäºð 

Õýðýãëýã÷èä îëãîñîí äàíñ, 
á¿ðòãýë, õàäãàëàìæèéí 

íýãæèéí òîî 

Õýðýãëýã÷èéí îâîã, 
íýð             

/ãàðãàöòàé áè÷èõ/ 

1 2 3 4 
    

______________________________ óíøëàãûí òàíõèìûí íèéò õýðýãëýã÷äèéí òîî
                   /àðõèâûí íýð/

_____________________________________________________________________
/òîî, ¿ñãýýð/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/  ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

/õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Óíøëàãûí òàíõèìûí õýðýãëýã÷äèéí
á¿ðòãýëèéí çàãâàð

30 äóãààð õàâñðàëò
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__________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

200 .  .  îíû àæëûí òºëºâëºãºº
/àðõèâûí íýð/

31 ä¿ãýýð õàâñðàëò

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí

àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Ä
ýñ

 ä
óã

à
à

ð
 

À
æ

ë
û

í
 

òº
ð

º
ë

 

Õ
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æ
è
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í
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æ
  

À
æ

ë
û

í
 

õý
ì

æ
ýý

  

À
æ

ë
û

í
 

ö
à
ãè

é
í 
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â 

Ã¿
é

ö
ýò
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õ 
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ãà

ö
à

à
 

Ã¿
é

ö
ýò

ãý
ã÷

 

Ò
à
é

ë
á

à
ð
  

1 2 3 4 5 6 7 8 
        

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/   ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

/õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Àðõèâûí æèëèéí àæëûí òºëºâëºãººíèé çàãâàð
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__________________________________________
/áàéãóóëëàãûí íýð/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ àæëààñ ÷ºëººëºãäºõ

¿åä àðõèâûí áàðèìò õ¿ëýýí àâàõ, øèëæ¿¿ëýõ àêò ¹

/¿éëäñýí ãàçðûí íýð/

Áàéãóóëëàãûí äàðãûí . . . îíû . . . äóãààð ñàðûí . . . –íû ºäðèéí . . .
äóãààð òóøààëààð òîìèëîãäñîí àæèë õ¿ëýýëöýõ êîìèññûí äàðãà
________________________, ãèø¿¿äèéã ___________________________________

/îâîã, íýð/ /îâîã, íýð/
áàéëöóóëàí ______   -  ______ îíû àðõèâûí áàðèìò, õîñã¿é ¿íýò áàðèìò, íººö

õóóëáàð õóâü, ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ ________________________________
                        /òîî, ¿ñãýýð/

_____________________________________________________________________øèëæ¿¿ëýí

ºãºâ____________________________________________. Äýýðõ îíóóäûí àðõèâûí
                  /øèëæ¿¿ëýí ºãñºí õ¿íèé îâîã, íýð/

áàðèìò, õîñã¿é ¿íýò áàðèìò, íººö õóóëáàð õóâü, ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ

___________________________________________________________ õ¿ëýýí àâàâ.
 /òîî, ¿ñãýýð/

______________________________________________________________________
/õ¿ëýýí àâñàí õ¿íèé îâîã, íýð/

32 äóãààð õàâñðàëò

ÁÀÒËÀÂ
Áàéãóóëëàãûí äàðãûí

àëáàí òóøààëûí íýð, ãàðûí
¿ñýã, ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë
. . . . . îí . . . ñàð . . . ºäºð

Äýñ 
äóãààð 

Äàíñ, 
á¿ðòãýëèé 

äóãààð, íýð 

Äàíñ, 
á¿ðòãýëèéí 
õóâèéí òîî 

Õ¿ëýýí àâñàí 
õàäãàëàìæèéí 

íýãæèéí òîî 

Õîñã¿é ¿íýò 
áàðèìòûí 

òîî 

Íººö 
õóóëáàð 

õóâèéí òîî 
Òàéëáàð 

1 2 3 4 5 6 7 

       

Á¿ãä ________________________________________________ õàäãàëàìæèéí íýãæ,
/òîî, ¿ñãýýð/

____________________________________________________ õîñã¿é ¿íýò áàðèìò,
/òîî, ¿ñãýýð/

____________________________________________________ íººö õóóëáàð õóâü,
/òîî, ¿ñãýýð/

___________________________________________ äàíñ, á¿ðòãýë õ¿ëýýí àâàâ.
/òîî, ¿ñãýýð/
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Áàðèìòûí õàäãàëàëò, ôèçèê õèìèéí øèíæ ÷àíàð:_____________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Ýðäýì øèíæèëãýýíèé ëàâëàõ, õóâèéí òîî: _________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Àðõèâûí ºðºº òàñàëãàà: _________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Òîíîã òºõººðºìæ, ýä õîãøèë: ____________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_________________________________________ çýðãèéã òîäîðõîéëîí áè÷íý.

Õ¿ëýýí àâñàí ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

Øèëæ¿¿ëýí ºãñºí ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

Êîìèññûí äàðãà ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

Êîìèññûí ãèø¿¿ä: ãàðûí ¿ñýã ãàðûí ¿ñãèéí òàéëàë

32 äóãààð õàâñðàëòûí ¿ðãýëæëýë

/õýìæýý À4 /210õ297ìì/

Àðõèâûí àæèëòàí /ýðõëýã÷/ àæëààñ ÷ºëººëºãäºõ ¿åä àðõèâûí áàðèìò
õ¿ëýýí àâàõ, øèëæ¿¿ëýõ àêòûí çàãâàð
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